PROYECTO DE ORDENANZA NUMERO-7S

Por medio de la cual se adopta el "Estatuto Fiscal Municipal'.

La Asamblea Departamental del Atlantico, en usoc de sus atribuciones legales,

ORDERA:

TITULO FPRELIMINAR
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo lo. Declaracién de Objetivos: La presente Ordenanza tiene por
sjeto reunir en un sclo cuerpo que se denominaréd "Estatuto Fiscal Municipal",
el conjunto de normas legales, ordensnzales y reglamentarias de obligatorio
cumplimiento, que rigeﬁ la constitucién, organizacién, administracidn, control,

disposicifn y fiscalizacién de la hacienda municipal.

Su finalidad es la de ofrecer una compilacién arménica y de fécil consul-

ta para una mayor eficiencia administrativa.

En concecuencia, en aquellas materias que no son de competencia normati-
va de esta Corporacién, el articulado es reproduccidn de textos legales o de re-
glamentos de la Contralorfa General del Departamento y con este criterio debe
interpretarse.
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Artfeulo 20. Patrimonio o Hacienda Municipal: Forman la Hacienda Munici-
pal todos los derechos patrimoniales del municipio, a saber:

a) Los bienes y derechos de que el Municipio sea titular, conforme a la ley.

b) Los bienes y rentas de cualquier clase que la Nacifn y el Departamento le
H hayan cedido ¢ en el futuro le cedan.

‘c) \“ Los bienes que le hayan cedido y le cedan las entidades autfnomas naciona-
A les 0 departamentales y los orgenismos internacionales o extranjeros.

El patrimonio en Establecimientos Pdblicos y Empresas Industiriales o Comer—

ciales, ocuando haya sido aportadc en su totalidad por el Municipio.
El interés social que»;gngﬂien las entidades descentralizadas indirectas
¥ en las sociedades %ng&%nod{a mixta.
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Artfculo 30. Objeto de la Hacienda Municipal: La Haciernda Municipal emtd
destinada exclusivamente a la satisfaccién de los fines del servicio piéblico

o de interés general del respective Munieipio.

Articulo 40. Autonomfa Patrimonial: Los bienes y rentas que integran el
patrimojo de los minicipios son de propiedad exclusiva de &stos, gozan de las
mismas garantf{es que la propiedad y rentas de los particulares y no podrén
ger ocupados sino en los mismos términos que lo sea la propiedad privada. El
Gobierno Nacional no podrd conceder exenciones respecto de derechos e impuestos

de tales entidades.

Artfculo So. Vigilancia Fiscal sobre personas de derecho privado: Las per-
sonas naturales o jurfdicas pueddn obtener, mediante contrato, la administracidén,
usufructo o explotacién de una parte del patrimonio del Municipio, pero el caracter
de contratistas no las exime de la vigilancia fiscal que compete a la Contralo-

ria General del Departamento, la cual reglamentard la forma de ejercerla, todo

de acuerdo con la ley.

Artfculo 60. Responsabilidad Fiscal y administrativa: Los funcionarios, a-
gentes y en generasl todas las personas que tengan a su cargo bienes del Munici-
pio responderdn fiscal y administrativamente, segin el caso, por la pérdida o

dafios que sufran, responsabilidad que es independiente de la penal o civil.

Artfoulo 7o. Seguro de bienes: Los bienes Municipales podrdn ser asegurados
contra todo riesgo, previo concepto favorable de la Contralorfa Departamental.
Estos seguros se tomardn preferencialmente en aguellas compafifas en las cuales

seg mayor accionista el Estado.

Artfculo Bo. Fiscalizacidn de la Hacienda Municipal: Corresﬁonde a la Con-
tralorfa la vigilancia de la gestién fiscal de la administracién Municipal, de

conformidad con lo dispuesto por la Constitucién, Leyes, Ordenanzas y los Acuer-

dos.

Artfeulo 9o. Vigilancia fiscal gobre aportes o auxilios municipales: La vi~
gilancie fiscal sobre la correcta inversidn o reintegro, segfin el caso, de los a-
portes o auxilios que el Municipio otorgue a toda clase de personas o gntidades
de derecho péblico o privado, corresponde a la Contralorfa General del Atlantico.

Artfculo 10. Control fiscal de las entidades descentralizadas municipales:
La vigilancia de la gestién fiscal de las entidades descentralizadas municipales
y de las Asociaciones de Municipios que no organicen su propia Contralor{a, la ha-

4 la Contralorfa Departamental, de acuerdo con la reglamentacién que expida,
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LIBRO PRIMERO
TITULO I

DE LOS CONTRATOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
CAPITULO I

NORMAS GENERALES

Artfeulo 11. Cumplimiento, interpretacién y modificacidén del contrato:
Podos los contrstos que celebre la Aministracién Municipal se someterdn a las
normas de este Estatuto. Su cumplimiento e interpretacidnesterdn condicionados
a las necesidades del servicio pdblico.

Pardgrafo: Si por necesidad del servicio la Administracidén modifica el
contarto, con perjucio de la parte contratante, habrd lugar & la correspondien-

te indemnizacidn, salvo estipulacifn en, contrario.

Artfculo 12. De la imprevisién: Cuando circunstancias imprevistas e im=-
previsibles, posteriores a la celebracién de un contrato de ejecucidn sucesiva,
periddica o diferida, alteren o agraven la prestacién de futuro cumplimiento a
cargo de una de las partes, en gardo tal que le resulte excesivamente onerosa,
podrd &sta pedir su revisién para que se modifique en forma equitativa o se a-

cuerde su terminacién,

Artfoulo 13. Facultad del Alcalde: El alcalde Municipal, como representan-
te legal del Municipio, tiene la facultad de celebrar los contratos que la Admi-

nigtracién requiera, de conformided con las leyes, ordenanzas y acuerdos.

Artfculoc 14. Autorizacién expresa: El Alcalde municipal solo podrd cele-
brar los contratos para los cuales exista autorizacién expresa del Concejo, sal-

vo las excepciones legmles.

Artfculo 15. Autorizacidn tdcita para celebrar contratos: La ordenacién de
la prestacidn de un servicio o la ejecucidn de una obra por parte del Concejo Mu-
nicipal, conlleva la facultad de celebrar el respectivo contrato que se requiera,
a menos que el Concejo ordene que el servicio se preste o la obra se ejecute por
administracidn directa,

Artfculo 16. Ejecucién de los contratos: No podrd iniciarse la ejecucidn
de ningén contrato antes de su refrendacién o de su revisidén por la Contralorfa

cuando &sta se requiera.
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CAPITULO 1II

DE LOS REQUISITOS DE LOS CONTRATOS

Artfculo 17. Legalizacifn: Los contratos que celebre el Municipio requie-

ren para su legalizacidén los siguientes requisitos:

a) Que consten por escrito.

b) Autorizacién para contratar y competencia del respectivo funclonario.

e) Personerfa del contratista y facultades para contratar debidamente acredi-

tadas . ‘

a) Objeto, valor del contrato y plazo para su cumplimiento.

e) Apropiacién presupuestal, certificada por el tesorero o por el Auditor fis=-
cal donde exista.

£) Caducidad administrativa.

g) Cldusula pensl.

h) Garantfas.

i) Ticitacidn o subasta en los casos previstos en esta Ordenanza,

j) Cuando el contratiste sea extranjero, incluir la cldusula de que se somete
a la jurisdiccién de los tribunales colombianos y renuncia a la intervencién
diplomatica por razdén del cont¥ato.

k) Prohibicién de ceder el contrato, salvo autorizacién del concejo Municipal.

1) En todo contrato se estipulard que la entrega de las sumas de dinero a que
el Municipio queda obligado, se subordinard a las apropiaciones que de tales
sunas se hagan en los respectivos presupuestos.

m) Revisién de la Contralorfa Departamental en los casos que esta Ordenanza exi-
Jja.

n) Tos demfs que exijan las leyes.

Pardgrafo:lo. La cldusula de caducidad no es necesaria en los contratos dé
venta y permuta. Pero cuando se trate de suministro, compra, construccidn o ins-
talacién de maquinaria industrial con garantfa de funcionamiento, tal cléusula se-
rd obligetoris y debe preverse que la declaracién de caducidad restituye las cosas

al estado anterior al contrato.

Pardgrafo 20. No serd necesaria la cldusula de garantfa en los contratos de
arrendamiento en que el Municipio sea arrendatario. En otros contratos, por moti-
vos de conveniencia, urgencia o cuantfa, la Contralorfa podrd exonerar de la cau-

c¢ién siempre que las leyes lo permitan.
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Artfeulo 18. Cldusula de caducidad: En los contratos que tengan por objeto
la construccién de obras, la prestacidn de servicios o la explotacién de un bien
del muﬁicipio , deben estipularse los motivos gque puedan dar lugar a la declara-
cién administrativa de caducidad. Como casuales de caducidad, ademis de las gue
el ejecutivo minicipal tenga por conveniente establecer en orden al exacto cum=
plimiento del contrato, debem figurar las siguientes:

a) Ia muerte del contratista, si no se ha previsto que el contrato puede con-
tinuar normalmente con sus sucesores.

b)  la incapacidad financiera del contratista.

c) Cuando el econtratista ha sido admitido en la celebracién de concordato pre-
ventivo con sus acreedores.

a) Cuando el contratista ha sido declarado judicialmente en quiebra o se le
haya abierto concurso de acreedores. Si el contratista es una sociedad de
personas, la quiebra dg uno de los socios, constituye causal de caducidad.

e) El incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de las obligacio-
nes que asume en el contrato,

f) La negativa del contratista a aceptar o ejecutar las modificaciones que el
Municipio le indique, a no ser de que con tales modificaciones se varfe sus-
tancialmente el objetc del contrato o se hagan més gravosas las condiciones
para el contratista sin el correspondiente reajuste.

g) Cualquiera otra circunstancia que justificadamente le permita 2l Municipio
presumir incapacidad o imposibilidad juridice o técnica del contratista para
cumplir lo estipulado, bien sea por situaciones actuales o antecedentes del .
contrato que mo se conocfan en el momento de la adjudicacién. En la clédusu~
la de caducidad se establecerdn los efectos que &sta produce una vez decla-

rada y las prestaciones a que las partes quedan reciprocamente obligadas.

Artfculo 19. Declaratoria de caducidad. Notificacidén. Recursos: La Resolue
cién que declara la caducidad se notificard personalmente al interesado o 2 su a-
poderado, dentro de los cinco (5) dfas siguientes a su expedicién,. Si.no se pu-
diere hacer la notificacidén personal, se fijard un edicto en papel comfin en lugar
piblico del respectivo despacho, por el término de cinco (5) dfas, con insercién
de la parte resolutiva de la providencia. Contra &sta providencia cabe el recurso
de reposicién, que se interpondrd por escriio, dentro de los einco(5) dfas dtiles
@ partir de la notificacién personal o de desfijacibn del edicto.

Artfculo 20. Cl4usuls penal: Aparte de la responsabilidad por perjuicios
que pueda cofresponder al contratisté, en todos los contratos administrativos se

deberd estipular una cldusula penal en dinero tal como lo prescribe la ley.

Artfculo 21. Vigencia de los contratos: La vigencie de los contratos solo
empezard & contarse a partir de la fecha de la legalizacidn la cual se entiende
cumplida para los contratos que deban revisarse por la Contralorfa en la fecha de

su revisidn y para los demfs en la de su refrendaciénm.
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Su ejecucifn por el contratista no podrd iniciarse con anterioridad a dicha fe-~
cha,

Artfculo 22. Modificaciones y adiciones: Cuando haya necesidad de introdu-
cir modificaciones a un contyato, que no impliguen variacidn fundamental de su
objeto, se celebrard el adicional que quedard perfeccionado con la firma del al-
calde y del contratista y para su ejecucidn no requerir4 mds modalidades que el .
pago de los impuestos correspondientes y el certificado de apropiacién presupuestal
El valor de las adiciones no excederd de la mitad de la cuantfa primitiva del contra-
to. Cuando la modificacién se refiera a la prérroga del plazo se hard por medio de
actas aprobadas por el alcalde, el personero y el tesorero. Los contratos adiciona-
les y actas se remitirdn a la Contralorfa para que esta disponga si hay lugar o no
a la modificacién en el valor o duracién de las garantias o cauciones establecidas

por el contrato original. '

Articulo 23, Sobre fraccionamiento de los contratos: Los compromisos ¢ontrac-
tuales de que habla este Estatuto no podrdn fraccionarse. Para los efectos de 1a u=-
nidad del contrato y la determinacién de la cuantfa, se considerarin como uno solo
aquellos que se celebren para el mismo objeto ¢ con las mismas personas dentro de
un término de sesenta(60) dias.

Pardgrafo. No se considerard como fraccionamiento de compromisos la provisién
permanente, contimuada o periédica de elementos para el sostenimiento de los servi-

cios pdblicos a cargo de la Administracidn.

Artfculo 24. Cauciones en los contratos: El cumplimiento de toda obligacién
& favor del Municipio en forma no simulténea a la celebracidn del contrato como pa-
g0 de una suma de dinero, entrega de una cosa, prestacidn de servicios, ejecucidn
de actos, de obras, de buena calidad de las obras o trabajos encomendados, debe ga-
rantizarse por medio de una caucién prendaria, hipotecaria o fianza de compaiife de

seguros o banco legalmente establecido en Colombia,

Pardgrafo. La Contraloria Departamental fijard las cauciones de cumplimiento
y estabilidadque deban constituir quienes contraten con la Administracién municipal
En los contratos sometidos al requisito de la li.citacidn pdblica los proponentes
deberdn prestar la caucibn de seriedad de sus ofertas vigente hasta la legalizacién.
Legalizado &ste al beneficiario se le cancelard la de seriedad debiendo constituir
las de cumplimiento, estabilidad, y las demfs sefialadas en el contrato.

Artfculo 25. Preferencia de contratistas nacionales: En igualdad de condicio-
nes para la adjudicacidn y celebracién de los contratos, deberd preferirse a los con-

tratistes nacionales ¢ a las personas jurfdicas formadas por estos.

Articulo 26. Incompatibilidad para celebrar contratos: Los miembros principa-
les del Congreso de la Repiiblica, de la Asamblea Departamental del Atlantico y del

concejo del respectivo Municipio, desde el momento de su eleccidn hasta que pierdan

su investidura por vencimiento del per{odo, y los suplentes mientras ejerzan el
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cargo, no podrdn hacer por s{ ni por interpuesta persona contrato alguno con el
Municipio. En caso de renuncia esta incompatibilidad se extenderd por un afio mds

a partir de su aceptacidn.

Artfculo 27. Facultad de imponer multes: En los contratos que celebre el
Municipio se hard constar la facultad que éste tiene para imponer multas sucesivas
al contratista, por mora o deficiencia en el cumplimiento de sus obligaciones, sin
perjulcio de la aplicacién de la cldusula pensl y la declaratoria de caducidad. El
valor de la multe la tomard el Municipio con cargo a la garentfa o caucién respecti
va o deduciéndolo de las sumas que por cualquier concepto se le adeuden al contratis-
ta segin el caso.

Articulo 28. Revisifn por la Contralorfa: Todo contrato Municipal cuya cuan-

‘t{a sea o exceda de cincuenta mil pesos(50.000.00) debe ser remitido & la Contralo-

ria con todo sus anexos: para su revisién si su valor estd entre $50.000.00 y
$100.000,00 y para la refrendacidn del Contralor.

I'd

TITULO 1II
DE LA ADQUISICION Y DISPOSICION DE LOS
BIENES MUNICIPALES

CAPITULC I

DEL CONTRATO DE SUMINISTRO

Artfculo 29. Nocidn: El contratc administrativo de suministro tiene por obje-
to la provieidn periddica o continuada de los bienes muebles necesarios para los

gervicios a cargo de le Administracién.

Artfculo 30. Pedido, cotizaciones y licitacién péblica: La adquisicidén de bie-
nes wuebles destinados al servicio oficial, se efectuard de acuerdo con los siguien~
tes reguisitosi
a) Mediante pedido y factura sin necesidad de cotizaeciones, cuando la operacién

de artfculos de la misma naturaleza sea hasta la suma de diez mil pesos

($10.000,00).

b) Mediante pedido y factura, con un mfnimo de tres cotizaciomes por escrito,
cuando el valor de la operacién de artfculos de la misma naturaleza fuere ma-
yor de diez mil pesos ($10.000.00) y menor de ($100.000.00) cien mil pesos.

c) De cien mil pesos(&lO0.000.00) en adelante, se procederd mediante licitacidn
plblica,

Pardgrafo. Las cuantfias establecidas en el presente artfculo se ajustardn a-
nualmente en un 10% mfs a partir del lo. de enero de 1977,

Artfculo 31. Compras por intermedio de 1la Divisién de Suministros y Publica-
ciones del Departamento: Loes Municipios deberdn adquirir por intermedio de la Divi-
gién de Suministros y Publicaciones la papelerfa mumerada bajo control que requie-

ran, de conformidad con la reglamentacién de la Contralorfa General del Departamento
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También podrdn adquirir por este médio los bienes muebles que requieran.

Pardgrafo. Las compras que se efectien a través de entidades oficiales estédn
exentas de las cotizaciones o de la licitacidén pdblica,

artfculo 32, Mfquinas especisles en arrendamiento: Previo acuerdo del Concejo,
los Municipios podrdn tomar en arrendamiento aquellas miquinas que por su especiali-
dad no se ofrecen en venta dentro del mercado, tales como fotocopiadoras, computadc-
rag, etc., con acep:.tacién de las condiciones impuestas por la respectiva empresa,

siempre que no fueren en perjuicioc de los intereses del Municipio.

CAPITULO II
DE LA ADQUISICION DE INMUEBLES

Artfculo 33. Autorizacién del Concejo: La adquisicién a t{tulo oneroso de los
bienes inmuebles requeridos por la Administracién Municipal para la prestacién de los
gervicios que le competen, necesita autorizacién expresa del Concejo, mediante Acuer-

do.

Artfoulo 34, Licitacién Pdblica: La compra de bienes inmuebles,cuya cuantfe
A}
gsea 0 exceda de $100,000.00 se someterd a la licitacién pdblica previa.

Pardgrafo. Cuando se trate de la adquisicién de un immueble determinado que ten-

ga condidiones especiales exclusivas para un servicio de la Administracién, podrd pres-

cindirse de la licitacién pdblica.

Artfculo 35. Promesa de Contrato: Para adquirir bienes inmuebles a tftulo one-
roso se celebrard primero una promesa de contrato, en relacién con la cual se surtirdn
todos los trémites correspondientes, instrumento que se protocolizard con la escri-

tura por medio de la cual se perfeccione el contrato.

Artfculo 36, Avelfo Judicial: La compra de bienes inmuebles no sujeta a la li-
citacién péblica, requiere avalio judicial.

Pardgrafo: En los casos en que no sea necesaria la licitacidn, los contratos
que se celebren para la adquisicidén de Bienes raices, autorizados mediante Acuerdos
que hayan sido objetados por el Alcalde, requieren para su validez la aprobacién del
gobernador del Departamento, sin la cual los registradores de Insirumentos Pdblicos
se abstendrdn de efectuar la inscripeidn respectiva. Los contratos que se hicieren

con violacidn a esta disposicibn son nulos, de nulidad absoluta.
CAPITULO III
D3 LA DISPOSICION DE LOS BIENES MUNICIPALES
Y SUBASTA PUBLICA

A. De la disposicidén de log bienes inmebles municipales.

Art{fculo 37. Constitucién de girvdmenes reales: La constitucifn de gravédmenes
reales sobre los bienes de propiedad del municipio, requieren para su validez, de

la previa y expresa autorizacién del Concejo Mumicipal.
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Artfculo 38, Enajenacidn de bienes inmuebles: La venta de blenes inguebles de
propiedad del Municipioc se hard por el alcalde y ademfls de las condiciones que esta-
blecen los artfculos 204 de la ley 4a. de 1913, 1l de la ley 71 de 1916 y sus con~
cordantes, se sujetard a éstas otras:

a) Que el Concejo la sutorice expresamente, y
b) A 1la subasta pfiblica.

Pardgrafo: La enajenacién de bienes raices de los Municipios, que no pueda so-
meterse a la formalidad de la subasta piblica, porque la naturaleza del contrato que
va a celebrarse lo impida, como en el caso de permuta, podrd celebrarse sin esta for-
malidad, previo avalfo judicial de los bienes.

Los contratos respectives deben ser aprobados por el Gobernmador, quien para tal efec-
to oird el informe del personero y se cerciorard de la necesidad o utilidad de la ena-
jenacién. (Ley 71 de 1916, Art. 11; Ordenanza 50 de 1919).

~ Articulo 39. Excepciones especiales: No obstante lo dispuesto en el art{culo an-
terior, no se necesita subasta piblica ni aprobacién del Gobernador en la enajenacidn
de los siguientes bienes rafces: Adjudicacidn de casas del Fondo Obreroj bienes eji-
dos destinados a la solucidn de vivienda de les vecinos pobres; ventas al I1.C.T.
siempre que &ste las destine a la comstrucciln de casas para los trabajadores; lotes
para monumentos , sepulturas y bdvedas en los cementerios municipales, e inmuebles
no necesarios para las obras a que se destina el impuesto de valorizacién en los mu-
nicipios con presupueéto anual mayor ‘de $2.000.000.00, siempre que el respectivo Con-

cejo reglamente en otra forma la enajenacidn de estos ¥ltimos.

Artfculo 40. Firma del contrato: El alcalde Municipal suscribird los contra-
tos sobre enajenacién de bienes inmuebles, sin perjuicio de que las tramitaciones
de la negociacién.se verifiquen en otras dependencias (Art. 62, Acto Legislativo
No. 1 de 1968).

B. De la disposicién de los bienes muebles

Artfculo 41. Enajenacién de los bienes muebles a tf{tulo oneroso: La enajenacién
de bienes muebles municipales a tituld oneroso, incluyendo los de orgsnismos que fun-
cionah con patrimonio especial, perc sin personerfa jurfdica, cuyoc uso no sea necesa-
rio para el servicio pliblico 0 no se encontraren en condiciones de prestar un servi-
cio normal y cuya reparacifn resultare antiéconomica, deberd hacerse previa declaram~
cidn de inservibles, en acta firmada por el alcalde, el tesorero, el personero, el
almacenistay el representante de la Contralorfa, donde lo hubiere, en la cual cons-
tard ademds, el avaldo detallado de los art{culos siempre que el valor en conjunto

o por unidad fuere inferior a veinte mil pesos($20.000.00) m.l. Antes de efectuar—

se la venta se informard al pfblico en avisos que se fijardn a la entrada de la

tesorerfa,
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Paragrafo. Cuando los bienes pertendézcan a organismos que funcionen con pa-
trimonio especial, su director si lo hubiere,.0 el representante que este designe
hard parte de la jumta de que habla el presente artfculo.

Artfeulo 42, Cuando se requiere la subasta péblica: Cuando el valor de los
bienes contemplados en el artfculo anterior fuere superior a diez mil pesos
($10,000.00)m.1., su enajenacifn se hard por el sistema del remate y adjudicacién
al mejor postor en subasta pdblica o por conducto del martillo del Banco Popular.

Artfeulo 43. Cesidén a t{tulo gratufto: Los bienes o elementos declarasdos in-
servibles podrdn ser cedidos gratuf{tagente a entidades de caracter oficial o de bene-
ficencia pdblica o privada preferentemente, 0 a otras entidades sin amimo de lucro.

Pardgrafo. Para la cesidn gratufta de inservibles se requiere:

a) Sollcitud escrita de la entidad interesada con la indicacién del destino que
ge va 82 dar a los elementos y de la persona a gquien deban entregarse.

b) Acta de entrega que debe contener una relacién pormenorizada de los elementos
cedidos con todos los detalles necesarios para'su identificacién, su valor u-
nitario y total y manifestacién expresa del beneficiario de que no serdn da-
dos en venta ni destinados a fines distintos de los requeridos. Dicha acta se-
4 firmada por el Alcalde y el funcionario que hace la entrega, por la perso-
na que recibe y por un representante de la Contralor{a General del Departamen-

to, donde lc hays.
C. De la subasta piblica

Artfculo 44. Venta que exige subasta pdblica: Toda venta de bienes inmuebles
cualquiera que sea su cuantia y de blenes muebles cuya cuantia sea o exceda de diez
mil pesos($10.000,00), de propiedad del Municipio, deberd someterse al procedimiento
de 1a pfiblica subasta, de conformjdad con los artfculos siguientes:

Artfculo 45. Procedimiento para la subasta pfiblica: La subasta piblica se reali-
zard ante la respectiva dependencia municipal con las formalidades siguientes:

a) Avaldo previo de los bienes por dos peritos designados por el alcalde.

b) El avaldo se pondrd en conocimiento del alcalde quien lo podrd objetar confor-
me a las reglas del cédigo de Procedimiento Civil,

c) El acto se anunciard por carteles pfiblicos, en los cuales se expresard el dfa
y hora sefialados para la diligencia, el monto del avalo de los bienes, los
datos necesarios para su identificacién y lugar donde podrdn inspeccionarse si
son muebles. Dichos carteles se fijardn en lugares concurridos y se publicarédn
por ung vez en un periddico del lugar, si existiere, y en una emisora de la lo-
calidad. Entre la fecha de la publicacién y la subasta debe transcurrir un t&r-
mino mfnimo de 20 dfas.

a) Para hacer postura se requiere haber consignado en la tesoreria él 20% del valor
del avalfo y no se admitird postura que no cubra el total de éste.
e) Las ofertas podrdn ser verbales o escritas, circunstancia que deberd informar-

se en el aviso; en el primer caso, la subasta péblica duraerd por lo mencs tres
horas; en el sgundo, las ofertas se recibirdn hasta 1la hora sefialada como 1fimi-

te para su presentacién y se depositardn en una urna dispuesta para el efecto,
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previamente m1lada con intervencién del auditor de la Contralorfa donde lo
hubiere. Ninguna subasta deberd hacerse por sistema mixto, esto es, verbal
¥ escrito,.

f) Le adjudicacién debe hacerse péblicamente tan pronto como haya terminado la
subasta, al mejor postor, sobre la base del avalio. Si la subasta fuere con
ofertas escritas, en caso de empate se adjudicard al postor que hubiere he-
cho primeroc la consignacién del 20%, lo que se determinard por la numeracidn
y fecha de los recibos correspondientes.

g) No se admitirdm como postores & quienes no demuestren hallarse a paz y salvo

por todo concepto con el respectivo tesoro municipal.

Artfculo 46. Término paras el pago: El adjudicatario dispondrd de un término
de diez (10) afas hébiles para completsar el pago, s¢ pena de que si no lo hace pier-
de en favor del Municipio la suma consignada para hacer postura., Sin embargo, la Ad-
ministracién podrd conceder plazos hasta de tres (3) meses cuendo se trate de bienes
muebles y de seis {6) meses, i son bienes inmuebles, previa constitucibén de garan-

t{a acepatada por la Contralorfa.

"

Artfeulo 47. Cudndo no se requiere subasta pdblica: No hay lugar a la subasta
pfiblica cuando la enajenacidn a titulo de vanta, permuta, o dacién en pago he de ce-
lebrerse con entidades oficiales; pero el requisito del avalio es obligatorio.

TITULO III
CAPITULO UNICO
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 48, Contratos que requieren la licitacign,pﬁblica: Todos los contra-
tos gque celebren los muanicipios relativos a la compra de bienes muebles e inmuebles
cuya cuant{a sea o exceda de $10.000.00 y $100.000.,00 respectivamente, serdn some-
tidos a la licitacién péblica previa. A este requisito se someterdn también los con-
tratos que los mismos Municipios celehrén para la prestaciln de servicios, construc-
cidn de obras, reparacién y mejoras en general, cuando su cuantfa se a o exceda de
$100.000.00,

Pardgrafo.lo. En caso de constriiceidn de obras se ntenderd que ea el valor de la

obra completa,

Pardgrafo 20. La cuant{a establecida en este articulo se ajustard anualmentie en

un 10%. a partir deX lo. de enero de 1977.

Artfeulo 49. Ponderacién de factores para la adjudicacidn: Las licitaciones o
concursos pdblicos se adjudicardn 2 la persona O personas cuya propuesta sea mfs con-
veniente para el Municipio. Se deben ponderar ademds del momto de.la propuesta, la
distribuicidn equitativa de los negocios, la capacidad técnica, la éxperiencia, la or-
ganizacidn, la responsabilidad econdmica y los equipos ¥y facilidadeé con que cuenta

cada proponente, a fin de que estos factores se tengan en cuenta en la adjudicaccién.
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Al abrirse cada concurso o licitaciln se sefialard dentro de los respectivos plie-
gos de condiciones el criterio con que se procederd a seleccionar las propuestas,
para detrminar cual de ellas es mds conveniente. La adjudicacifn podrd hacerse a
varios licitantes para que efectdeh la obra de consumo o por etapas o partes de la

misma,

Pardgrafo. El pliego de condiciones es el documento juridico base de la licita. . .,
cién, elaborado unilateralmente por la administracién municipal que contiene en forma
precisa, sin omisiones, las condiciones y caracter{sticas del contrato, de tal manera
que una vez promulgado el reglamento del concurso es ley tanto para la administra-
cidn como para los proponentes. Estos podfdn solicitar a la Administracién aclaracio-
nes por escrito sobre su contenido antes del cierre de la licitacién. Después de tal
actuacidn dnicamente la administracidén podrd solicitar aclaraciones en los términos
del artfculo 53 de la presente Ordenancza.

Articulo 50, Procedimiento: La licitacién plblica se cefiird & las siguientes
normas:

a) E1 Alcalde, de acuerdo con las instruccionesdel Concejo, elaborard un pliego
de condiciones en el cual se expresardn con precisidn las bases del contrato
que se pretende celebrar, con tocdoas los detalles indispensables, plazo para
la recepcién de las ofertas y minutas del contrato.

b) La licitacién pdblica se anunciard por medio de carteles gue se fijardn en lu=-

gares concurridos y se publicard en un peribdico de la localided- si existiere-
Yy en uno o més de los disrios de la capital del Departamento. Dicho aviso con-
tendrd: un resumén de las bases del contrato que se quiere celebrar, espeéifi-

.31 ‘eacidn’ delrlugar en donde se entregardn los pliegos de condiciones y su valor,
si a ello hubiere lugar; fecha de apertura; fecha y hora exacta para el cierre
de la licitacién; lugar donde se recibirdn las ofertas, valor y vigencia de la
caucién de seriedad. La fecha de publicacidn del aviso serd considerada como de
apertura de la licitacién si no se sefiala una determinada, la cual deberf ser
posterior a aguella, Antes de la publicacifn no se podrén suministrar documen-
tos ni informaciones a ninglin posible licitante.

c) El aviso de que trata el literal anterior se publicard con un mfnimo de veinte
(20) dfas hébiles de anticipacidén con respecto a la fecha sefialada como l{mite
para recibir las ofertas. Abierta la licitacidn, la junta podrd amplisr el pla-
zo sefialado para la recepcidén de las ofertas si se presentaren circunstancias
especiales que asf{ lo aconsejen.

d) Para hacer postura es requisito necesario anexar los certificados de paz y salvo
con los tesoros nacional, departamental y municipal, haber otorgado garantfa de .
seriedad a favor del Municipio por la cuantfa y tiempos fijados en los pliegos
de condiciones, y haber comprado estos, en 1los casos que se exijan. La cuantia
de la garantfa no serd inferior al 5% del valor del contrato.
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Las ofertas se presentardn al alcalde, en sobre cerrado, a mis tardar en la
¥1ltima hora hdbil de la fecha sefilada, Dichas ofertas deberdn ser deposita=

das en uma urna, que serd sellada en el momento de imiciarse la licitacidn
acto en el cual deberdn intervenir el alcalde, el tesorero, el almacenista,

el personero mumnicipal y el representante de la Contralorfa, donde lo hubie-
re. Vencida dicha hora, se procederi de inmediato a abrir la urna con la in-
tervencién de los mismos funciOrmarioe y a levantar un acta en la cual se re-
lacionardn e identificardn las ofertas recibidas. A dicho acto podrdn concurrir
los licitantes que as{ lo deseen, quienes podrédn obtener copia de dicha acta.
Previa la lectura del acta de que habla el literal anterior, la Junta integra-
da por los mencionados funcionarios, procederd a adjudicar, dentro de los diez (
(10) dfas siguienges, por mayoria absoluta de sus integrantes el contrato a
quien haya hecho la oferta mfs conveniente y ajusfada en todo ailas condicio~
nes exigidas en el pliego de cargos. E1l representante de‘ia Contraloria solo
tendrd voz en las deliberaciones de la junta,

Notificado el adjudicatario de la aceptacidén de su oferta, se procederd a ce-
lebrar el contrato dentro de los(20) veinte dfas hdbiles siguientes, & no ser
que el cumplimiento de normas legales haga imposible la ejecucién de ésta obli-
gacidn ceso en el cual se esperard haste la culminacibn de los trémites exi-
gidos .

Los oferentes deberdn mantener las ofertas por 1o menos hasta los treinta dias
piguientes a la fecha del cierre de licitacidn. Si entes de resolverse la ad-
judicacién fuere retirada la oferta, o el licitante favorecido con la adjudica-
cién se negare a firmar oportunamente el contrato, habrd 1ugar: en ambos casos,
a aplicar como sancién la pérdida del depdsito en favor del Municipio.

Si el Adjudicatario no firmare el contrato en el término antes expresado, o no
constituyere las fianzas regpectivas dentro del plazo que le fije ia Contraloria
de acuerdo con las estipulaciones contractuales, se hard efectiva la caucidn de
gseriedad., En tal caso se podr4 hacer nueva adjudicacién entre otros oferentes o
abrirse otra licitacidn.

Hecha la djudicacifn y celebrado el contrato se cancelardn las cauciones de los

oferentes no favorecidos, salvo el caso de adjudicatarios subsidiarios.

Parfgrafo. Si una misma persone presenta ofertas a nombre de varias, se desecha-

rén todas a no ser que obren como una sols parte.

Artfculo 51, Oferta ¢nica: El hecho de presentarse una sola oferta no impide
1a{licitacién)adjudicacién. En este casc la jurta también podrf declarar de-
sierta la licitacién o autorizar la compra directa del bien, la prestacién del
servicio o la construccidén de las obras y la reparacién o mejora de las mismas,

por administracifn directa o delegadas, seglin el caso.

Artfculo 52. Cu#ndo no puede abrirse licitacilén ni adjudicarso contratos: No po-

drd abrirse ninguna lieitacidén ni adjudicarse ningin contrato , sino cuando exista la
correspondiente apropiacidn presupuestal y esté prevista la financiacidn completa pam

los pagos que han de hacerse dentro de la respectiva vigencia figcal.

Articulo 53, Ofertas extemporédneas: Las ofertas complementarias o propuestas
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de modificacidén que fueren presentadas con posterioridad al cierre de la licitacién
serdn rechazadas. Tampoéo podrd la junta solicitar a los licitantes veriacién algu-
na en los términos de su propuesta que puede influir en la adjudicecibén lo cual no

obsta para gque el alcalde pueda pedir por escrito las aclaraciones necesarias.

Artfeulo 54. Financiacién por parte de los proponentes: La adjudicacidn de los
contratos no podrd vincularse a condicicnes de financiacidn ofrecidass por los pro-

ponentes y no solicitadas en términos precisos en los pliegos de condiciones.

Artfeulo 55. Cufndo debe declararse desierta la licitacidn: La licitacién se

declara desierta en los siguientes casos:

a) Cuande no se presenten postores

b) Cuando se hubiere pretermitido alguné o algunas de las formalidades esenciales
prescritas en la licitacién o en las ofertas presentadas.

c) Cuando se comprobare que ha sido vio.lada la reserva de las ofertas o se des-
cubran convenios entre los propenentes,

da) Cuando las ofertas sean notoriamente inconvenientes o perjudiciales para el
Municipio. '

Artfoulo 56. Eventos en los cuales puede prescindirse de la licitacidén pdbli-
ca: Podrd prescindirse de la licitacidn piblica, a juicic de la Junta formada por
los indicades funcionarios , en los siguientes casos: 7
a) Cuando se trate del sostenimiento de las obras pblicas existentes.

b) Cuandc se trate de la inminente paralizacién, suspensién o dafios de un ser—
vieio pdblico, pero solo hasta conjurar tales eventos.

¢) Cuando se trate de la prestacidn de servicios o construccién de obras, que
por su especialidad sélo pueden confiarse a detreminados técnicos.

a) Cuando se trate de la adquisicidn de bienes producidos execlusivamente por una
entidad o persona, o su duefio o distribuidor lo es en forma exclusiva sin que
se conozcan otros que los posean,

e} Cuando se trate de la ejecucibn de obras artisticas y cientificas que solo pue-
den encomendarse a determinados expertos.

f) Cuando se trate de la adquisicién de un inmueble que tenga condiciones especia-
1es; exclusivas pera un servicioc de la administracién, sin prescindencia de
los demds requisitos sefialados en este Estatuto.

g) cuando la celebracidn del contrato obedezca a casos de calamidad social o por
circunstancias de oreden piblico.

h) Cuando el contrato ha de celebrarse con entidades oficiales que han de ejecu-
tarlo directamente j no por subcontrato.

i) Cuando se trate de la ejecucidn de estudios, planos, proyectos, disefios, y leo-
calizacién de obras.

j) Quando por segunda vez la licitacidn se haya declarado desierta por‘causas no

imputables é la entidad contratante.
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TITULO IV lSCi

DE OTROS CONTRATOS
CAPITULO I
DEL ARRENDAMIENTC DE 1OS BIENES MUNICIPALES

Articulo 57. Procedimiento: El arrendamiento de los inmuebles municipales

se hard en pdéblica subasta y podrd celebrarse, al tenor de la ley, hasta por cinco

afios, prorrogables por cuatro mds, cuando el arrerdatario haya hecho mejoras con-

siderables en el bien y las deje a favor del Municipio (Art. 207 de la ley 4a. de

1913)., Al efecto se tomardn en cuenta las siguientes normas:

a)

b)

c)

a)

e)

£)

La fijacidn del canon de arrendamiento base de la licitacién se hard por el
Concejo, 0 en su defecto , por peritos designados por el Alcalde.

El término de publicacidén de los carteles en que se avise la subasta serd de
quince dfas por lco menos

Todo postor deberd conmsignar previamente en la tesoreria el 204 del valor
del canon mensual base,

El pago de los respectivos cdnones de arrendamientes se hard por mensualida
des anticipadas, debiende hacerse el primero en los diez dfas siguientes a
la fecha de la adjudicacién y, dentre del misme términe, firmarse el respec
tive contrato, en el cual se hard constar como causal de caducidad. la falta
de pago oportune,

Se garantizard con caucidn suficiente, cuya cuantfa fijard la administracidn
muncipal, tanto el page de arrendamientos como el de los dafios que se causen
&l inmueble por motivos distintos al use natural o casos fortuitos, y de -
las multas previstas en el mismo contrate.

5i el postor favorecido con la adjudicacidén no cumpliere con su obligacién
de firmar el contrato emn el término indicado, o no hiciere en el mismo lap-
80 el pago de la primera mensualidad, se declarard desierto el remate, se -
procederd a sefialar fecha para nueva diligencia y se aplicarf en favor del

Muniecipio, el valor que se hubiere depositado previamente,

Artfculo 58.Cldusulas especiales: En todo contrate sobre arrendamiento.:de

de bienes muebles o inmuebles del municipio, deben consignarse c¢ldusulas que -

contemplen loa siguientes casos:

a)

b)

Cuande por motivos especiales de utilidad, urgencia, calamidad u orden pu-
blico el Muniéipio necesitare antes de vencerse el plazo estipulade, el -
bien o bienes objeto del arrendamiente, podrd dar 1. Administracién por -
terminado el contrate sin que por eso pueda el arrendaterio reclamar indem

nizacién alguna,

Cuando por tradicién o transferencia del dominie del bien o bienes los ne-
cegsite, el Municipie podrd dar por terminade el contrate antes de vencerse
el plazo estipulade, sin que por ese pueda el arrendatari¢ reclamar indemni
zacifn alguna. En este evente la entrega del bien se solicitarf al arrenda~

o-/oo
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b) tario con treinte (30) dfas de anticipacién.
Pardgrafo, En embos casos se devolverd al arrendatario el valor de los cd-

nones pagados y no causadose

Art{culou59. Valor del Contrato: Para efectos fiscales el valor del conira-
to se establecerf{ multiplicando &l del cAnon mensual por el nimero de meses estipu

lados como plazle.

Artfeulo 60. Prohibicién de dar en arrendamiento: Es prohibido dar en arren
damiento los bienes muebles de los Municipios, salvo 1o que al respectp determine
el H. Concejo Municipal.'

Artfoulo 61, ‘rohibicién de préstamo a particulares o empleadod: Es prohibi~
do dar en préstamo a los particulares cbjetos o bienes del Municipio y destinar pa
pa. uso o0 beneficio particular o de los empleados, los edifificios, bienes ¥y obje ~
tos que le pertenecey, salvo casos de interés general.

Patdgrafo. Los Concejos mmicipales reglamentarén mediante acuerdo el conte~

nido de lds articulos anteriores.

CAPITULO II

DEL CONTRATO DE EMPRESTITO

Articulo 62. Objeto del contrato y destinacién: El contrato administrativo
de empréstito o de las bperaciones de erédito, tiene por objeto prbveer ala Admi-
nistracién de fondos 0 recursos econdmicos indispensables para atender gastos ur-
gentes o extraordinarios del servicio pdblico o la realizaciln de planes y pro -
gramag de desarrollo previamente definidos y aprobados.
La operacibén de crédito también puede ser destinada & la conversién de deudas de-
corto, mediano y largo plazo anteriormente contrafdas por el Municipio o sus En-
tidades Descentralizadas, siempre gque ia finalidad de la operacién sea la de ampliar
dichos plezos o reducir el tipo du interés o el costo del servicio de las antiguas.

Artfeulo 63. Clasificacifn de los empréstitos: El emfréstito puede ser inter
no o externo y celebrarse con entidades piblicas o con epersonas de derecho priva-
do. Es intermo cugndo su valor me recibe Yy amortiza en moneda colombiana y es eX-
terno cuando su vélor se recibe y amortiza en moneda extranjera.

Considerdnse com® operaciones de crédito externas las compras de equipos y mate e

riales que se realicen en el extranjero en los casos geterminados por la Ley.

r

Artfculo 64. Modalidades del empréstito: El empréstito puede eﬁtenerse,pre-
vie autorigacipon del Concejo, de uma 0 mis personas determinadas, O por el siste
ms de emisiém de documentos o bonas, para ser colocados en el pdblico. La coloca-
cién puede hacerla directamente la Administracién ¢ por intermedio de una institu-

Ligs bonos podrin amortizarse por el sistema de sorteos periddicos y

cidn bancaria.
segén la respectiva reglamentacidn,
Pardgrafo. Las cldusulas del respectivo contrato deberdn ser suscritas por -

el alcalde y aprobadas por el Acuerdo del Concejo.

. /a--
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Artfculo 65. Cambio de destinacidén del empréetito: Para veriar o modificar
la destinacién dé un empréstito son indispensables les mismas autorizaciones y re
quisi o0s que fueron necesarios en su tramitacifms inieciel

Pardgrafo, L, administractd de ninguna manera podrd variar ni modificar di-
recta 0 indirectamente la destinacidn del empréstito sin previa autorizacidén del

Concejo Municipal y celebracién del nuevo contrato.

Art{culo 66. Pagos a que se comprometen el Municipio y otras entidades: To-
dos los pagos a que se comprometen el Munieipio o sus Entidades Descentraldizadas
en virtud de un empréstito deberdn subordinarse a las partidas que para el efecto

se apropien en el respectivo presupuesto.

Artfculo 67: Autorizecidn por acuerdo: Toda opereacifn de crédito que cele-
bre el Municipio debe estar autorigzada por Acuerdo, salvo que se trate de présta-
mos de tesorerfa. El Acuerdo que autorize un emprédstito u operacidn de crédito
debe sefialar el progama de inversién del producto del empréstito, el plazo para
" 8u total amortizacibn, la rata mfxima de interés, la forma de pago, las garantfss

reales, las pignoraciones y las demds caracteristicas financieras del empréstito.

Artfculo 68, Certificacifn del personero y del tesorero: La certificacién
de la capacidad financiera de los Municipios, para efectos de la celebracién del

contrato de empréstito deberd ser suscrita por el personero y tesorero Municipales.

Artfculo 69, Aplicacidn de normaes: Los contratos de empréstitos o las opeta-
ciones de créditos que adelanten el Municipio o sus Entidades Descentralizadas, se
someterdn a las normas legales y reglamentarias y a las especiales del presente Es-
tatuto.

Artfculo 70, Sustitucidén de documentos de deuda piblica: Los documentos de
deuda pdblica que se perdieren o destiruyeren, parcial o totalmente, en poder de
. particplares o de los empleados que los tengan bajo su custodia o manejo, podrédn
ser sustituf{dos por otros nuevos. El interesado particular deberd acreditar la pér-
dida o destruccién, demostrar su propiedad, otorgar las garantfas y seguridades
que ordene la Contralorfa y sufragar todos los gastos a que haya lugar. El intere-
sado empleado deberd llenar los requisitos anteriores, exepto la demostracién de
propiedad, y sin perjuicio de las acciones penales ¢ civiles a que haya lugar y

el pago de los perjuicios correspondientes si los hubiere.

Artfculo 71. Prohibicidn de pactar exoneraciones de impuestos : En los contra-
t0s que celebre le Municipio no podrd pactarse la exoneracion de impuestos y contri-

buciomes a losipreatamistas ¢ fideicomisarios.

Artfculo 72: Requisitos de los documentos de deuda pdblica: La emisién de to-
do documento de deuda piblica, a cargo de los municipiocs, debe someterse & los si-
guientes requisitos: ‘

a) Hacerse por conducto de la Tesorerfa Municipal, 1la que se encargard de su
custodia. '
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b) Los documentos llevérén la firma del alwalde, su secretaric y el tesorero
de rentas municipales, y gerdn refrendados por el contralor Departamental
0 1la persona en quien este delegue.

c) La impresién de firmas en facsimil litografiedo, deberd ser autorizada por

el Contralor Departamental, quien reglamentard al efecto las seguridades per-

tinentes,

d) Ta emisién se hard constar en acta suscrita por el alcalde, su secreario,
el tesorero de rentas municipales y un representante de la Contralorfa, don-
de 1o hubiere. En ella se hardn constar todos los requisitos establecidos
paradicha emisién.

e} Los bonos de una emiaién tendrdn igual fecha. Aquien los suscriba no se le
entregard sino el numeroc de cupones'que corresponda a intereses de los pe-

rfodos siguientes a la fecha de suscripeién.

Pardgrafo. E1l documento emitido sin el cumplimiento de alguno de estos re-
quisitos carece de valor y no obliga al Municipio.

Artfculo 73. Destruccién de bonos: Los bonos y cupones pagados serdn inci-
nerados por orden y bajo la direccién de quien realizé el pago, con intervencién -
del teporero de rentas y del representante de la Contralorfa Departamental, donde
1o hubiere, o en su defecto, del personero Municipal. De ello se de jar{ponstancia

en acta suscrita por las mencionadas personas.

Artfculo 74. Sorteos: Cuando en el contrato de empréstitos se haya estipula-
do la amortizacién de los bonos por el sistema de sorteos, la tesorerfa dard a co-
nocer al pfiblico con veinte dfes de anticipacidn, la cantidad de bonos que, de a-
cuerdo con el respectivo regiamento, deben amortizarse y el lugar y fecha del sore
teo. ' ’

A partir de la fecha del sorteo y publicados los resultados, los bonos favorecidos

gerén pagados a su presentacidn y dejardn de ganar intereses.

Art{culo 75, Amortizacidn anticipada: Los Municipiocs, previa publicacidn en
un periédico local, ¥y en lugar concurrido, podrdn anticipar en cualquier tiempo,
a la par y de contado, la totalidad de los bénos que hayan emitido, dando avisoc a
108 tenedores con sesenta {(60) dfas de antelacidén. Vencido este plazo, dejardn de
ganar intereses 1los bonos que no se hayan presentado para el pago. Pare este efec-

to se deberd dictar el correspondiente decreto por parte de la alcaldfa.

Pardgrafo. Esta dispostcién deberd constar en loscorrespondientes documeritos

deuda.

Articulo 76. Facultad de sorteos: E1 Municipio podrd efectuar sorteos extra-

ordiparios de amortizacién total o parcial de bonos ¢ t{tulos nominativos, en los - . ..

cusles se observardn los mismos prodedimientos que en la presente Ordenanza ge

egtablecen para los ortecs ordinarios.

s Artfeulo 77. Contrato de empréstito en las entidaes descentralizadas del or-
den Municipal: Corresponde a las juntas directivas de las entidaes descentralizads
de los Municipios autorizar la contratacidn de los empréstitos en que tengan inte-

rés, con estricta sujecién a las limitaciones y requisitos legales.

de
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CAPITULO III
CARTAS DE CRZDITO

Artfeulo 78. Cartas de crédito: para la apertura por parte de los Mu nici-

pios o de sus entidades descentralizadas de cartas de crédito y su posterior uti-

lizacién, se requieren, ademfs de los requisitos sefialados en la ley, los siguien-

tes:

a)

b)

¢)

Que el contrato en relacién con el cual se abre la carta de crédito se en-
cuentre previamente legealizado y refrendadc por la Contralorfa, si es del
caso.

Que dentro de los documentos y requisitos gque deba presentar ¢ acreditar el
beneficiario para la utilizacién de la carta de crédito, se estipule autori-
zacidn expresa o acta de recibo suscrita por el tomador u ordenante o de
cualquier otro documento establecidos en las précticas usuales del comercio
que garantice que se ha cumplido o0 que se cumple simulténeamente la obliga-
¢ién del beneficiario, en relacién con el contrato que dié lugar a la a per-
tura de dicha carta.

Que la carta de crédito sea refrendada por el Contralor o su delegado.

Pardgrafo. Queda terminantemente prohfbido la apretura de cartas de créddito

cuya finalidad sea efectuar pagos por anticipado, 0 de cuyo textc se deduzca que

el beneficiario pueda utilizarla sin que bhaya prestado el servicio, suministrado

el bien o ejecufado la obra de conformidad con el contrato en relaciéggon el cual

se abrid, a no ser que esté previamente caucionada la sums gue ha de pagarse a jui-

cio de la Contralorfa.

CAPITULC IV

DEL CONTRATO DE
ADMINISTRACION DELEGADA

Artfculo 79. Nocién: Es contrato por administracién delegada aquel en que la

construccién, mejoras, adiciones o conservacidn de las obras, se ejecuta por cuen-

ta y riesgo del Municipio y en el cual el contratista es su delegado o representan-

te que por sus servicios recibird un honorario pactado de antemano , ya ses una su-

ma fija, o en proporcidn al presupuesto o valor real de la obra.

Articulo 80, Autorizacién previa. Excepcién: Los contratos para la ejecucién

de obras, mediante el sistema de administracién delegada, deberdn ser autorizados

previamente por el Concejo, como requisito necesaric para su validez.

Exceptiiase de lo anterior, cuando la modalidad o naturaleza de la obra o la urgen-

¢is de la misma hagan sumamente diffcil o dispendioso la utilizacidn de otro siste~

mae de contratacidén.

Artfculo 81. Obligaciones especiales del coﬁtratista: Ademfs de las obliga-

ciones inherentes a los contratos y los reguisitos para su validez sefialados en es-~

ta Ordenanza, el contratista deberd obligarse expresamente a:
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a) Pagar a nombre y por cunta del Municipio todos los materiales y elementos
necesarios para la obra objeto de su contrato, lo mismoc que los sueldos, sa~
larios y prestaciones sociales de todo el personal que se requiera espec{fi-
camente para el desarrollo material del mismo objeto, sean que presten ser-
vicios permanentes o transitoriocs.

b) Asumir las funciones directivas y administrativas de 1is obra cbjeto del con~
trato y pagarasu cuenta los gastos generalés del mantenimiento de su organi-
s2cidn, oficinas y remunerzcién de todo aquel personsl de su dependencia re-
querido para el adecuado cumplimiento de sus obligaciones,

c) Manejar los fondos provenienyes del Munieipio para el desarrollo del contra-
to, en cuenta corriente eapecial y de modo gue se pueda verifiecar en cual-
quier momento ei saldo, y arendir cuentas de los mismos a la Contralorfa De~
partamental.,

d) Comunicar a la alcaldfa por escritoc, la hoja de vida de todos y cada uno de
sus trabajadores, con indicacién de fecha de ingreso, salario devéngado, sus-

pensiones y fecha de desvinculacidn.

Artfculo 82, Vigilanciz fiscal: La vigilancie de la gestién fiscal del con-
tratista por administracién delegada compete a la Contralorfa General del Depar-

tamento.

Artfculo 83, Personal al servicio del contratista: El nf@mero de trabajado-
res y sus salarios, serdn previamente convenidoe entre el Municipio y el Contra-
tista, y de ello se dejard constancias en anex6s al contrato. El alcalde podrd
exigir el retiro de'alguno 0 elgunos de los trabajadores cuando lo eatime conve-
niente 0 necesario para la obra o los intereses del Municipio. La designacidén del
personal técnico requerird la previa aprobacidn del alcalde.

Artfculo 84, Suministro de equipos y elementos: El Municipio podrd suminis-
trar al contratista los equipos y elementos que se consideren fdtiles y tenga dis-
ponibles, y permitirle la ocupacién de inmuebles de su propiedad, segin las esti-
pulacicnes del contrato y cuvando el serviecio lo requiera,

La conservacifn de stos bienes corre a cargo del contratista y los restituird o-
portunamente en el mismo estado en gue los reciba, salwo gl deterioro natural,
Las adiciones y mejoras que les haga pertenecen al Municipio, sin que este quede
obligadp a reconocer compensacién o indemnizacién alguna,

Artfceulo 85. Duracién del contrato: El termino de duracién del contrato no
podrd exceder de dos (2) afios. Cuando se refieran a la construccién, conservacién

o mejora de obras se seflalardn las fechas de iniciacién y entraga de los trabajos,

Artfculo 86. Contratacidén con personas jurfdicas: Cuando la administracién
delegada se contrate con una persona jurfdica ésta deberd nombrar y mantener por
su cuenta un representante con facultades suficientes para estudiar y reaolver los
problemas que surjan durante el desarrollo del contrato. Se considera como sede de

la persona juridica el lugar donde se ha de efectuar la obra.
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CAPITULO V
CONTRATO DE CONCESION

Artfculo 87. Nocién: El contrsto de concesién es aquel por medio del cual

una persona natural o jurfdica toma a su carge, por su cuenta y fiesgo, la obli-

gacifn de prestar un servicio ptiblico, o explotar una riqueza del Municipio por

un tiempo fijo y determinsdo, bajo el control del Municipio, econ ocupacién de bie-

nes péblicos o sin ella, a cambio de una remuneracién consistente en todo o en

parte de las tasas o derechos que el concesionario cobra y percibe a nombre del

Municipio a los beneficiarios 0 usuerios del ervicio, ¢ a cambioc de una partici-

4

pacidn en la explotacién de la riqueza seglin el caso, En el contrato respectivo

se establecerdn las tarifas y el mod de cobrarlas, de conformidad con la leye.

Pardgrafo. La construccidn, mejoras, adiciones o conservacién de obras mu-

nicipales se podrdn adelantar y concluir mediante el otorgamiento de concesiones

administrativas, a base de c¢obro de tasas, por parte de personas naturales o ju-

ridicas, con sujecién a estas normas:

a)

b)

c)

La necesidad de su inmediata realizacién debe ser declarada por Acuerdo del

Concejo, previo concepto de la oficina de Planeacidén Departamental,

El costo de la obra debe ser excepcional o sea que no esté dentro de las po-
sibilidades fiscales del Municipio, 1o cudl deberd ser refrendado por el te-
screro de Rentas Municipales

La autorizacién especifica, por medio de Acuerdo, para celebrar el contrato.

Art{culo 88. Durscién: E1l perfodo de duracién de la concesién no serd menor

de cinco (5) afios ni mayor de veinte (20) afios, todo de conformidad con la ley.

ﬁrticulo 89, Requisitos del contrato: Ademds de todos los requisitos sefiala-

dos en ésta Ordenanza paré la validez de los contratos, en el de concesidn debe-

rén consignarse las siguientes cldusulas:

a)

b)

a)

e)

Que formen parte del contrato el reglamento del servieio que ha de prestar el
concesionario y 1a facultad del Municipio de modificarlos cuando las necesi-
dades dél servicio o la jusia proteccién de los ususrios lo demanden

Que el conceeionario puede renunciar a la concesidn dando aviso escrito sl
Munieipio con anterioridad de por lo menos un (1) afic.

Que el Municipio se reserva el derecho de asumir la prestacidén del servicio

o explotacién antes del vencimiento del plazo, previas las indemizaciones
del caso, cuandc no se deba a incumplimiento del contrato.

Que el Municipio entregard al concesionaric bajo inventario, todos los bienes
¥ elementos de su propiedad adscritos alservicio de que se traten, y que se-
rdn de cargo del mismo concesionariosu conservacilén, mejora y restitucién a
la terminacién del contrato. '

Que la organizacién y prestacién del srvicio, incluyendo 1a construceién,
reparacifn o adicidén de las obras indispensableé se realizard por cuenta y
riesgo del concesicnario.

Que el concesionario responderd por los perjulcios que en desarrolio del con-

trato casuse aterceros ¢ a el Municipio.
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) Que la vigilancia fiscal de lag actividades del concesionario en atencién a
los bienes o parte del patrimonio del Municipio que éste maneje, se ejercerd
por 1a Contralorfa Departamental. Que la misma Contralorfa ejercerd la super-
vigilancia fiscal de los trabajos, prestacién de servicios o explotacién de
1a riqueza del concesionaric, por medjo de la divisién de Interventorfa Fis-
cal.

g) Que el pago de los salarios y prestaciones O indemnizaciones del personal que
se emplee serd de cargo del concesionario.

h) Que el vencimiento del plazo de la concesién, cuando se declare caducado el
contrato por causa imputable al concesionario o cuando elcencesionario re-
nuncie & la concesién, todos los bienes muebles e inmuebles adquiridoa, cons-
truidos o vinculados por el concesionario o por el que represente sus dere~
chos, y destinados directa o indirectamente al servicio, as{ como los equi-
pos © maquinarias del mismo, los elememtos de transporte, las vias de comuni-
cacién y locomocién y, en general todos los bienes adscritos al servicio, pa-
sardn por el mismo hecho a ser el domimio del Municipio, sin pago de indemni-
zacién alguna a cargo de &ste.

Pardgrafo. E1 Municipio deberd tomar las medidas precautelativas que garanti-
cen reslmente los demchos que, de acuerdo con este literal, correspondan al Munici-
pio.

i) Que se eastipule expresamente el dfa y hora precisa del vencimiento del plazo.

CAPITULO VI
PRESTACION DE SERVICIOS

Artfoulo 90. Nocién: Son contratos de prestacién de serviclos los que cele-
bra el Municipio con personas naturales © jurfdicas, para gque tomen & su cargo de-
terminadas actividades, relacionadas cdn el funcionamiento de la ddministracidn en
cualquier aspecto, o presten su colaboracién para los mismos fines.

Pardgrafo lo. Para el ejercicio de funciones de carcter permanente, se crea-
rén los empleos correspondienteg, y, en ninéﬁn caso, podrédn celebrarse contratos de
prestacidn de servicios para el desempefic de tales funciones.

Pardgrafo 20. Para la celebracién de ésta clase de coniratks, se requiere con-

cepto previo de la Contralorfa.
CAPITILO VII
DE LOS BIENES OCULTCS

Artfeulo 91. Noeién: Son bienes ocultos del Municipio y pueden denunciarse
como tales aquellos que, ademds de estar simplemente abandonados en su estilo ma-
terial, estén en condiciones tales que su caracter de propiedad piblica se haya
hecho oscura hasta el punbo de que para entrar de nuevo a formar patrte efectiva
del patrimonie comfn del Municipio, haya necesidad de ejercer acciones en juicio.
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Art{eulo 92. Demunciantes: Toda persona natural o jur{dica puede denunciar
la existencia de bienes ocultos y pedir que se celebre con ella el contrato res-

peetivo,

Pardgrafo. Los empleados, trabajadores oficiales o contratistas que tengan
conocimiento de la existencia de un bien oculto, no podrédn celebrar respecto de
el ningfin contrato con el Municipio, y estdn obligados de informar de tales bie-
nes a la Alcaldfa Municipal. La violacién de lo.diapuesto en este pardgrafo serd
gsancionada con la destitucién por male conducta o con la prohibicién de celebrar

contratos con el Municipio por cinco (5) afios, segin el caso. .

Artfculo 93. Participacién: La participacién del denunckante de bienes o=
cultos derd la siguiente:
Del 50% (Cincuenta por cineto), cuando el vaelor de los bienes sea de veinte mil
pesos {$20.000.00) o menos.
Del 40% (Cuarenta por ciento), cuando el valor de los bienes sea de mis de vein-
te mil pesos ($20.000.00) y hasta por el valor de ($50.000.00).
Del treinte por ciemto (30%), cuando el valor de los bienes sea de mis de cincuen~
ta mil pesos ($50.000.00) y hasta por valor de cien mil pesos ($100,000,00).
Del veinte por ciento (20%) cuando el valor de los bienes sea de mds de cien mil
pesos {$100.000.00),

Pardgrafo. La participacién que corresponde al denunciante se liquidard so-
bre el valor efectivo de 108 bienes que ingresen definitivamente al patrimonio del

Munieipio.

Articuld 94, Memorial de denuncia: Las personas que deseen denunciar la exis-
tenciz de un bien oculto, deben dirigirse al Alcalde, expresdndole tal intencidn.
En el memorad)l respectivo, los denunciantes no tienen obligecién de manifestar en

que consiste dicho bien.

Artf{culo 95: Condiciones del contrato: Aceptada la propuesta, el Alcalde
progederd a celebrar con el denuncianteel respectivo contrato el que ha de conte-~
ner necesariamente:

a) La obligacién del contratista de presentar por duplicado & la Alcaldfa Mu ni-
cipal, dentro de los quince {1§) dfas hébiles siguientes e la legalizacién
del contrato, una relacién de los que constituye el bien denunciado. Uno de
estos ejemplares se destinard a la personer{a municipal,

b) La obligacién del contratista de presentar en‘el franscurso de un tiempo age
no excederd de tres (3) meses, y que se fijard en el contrato, una relacién
detallada de las pruebas con las que se acredite la existenciz del bien,

c) Que estudiadas las pruebas a que alude el anetrior literal, el Alcalde, con
la asesorf{a del personero, decidiird si es ono el caso de adelamtar las ac-
ciones o gestiones corregpondientes y que procederd en consecgencia dentro

de los treinta (30) dfas siguientes.
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d) Fijacién de una caucién a cargo del contratista para garantizar el cumpli~
miento del contrato.

e) Que todos los gastos y costas de las acclones de la entrega de los biene,
del avaldo de éstos, de 1la liquidacidn de participaciones que ocasiocne el
juicio o la gestién en general, hasta que el Municipio gquede en plena pose~
gidn de los bienes que lecorresponda, serdn exclusivamente de cargo del de- ~
nunciante., Lae costas que se decreten a favor del Municipjo serdn cedidas
por &ste al denunciante.

f) Que serd causal de caducidad el no cumplimiento de las obligaciones a car-
go del contratista, segin lo previsto en los literales a), b), 4) y e).

g) En caso de que se declare la caducidad, el contratista plerde el derecho

a recibir participacién alguna y se hard efecti¥a la caucidén otorgada.

Artfculo 96, Determinacién del valor de los bienes: Recuperados los bienes
dtetintos de dinero se ordenard inmediatamente por el Alcalde que se vendan, se-
gén las formalidades de &sta Ordenanza; si hay lugar a subasta plblica, y el de-
nunciante participa, sclo tendrd que pagar en caso de resultar favorecido, el ex-
cedebte de la participacién que le corresponda, El1 valor de 1a venta serd la base
de ligquidacidn de la participacidén del denunciante,

Si a juicio del concejo conviene asignar tales bienes & un servicio piblico, paras
determinar su valor, nombrard los peritos de la lista de auxiliares de la justicia
del Juzgado Civil o promisguo de mayor jerarqufadel Municpio.

Para@agrafo. Los honorarios de los peritos se pagardn por el tesoro municipal

pero la mitad se descontard de la participacién del denunciante.
TITULO ¥V
CAPITULS URICO

REQUISITOS ESPECIALES PARA
LA EJECUCION DE OBRAS

Art{culo 97, Sistemas de contratacidén: Los contratos de ejecucidn de obras se

someterdn también a los requisitos que se expresan eh el presente capftulo.

Artfculo 98. Lista de precios: Conjuntemente con la propueste, el licitante
debe presentar uns lista de preciog de materiales y delos jormales que se oblige

& pagar en la obray un analisis discriminado de los precios.

Art{culo99. Reajuste de precios: En los contratos que se celebren para cons-
truceidn de obras piblicas municipales & precios unitarios o por un precio alzado
se establecerd la manera de revisar periddicamente dichos precios, a fin de ajus-
tarlios a todos los aumentos o disminuciones de los costos para mantener la rela-
cién entre costos y preciocs que sirvié de base a la célebracidn. La cldusula o el
procedimiento de reajuste que se adopte en cada caso deberd insertarse al pliego
de condiciones.

Pardgrafo. Cuando ello fuere posible, los reajustes se hardn mediante férmu-

las matemdticas que proporcionard Plasneacidn Departamental.
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Artfculo 100. Contratos menores: Para la celebracién de contratos de ejecucién
de obras cuyas cuantfas emtén comprendidas entre $20,000.00 y $50.000,00, deberdn
solicitarse previamente como minimo tres (3) cptizaciones por eserito.

Artfculo 101, Ejecucién de obras por profesionales de ingenierim o arquitec
tura: Las propuestas que se presenten por contratos de c¢onstrucciones 0 planea-
mientos de obras piblicas municipales de un costo, en conjunto, mayor de cincuen-
ta mil pesos ($50.000.00), para cuya ejecucién se rquieran conocimientos de la
ingenierfa o de la arquitectura en cualquiera de sus ramas, deberdn ser abonadas,
cuando menos, por un profesional matriculado, y en los contratos que se celebren
se impondrd a los gontratistas }a obligacién de encargar la direccidén técnica de
lag obras a profesionales debidamente matriculados si su velor essuperior a $
100.000.00.

Art{culo 102, Sanciones para quien omita la norma antertior: E1l funcionario
que celebre un contrato de los mencionados en el artfculo 2o. de la ley 94 de 1937,
gin que la propuesta haya sido abonada por un ingeniero aatriculado o por un es-
pecialista en el ramo, también matriculado, incurrird en una multa de cien a qui -
nientos pesos, segin la cuantfa del contrato. En igual sancién incurrird si omi-
tiere estipular la obligacidén de encargar la direccién téenica de la obra & inge -

nieros civiles o especialestas en el ramo, matriculados conforme & la ley.

Paradgrafo: Las multas & que se refiere el presente art{culo serdn impuestas
por la Contralorfes Departamental e ingresardn al tesoro del respectivo municipio.

Artfeculo 103, Ejecucién de obras por técnicos ckmstructores: No obstante lo
dispuesto en los dos’qrticuloa anteriores, los tecnicos constructores con certi~
ficado de acuerdo a la ley 14 de 1975‘podr£n inseribirse como tales, y serdn admi-
tidos en las licitaciones de obras cuyo presupuesto no exceda de $100.000.00, en
ciudades de menos de 200,000 habitantes conforme a la calificacidn y clasificacidn
que les corresponda en los respectivos regisiros, siempre que la obra de que se
trate esté debidamente disefiada ¥ calculade por ingenieros ¢ arquitectos titulades
¥y matriculados, y que en los respewtivos pliegos se prevea que su ejecucidn egta-
T4 vigilada por un interventor, asimismo ingeniero o arquitecto tituledo y matri-
culado.

Articulo 104, Consulta a profesionales y técnicoe constructores: El alcalde
municipal una vez conclufda la obra, verificard si ha sido construfda con las es-
pecificaciones establecidas, y antes de firmar el acta de recepcién consultard
con profesionales o téenicos constructores sobre la calidad y condiciones de la
misma. Esta circunstancia serd necesario acreditarla para los efectos fiscales

que competen a la Contralor{a Departamental.
TITULO VI
CAPITULO UNICO
CORTRATOS CON JUNTAS DE ACCION COMUNAL

Artfeulo 105. Naturaleza de la aceptacién: La aceptacién de colaboracién vo-

luntaria y gratufta para la ejecucién de obras pfiblicas del municipio implica
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un contrato, y en consecuencia necesita autorizacién del Concejo Municipal.

Art{fculo 106, Formalidades: Tanto la oferta como la aceptacién pueden ser ver-
bales; perc en todo caso se suscribird un acta entre los oferentes y el alcalde mu~
nicipél en la cula conste que 50lo de generah obligaciones unilaterales de parte de
aquellos, y que el municipio unicamente aportard los permisos necesarios y la asis-
tencia técnthea de SUSrecursos humanos disponibles en la medida en que lo permitan
las necesidades del servicio,

Lo anterior no obéta para que el concego si abien lo tiene, decrete auxilids 0

subvenciones para la abra.

Artfculo 107, Aportes entrabajo personal: 51 la colaboracién consiste en tra~
bajo personal, se hard constar que este no conlleva subordinacién o dependencia del
aportante al Municipio, y por lo tanto no queda trabada ninguna relacién laboral.

Artfculo 108, qurtea de bienes inmuebles: S1 pe ofrece aportes en bienes in-
muebles que hayan de ser ocupados total o parcialmente en forma permsnente con la
obra, no se procederd a la ejecucidén de los trabajos sin que se haya legalizado el

traspaso por escritura plblica,

Artfculo 109, Preferncias a lag juntas de accidén Comunal: En la aceptacién de
colaboracidn voluntaria se dard preferencias alas juntas de Aceidn Comunal con per-
sonerfa jurfdica,

Pardgrafo, Cldusula especial: En el acta de aceptacién de la colaboracién de
una junte de Accién Comunal se precisard cifiendose a la autorizacidn del Concejo,
la participacién que la junta habrd de tener en el control de los srvicios pébli-

¢03 0 en el uso comin a que la obraesté finalmente destinada,
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LIBRO SEGUNDO

PITULO I
CAPITULO I

ACTIVC Y PASIVO DEL MUNICIPIO

Artfculo 110, Definieidn del Activo y del Pasivo: El activo del tesoro lo for-
man los efectivos, los valores realizables y los reconocimientos a favor del Muni-
cipioj y el pasivo, las exigibilidades a cargo del mismo.

Articulo 111, Composicién del activo: Integran el activo del tesoro municipal

los siguientes fondos y valores:

a) Los fondos provenientes del recaudo de las rentas presupuestales.

) Los fondos provenientes de operacjones de créditq.

¢) Los fondos que ingresen por cualquier otro concepto y de los cuales deba resge-
ponder el Municipio, de acuerdo con la ley.

.d) Los reconocimientos de rentas.

e) TLos demfs valores reslizables a favor del Municipioc,

Articulo 112. Composicibén del Pasivo: Son de cargo del tesoro Muricipal:

a) Los gastos que demanden los servicios phblicos.

b) La deuda pfblica Municipal. .

¢) Las sumas que el Municipio esté obligado a pagar conforme a sentencias debi-
damente ejecutoriadas de los Tribunales competentes.

d) Les erogaciones que por disposicién de la Constitucién, las Leyes, los acuer-
dos y contratos legalmente celebrados debe cumplir el Municipio.

- e) Los valores consignados por terceros y que el Municipio estd obligado a devol-

VEXe
CAPITULO II
DE 1L0OS RECAUDOS

Artfculo 113, Responsabilided: Los empleados de manejo encargados de la per-

cepeién de los ingresos, son responsables:

a) Por el totel de lo percibido por ellos, por cualquier concepto, en razén de sus
funciones.

b) Por todo lo que se haya causado a deber al Erario Municipal en el ramo respec-
ti%o y no se haya percibido tal y conforme lo dispone la presente Ordenanza ya

por accidén u omisién.

Art{culo 114. Quién recauda: Ia recaudacién de los ingresos municipales debe e-
fectuarse por un empleado responsable del Erario, a quien se le haya conferido en de-

bida forma la atribucién , y que est& debidamente afianzado.

Articulo 115, Punciones: Son funciones de los tegereros:

a) Liquidar, cobrar y recaudar, con arreglo a las disposiciones vigentes, el valor
de los servicios, impuestos, recargos, intereses, multas y los alcances 1{qui-
dos deducidos contra los responsables del Erario Municipal.
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Hacer efectivo el valor de los auxilios, donaciones,reintegro y demés rentas
que & cualquier tftulo deben ingresar al Fisco Municipal.
Efectuar las retenciones que en debide forma sean ordenadas por autoridades
judiciales o por otros funcionarios y entidaddssque tengan facultad legal pa-
ra ello.
Percibir dineros correspondientes a depésitos provisionales que deban colocar-
se bajo su custodia y responsabilidad, teniendo présente que las cantidades de
dinero que provengan de diligencias adelantadas por los funcionarics de la ra-
ma jurisdiccionaldel Poder Pdéblico, o de las autoridades de policia, se depo-
sitardn, cualquiera que sea su cuantfa, en el Banco Popular ¢ en su defecto en
las siguientes entidades, conservando su orden de prelacidn. (Decreto 1798 de
1963).

Banco de la Repdblica

Caja de Crédito Agrario

Caja Colomblana de Ahorroas

Banco Central Hipotecario

Bancos Comerciales

Administracidn de Impuestos Nacionales

Recaudacidn local de Impuestos Nacionales

Tesorerfa Municipal

Ejercer la jurisdiccién coactiva en los casos previstos por el coddigo del pro-

cedimiento Civil, y las dem#s disposhciones sobre la materia.
Exigir a los recaudadores o tesqreros auxiliares la consignacién oportuna de
los recaudos que efectden, y & gue rindan sus cuentas dentro de los siguien~
tes términos: loe tesoreros auxiliaresen el transcurso del mes siguiente y los
recaudadores diariammnte. La rendicién deberd hacerse al teorero minicipel, pa-
ra incorporarlas a las de su propia responsabilidad, de acuerdo con las normas
prescritas por la Contraloffa. En caso de renuencia por parte de los funciona-
rios mencionados, el tesorerc podrd apremierlos de conformidad con los artfcu-
los 287 y 309 del Cédigo del Regimen Pélitico y municipal.
Recibir de los teosreros de juntas de Accidén Comunal y de las entidades que
mane jan subvenciones 0 auxilios de caracter departamental o municipal las cuen-
tas que deben rendir a la contralorfa Departamental.
Certificar previamente sobre los ingresos efectivos, cuando se presenten adie
ciones al presupuesto, bien por nuevos créditod recibidos o por exceso en los
recaudos.
Pasar diariamente los boletines de caja para la refrendacifén del auditor don-
de &ste funcionario exista, y copia del mismo al Alcalde Municipal.

Pardgrafo: Las funciones detrminadas en los literales a), b), ¢) y d) del pre-
gente artfculo, podrdn desempefiarlas, por delegacifn del tesorerc mediante re-
solucién o por reglamentacidn del Concejo, los auxiliares y demds empleados

subalternos de la tesorerfa, sin perjuicio de la respomsabilidad principal que

corresponda Al tesorero y del derecho de repetir que consagran las leyes.
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Artfculo 116, Retenciones y depdsitos provisionales: Los fondos que recauden
los empleados de manejo, por los conceptos a gque se refiere el artfculo anterior,
en sus literales ¢) ¥ d), no podrdn aplicarse al pago de servicios u obligaciones a
cargo del fisco municipal, pdes deberdn ser entregados & los interesados en su debi-

da cportunidad, con el cumplimiento previo de los requisitos propios de cada caso,

Articulo 117. Recibo de Caja: La recaudacién se efectuard por medio de recibdo
oficial de caja, elaborado en los taloparios y modelos que determine la Contralorfa,
indicandc el nombre y apellido de quien paga ¢ consigna, fecha, cantidad pagada y ¢

concepto por el cual se recauda,

Pardgrafo, Los recibos de que trata este articulo, por ser papelerfa controla-
da, no podrén venderse ni facilitarse en calidad de préstamb a otra entidad, sin
obtener previamente la autorizacién expresa de la Divisién de Examen de Cuentas de
la Contralorf{a Departamental/,

Artfculo 118, Destinacidn de los recibos de caja: Los recibos se expedirdn por
triflicados con la siguiente destinacibn: El original para acompafiarlo g la cuenta
que.se rinde a la Contralorfa; el duplicado para ser entregado al interesado y, el
triplicado, para el archivo de la oficina de origen. Serdn firmados en el original'
por el funcionario recaudador, empleando papel carbén para las copias.

Pardgrafo, La inobservancia de los anteriores requisitos hard incurrir al res-
ponsable en multas de veinte pesos ($20.00) a mil pesos (1.000.00).

Articulo 119, C#mo se comprueban:La comprobacidn de las entradas, por los di-
ferentes conceptos y teniendo en consideracidén su naturaleza especifica, deberd
hacerge por medio de documentos adecuados asi:

l. El producto de arrendamientos de inmuebles, con copias auteniicadasde las di-
ligencias de subasta pdblica y el documento por medio del cual el arrendatarid
garantizé el cumplimiento de sus obligaciones.

2. El de venta de bienes inmuebles, con copia autenticada de la respectiva diligen-~
cia de remate,

3+ El de venta de bienes miebles, con copia de las diligencias por medio de las
cuales se les declard inservibles o innecesarios para la Administracidn, se
les £i3j8 el precio y se autorizé la venta, bien directamente, 0 por conducto
del martillo del Banco Popular, segfn el caso.

4. El producto de servicios e impuestos municipalés se comprobard asi: a la cuenta
del mes de enero de cada afic se asompafiard copia del Acuerdc sobre tarifas de
servicios e impuestos, copia de las actas de clasificacién o reclasificacién
¥ la relacién en el formatp correspondiente, con el registro separado por cada
concepto. En los meses subsiguientes, deberdn acompafiaw tanto las boletas de a-
pertura y suspensién as{ como acuerdos modificatorios y nuevas clasificaciones.

5 El recaudo por derechos de plazas de mercado y de ferias, se comprobard con u-
na relacién que indique el movimiento de tiquetes con susrespectivas casillas
de existencia anterior, entradas, salidas ¥ existencias siguientes, explicando

en cads una las cantidades y valores
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A esta relacién adjuntaié un certificado del Alcalde sobre la cantidad de tiguetes
vendidos y saldo que queda disponible en la tesorerfa. Las especies deben gquedar en
el archivo de la oficina para efectos del control perceptivo,

6. E1 producto por derecho de matadero y examen de carnes, se comprobarf con certi-
ficaciones expedidas poe el administrador de rentas departamentales sobre el nfi-
mero de cabezas de ganado mayor, para cuyo sacrificio se otorgé gufa y con los
mismos documentos expedidos por el Alcalde sobre el némero y peso en kilos del
ganado menor sacrificado, |

7. El produc)o de las multas se comprobard con la comunicacién de la autoridad que
la impuso.

8. Los ingresos por alcances lfquidos, se comprobardn indicandoc en el recibo ori-
ginal, el nimero y fecha de fenecimiento en donde fueron elevados.

9. 51 el ingreso proviene de donaciohes, empréstitos, aumilios y participaciones,
se comprobard con el respectivo recibo de caja, en donde se hard comstar el con-
cepto correspondiente.

10. Cuando los recaudos provengan de juicios seguidos contra 1os deudores del ere-
rio, el pago se comprobard con la correspondiente diligencia de 1liquidacién.

11, Los recaudos por impuesto predial, con la indicacién en el recibo de caja del
mimero de'predios, sus avallos y perfodo de pago.

12. El producto del impuesto a los espectdculos piblicos se comprobard mediante co-
pia del permiso conferido por el Alcalde para elcaso, en el cual se hard cons-

tar el monto de este impuesto,

Articulo 120, C8mo se comprueban las demds rentas: Los recaudos por las rentas
no detalladas en el artfculo anterior, se considerardm comprobados suficientemente

con los recibos de caja correspondientes y con su incorporacién al formato prescrito.

Artfculo 121. Recepcifén de depdsitos: Los tesoreros municipales podrdn recibir

en calidad de depésito:

a) Los valores provenientes de entidades oficiales, de beneficencia, de estableci~
mientos docentes de carcter oficial y demds establecimientos pdblicos.

b) Log efectuados por Eooperativas ¥ asoclaciones comunitariaa.

¢) Los efectuados por empleados publicos que lo hagan para seguridad de su manejo
con previa autorizacidn de la Contralorfe Departamental, y

d) Las retencjones autorizadas por la ley.

Pardgrafo. Por los valores recibidos en estas condiciones se expedird necesaria-
mente recibo oficial de caja en el talaonario que esté en uso en el momento del depS-

sito, documento con el cual se debitard caja.

Artfeulo 122, MAximo de los efectiWos en caja: Ningéin empleado de manejo podrd
mantemer en caja existencias en dinero mayores de mil pesos ($1.000.00), en lugares
donde funcionen entidades bancarias, ni mayores de diez mil pesos ($10.000.00} en

los municipios donde no funcione ninguma de tales entidades.

Artfculo 123. Cédando se reciben cheques: Log recaudos provenientes de deudas
en favor de los municipios deberdn hacerse en dinero efectivo y solo podrédn admitir-

ge por medio de cheques cuando se trate de personas de reconocida solvencia econdmicas
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cheques certificados o de gemncia, y los de las entidades de dercho pdblico.

Pardgrafo lo. Cuando el recaudo se perciba en cheques de particula;es, no se

recibirdn sin el pago de la transferencia & que haya lugar.

Pardgrafo 2o0. Todo cheque recibido en los casos excepcionales del presente ar-
ticulo, deberf ser girado a favor de la entidad y consignado a mfe tardar sl dfa si-
guiente de su recibo y quedard siempre bajo la responsabilidad del tesorero.

Articulo 124. Intereses por mora y recargos: El concejo podrd fijar, con arre-
glo a la ley, el tipo de interés por mora en el pago de los impuestos y contribu-
¢ciones municipales por mes ¢ fraccidén de mes. Los interes por mora se causan a par-
tir del momento mismo en que se hagan exigibles los impuestos y contribuciones,
(Artfeulo So0. de la ley 33/68). Sobre recargos de mofa en el pago de servicios, se
cobrardn de acuerdo con las tarifas contempladas en el respectivo reglamentos

CAPITULO III
DE 108 EGRES0S

Artfculo 125. Condiciones para toda erogacién: Toda erogacién a cargo del teso-
ro municipal, para ser vdlida requiere:

a) Que el servicio se haya prestagdo, el contrato se hayae cumplido, el suministro
se haya hecho, y que el bien se haya transferido y entregado, salvc las excep-
ciones que contemple ésta misma Ordenanza,

b) Que en el presupuesto exista apropiacidn suficiente para atender al serviciO
o satisdiacer el gasto, y que éste tenga saldo disponible para cubrir la tota-
1lidad del crédito

c) Que el crédito haya gide liquidado y reconocido a cargb del tesosro.

d) GQue la orden de pago directa haya sido autorizada por el ordenador respectivo
ew decir, por el Alcalde o funcionario debidamente encargado{ Art. 184 del cé
digo de Régimen polftico y Municipal).

e) Donde hubiere Auditor, la cuenta, némina o cuadro, llevard el visto bueno de

" dicho funcionario.

f) Que el acreedor, o su apoderadc debidamente acreditado, pregsente la orden de
pago librade a su favor y contra el tesoro municipal.

g) Que el documento debidamente ordenado contenga los correspondientes comproban-
tes de crédito, en los cuales debe constar su libquidacién y reconocimiento, ve-
rificados de conformidad con las prescripciones que para cada caso de establez=

can.

Pardgrato., Si se tratare de un embargo o ejecucidn contra el fisco municipal,
en caso de que el ordenador se negare & ordenar la cuenta respectiva, ésta se lega-
lizard con la providencia del funcionario que diapuso se cubriera la acreencia mo-
tivo de aquellos.Igual procedimiento se sigue con los pagos directos ordenados por

el juzgado.
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Artfceulo 126/ Liquidacidn y reconocimiento de un crédito: La liquidacién de un
crédito & cargo del tesoro consiste en la fijacidn aritmética de su cuantf{a en mone-
da nacional, mediante el exAmencde la némina, cuenta de cobro u otros documentos gque
respalden el derecho del acreedor. Por reconocimiento de un crédito, se entiende la
aceptacién o visto bueno que con fundamento en la némina o cuenta de cobro y otros
documentos que respalden el derecho del acreedor, otorgue el funcionario gompetente

para hacerlo,

Artfculo 127, Céando pueden ordenarse y pagarse sus propiag cuentas: Los orde~
nadores s88lo podrdn ordenarse cuentas a su favor, cuando se trate de sobresueldos,
vidticos, y gastos de representecidén donde los hublere. Los tesoreros podrdn pagar—
gse a su favor los sueldos, viaticos, pélizas para garanthzar su manejo, y cuentas
hasta por la suma de cien pesos ($100,00) acompafiando los subcomprobantes necesarios

que se exigen en esta misma Ordenanga,

Art{culo 128. Auxilios y subvenciones: Los pagos a entidades de dercho privado
Juntas de accién Comunal, etc., de auxilios, subvenciones o aportes, podrdn ser ma-
nejados por el teosrero municipal o por el tesorerc de le respectiva junta, una vez
&ste 8ltimo haya constituido caucién a satisfaccién de la contralorfa, mediante el
lleno de los siguientes requisitos:

a) Presentacién de su personerfa jurfdica.

b) Prueba de incorporacidn del ingreso al presupuesto de la respectiva entidad,
eon la destihacidn para lo cual fue concedido y una relacién del plan de in-
versiones de) mismo, aprobado por la Junta.

¢) Certificacidén de la respectiva Divisién de la Contralorfa Departamental sobre
la correcta"y oportuna rendicién de sus cuentas anteriores, cuando de acuerdo

con la presente Ordenanza estuvieren obligados a hacerlo.

Artfculo 129, Becas: En toda adjudicacién de beams con carge al tesoro pflblico
para esteblecimientos oficiales y no oficiales de educacién, el alcalde municipal se
sujetard estrictamente a lo dispuesto en el decreto nacional némerc 1070 de 1967.

En consecuencia, es necesario que el aspirante ha¥a acreditado:

a) Ser colombiano '

b) Poseer los conocimientos previos exigidos por las disposiciones oficiales pa-
ingresar al establecimiento y curso respectivo.

c) Ser apto para vivir en comunidad

d) Haber observado buenz conducta escolar y social, y

e) Carecer, tanto el spirante como su familia, de los recursos econémicos para a-
tender los gastos de educacién, lo cual se comprobari con la copia de la dltima
liquidacién del impuesto sobre la rventa y complementarios efectuadas por la Ad-

Ministracién de Hacienda Naciomal correspondiente; en su defecto con la copia

de 1z dltima declaracién de rentas de los padres, debidamente autenticada, o con

el certificado de la Administracidén de Hacienda en que conate que no son contri~

buyentes,
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Lag becas 8010 serdn renovadas a quienes ademds de haber aprobado debidamente
el correspondiente afic lectivo, observando buena conducta, demuestren la incapa-
cidad econbmica en la forma dispuesta en el ordinal e).

Artfculo 130. Pagos a entidades oficiales: Los pagos que se cubran por parte del
tesoro municipal a otras entidades de caracter oficial, se legalizardn con el 1llenoc
de 1os requisitos previamente establecidos, con el correspondiente recibo de caja que
deben expedir los tesoreros o haﬁilitados pagadores de las mismas.

Artfculo 131. Prohibicién para tomar fondos: Es prohfbido a laos empleados de
manejo, tomar fondos de un programa para gastos de otros y hacer traslados o prés-

tamos de los fondos especiales a fondos comunes o viceversa.

Art{culo 132, Depfeitos a término fijo: Los Municipios no podrén destinar los di-
neros disponibles de sus fondos para la oObtencién de rentas, mediante la constitucién
de depdsitos a término fijo en bancos, entidades finacieras o similares. '

S5in embargo,cuando se t;ate de una suma que no necesita ser utilizada en el lapso que
va a durar el depésito, segin certificacién que expida la Contralorfa, el concejo po-
drd autorizar por Acuerdo que se haga el depésito, por un término no mayor de seis
(6) meses y los réditos ingresaerdn sl fondo del que se tom$ el capital,

Articulo 133, Responsabilidad solidaria: Toda orden de pago definitiva presupone
1a existencia de un erédito a cargo del Municipio y el reconocimiento y 1iquidacibn
del derecho que &ste produce., En consecuencia, la ordenacién seguide del pego implica
responsabilidad solidaria por parte del ordenador y del pagador. '

Art{culo 134, Insistencia del ordenador: Los empleados de manejo deben rechazar
toda orden que implique gastos ilegales de los fondos encomendados a su cuidado. El
rechazo debe hacerse por escrito; per¢ el ordenador puede insistir en el gasto, tam-
bién por escrito, heciéndose responsable en los términos de la Ley y de ésta Ordenan-
za.

Pardgrafo, Para laiefectividad de la responsabilidad de que trata éste articulo,
el ordenador deberd en cada caso otorgar fianza a satisfaccién de la Contralorfa, por
el valor del gasto que reitera, la cual se comprobari con la comnnicaciﬁn de la Divi-
gién de la Auditorfa y Fianzas que deberd acompafiarse a la cuenta reiterada, sin lo
cusl no serd cubierta por el pagador. El pago verificado en estas condiciones no da~
rd lugar a glosas contra el pagador. La responsabilidad‘se exigird unicamente al or~

denador.

Artfeulo 13%5. Formulacién del egreso: Tode cuenta, némina o planilla serd for-
milada por duplicado, c¢on la firma original en cada documento, y con los demds re~

gquisitos exigidos.

Articulo 136. Requisitos para pagar sueldos y sobresueldos: Para que puedan ser
reconocidos los sueldos y dos sobresueldos de los emplesdos a cargo de los Municipios
se requiere:

a) Que el cargo haya sido creado eh forma legal.

b) Que en presupuesto respectivo se haya aepropiado partida para el efecto.
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¢) YNombramiento hecho por autoridad competente.

d) Posesién, detallando en elacta los certificados que eatdn obligados e presentar.

e) Némina en la que certifigue el jefe de la oficina en donde labora el funcionario
o en su defecto el Alcalde, sobre el servicic prestado.

f) Que el empleado no esté comprendido dentro de las incompatibilidades que sefiala
la ley. ’

Artfeulo 137. Pago de jornales: Todo gasto que provenga del pago de jormales de~
berd comprobarse con una relacién nominal de los obreros, expresando el cargo de cada
uno, los dfas en que ha trabajado y el jornal que devenga. La relacién de que habla el
presente artfculo llevard la firma del encargado de los trabajos quien certificaré el
serviciosy del alcalde, como ordenador, los cusles serdn responsables de las inexacfi-
tudes que resulten y, ademds, la firma de todos los trabajadores que figuren en el cua-
dro o planilla, con anotacidn de sus documentos de identidad.

Los cuadros o planillas llevardn una certificacifn del tesorero en el sentido de Que
los pagos fueron hechos personalmente por €1 acada uno de los trabajadores. Cuando

un trabajador no gabe firmer, debe estamparse su huella dactilar, y hacer que una per-
sona diferente & los empleados de la tesorerfa, le firme a ruego. En el cuadro de jor-
nales debe hacerse constar gue el no saber firmar se verificd$ con la cédula o documen-
to de identidad.

Artfculo 138, Primera Némina: Al elaborar la primera némina se acompafiard copie
autenticada de la diligencia de posesién, haciendo congtar en este dltimo documento
el dfa desde el cual Viene prestando sus servicios al nuevo funcionario.

Artfculo 139. Néminas colectives: La némina de los empleados que sirven a una misg-
ma oficina, podrd ser colectiva. Se presentard por el Secretario, si lo hubiere, o por
cualquiera de los empleados de tal dependencia y llevard el visto bueno del superior
respectivo, debiéndose hacer los pagos en forma individual. No obstante el firmante
de la presentacifn puede obtener la ordenacidén del pago, si los empleados que figura n
en 1la némina lo han autorizado y, si fuere endosada, que todos hayan firmado el endo-

80.

Artfeulo 140. Néminae individuales: No obstante lo establecido en el articulo an-
terior, podrd presentarse némina separada por uno © méds empleados cuando hayan cesado
en el ejercicio dggug;uncionés en el curso del perfodo acostumbrado para el pago, o se

encuentren incapacitados.

Artfeulo 141, Cémo se toman los meses para empleados de némina: Los empleados
que son pagados por mensualidades tienen derecho a recibir la totalidad del sueldo
una vez vencido el mes, sin tener en cuenta que el calendario éste sea de 28, 29 30 6
31 dfas. En este dltimo caso, es decir, si el mes fuere de 31 dfas, y se produce des-
vinculacién el dfa 30, el empleado puede percibir el mes completo. Quien se vincule
el dfa 31, no tendrf derecho a que se lereconozca dicho dfa. En cuanto al sistema para
cubrir los respectivos sueldos, bien puede ser poggécadaa, quincenss ¢ mensualidad ven-
cida.
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Pardgrafo, En caso de retiro de un empleado, si computado el horario de trabajo
&ste corresponde a seis (6) dfas de la semana, adquiere el derecho al dfe dominical
(vey 57/26).

Artfculo 142, Faltas sin licencia: Por cada dfa de faltas sin licencia se des-
contard al empleado un dfa del mes, aungue &ste tenga 31 dfas.
Pardgrafo, Para los efectos de lighidacién de jornales a los obreros, se ten-

dré como base el afio calendarioc.

Artfeulo 143, Pago por incapacidad. Para el pago del tiempo no laborado por in-
capacidad se reconocerd en la proporcién fijéda por la Ley o el acuerdo, con el lle-
nc de los siguientes requisitos:

a) Acompafiar a cada némina la certificacién médica sobre incapacided, la cual serd
expedida necesariamente por el médico oficial, donde lo hubiere.

b) Visto bueno en la némina del jefe de la oficina o del superior jerarquico del
empleado.

Art{culo 144, Vidticos y sus requisitos: Los empleados, concejaids y particu-
lares que viajen en comisidn especial dispuesta por la autoridad competente, ten-
drdn derecho a vidticos en la forme fijada por el Acuerdo respectivo., Para el re-
conocimiento y pago de los vidticos, el comisionado deberd acreditar el cumplimiento
de los siguiented requisitos:

a)} Para los concejéles; funcioparios del Concejo y particulares, la autorizacién

de la mesa directiva de la Corporacifn, teniendo presente conformar la comisién

con el némero necesario de personas, ¥ la cepacidad presupuestal en su respec-
8 tivo articulo.

b) Para los demis funcionarios, autorizacifn del Alcalde Municipal.

¢) Para el cumplido de la comisidn, los concejales, funcionarios del concejo y par-
tioulares rendirdn un informe sobre sus gestiones a la mesa directiva, y los de-
mds funcionarios 1o rendirdn al Alcalde Municipal. Copia de dicho informe debe

acompafiarse a la cuenta respectiva.

d) Para el cumplido del Alcalde Municipal, éste deberd estar suscrito por el Secre-
tario de Gobierno Departamentel o su delegado, y servird como certificado de le-
galizacién.

e) Si las comisiones se efectfian dentro de la misma jurisdiceidn, hebrd derecho a
vidticos si estas serealizen & sitios cuya distancia de la cabecera, esté a mass
de dos horas por los medios ordinarios de transporte.

Pardgrafo 1o. Se entiende que para la asistencia a las sesiones de los Concejos,
no hey derecho al reconocimiento y pago de vidticos y gastos de transporte. Los gas-
tos de transporte son independientes de los vidticos, y ellos deben corresponder a las
tarifas oficimsles que rigen eh el tramsporte ordinario.

Pardgrafo 20. Mensualmente la tesorerfaenviard a los sefiores presidente del Con-
cejo y personero Municipal, uns relacién de los vidticos cancelados, indicando en e-
1la las personas, cuant{as y fechas correspondientes. Asimismo en el mes de diciem~
bra de cada afio, hard un informede la suma cancelada durante la vigencia, con desii-
no a la Corporacién Edilicia. Copia de dichos informes, mensual y anual, deberédn a-
compafiarse & la cuenta que se rinde a la Contralorfa Departamental.
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Artfculo 145. Pagos por indemmizacidén: Para el cobro de indemnizaciones por ac-
cidentes, cesant{a, seguros, etc., se requiere acompafiar a la cuenta una copia auten-

ticada de la resolucién por medio de la cual se hizo el reconocimiento.

Articulo 146, Cuentas por ckntratos: Las cuentas provenientes de contratos se
comprobardn asi: a la primera cuenta que se presente se acompafiard copia autenticada
del referido contrato expedida en papel comin por el empleado en cuya oficina repose

el original y, ademis, una constancia del alcalde municipal ¢ del funcionario de Cone
tralorfa donde lo hubiere, acerce de que se cumpliron los requisitos de que tratan el
capitulo II y T{tulo II de la presente Ordenanza.

Pardgrafo. En los contratos que dieren lugar a pagos parciales habrd necesidad
de acreditar en cada cuenta de cobro mediante certificacidn expedida por el Alcalde
Muniecipal, que se ha venido dando cumplimiento exacto al contrato.

Articulo 147. Gastos urgentes: Los pagos verificados por conceptos de servicios
médicos, en casos urgentes y dterminados, los servicios de transportes y demds gastos
semejantes, no requieren contrato escrito y se comprobardn con recibos o facturas de

conformidad con la costumbre comercial.

Articulo 148. Los servicios deben ser prestads o los objetos recibidos para au pa-
go: En la cuenta para su ordenacidén o en el subcomprobante cuando se acompafiare, deberd
hgcerse constar que los erviicics u objetos, segin el caso, se prestaron o recibieron a
satisfaccién del almacenista o0 del empleado que tenga facultad para intervenir en el ac-

to.

Artfculo 148, Devolucién de gravémenes: Cuando fuere anulado o revisado un acto
que liquide un gravdmen y se ordene devolver 1o cobrado, el tesorero exigird gque se
le presente el recibo que habfa expedido por razén del pago, con la debida constancia
del reembolso firmada por el interesado. Este documentggerviré para comprobar la ero-
gacién y serd agregado.a la cuenta que se rinde a la Contralor{a,

Pardgrafo. Si se hubiere extraviado el recibo, se pagard con copia del mismo do-

cumento, expedida y autenticada por el tesorero.

Articulo 150, Devolucién de impuestos 0 rentas: Para la devolucidn total o par-
cial de valores percibidos por impuestos de rentas o servicios no causados legalmente
0 indebidamente liquidados, se hard nueva liquidaeidn rectificando la anterior, oficio-

gamente, por solicitud del interessado o por disposicién de la Contralorfa, y se proce-

derd al reembolso de la suma que resulte a favor del interesado, cumpliendc pars el e-

fecto los demds requisitos exigidos en el art{culo anterior.

Artfculo 151. Cémo se contabilizan las anteriores devoluciones: Los egresos 4 que
se refieren los dos artfculos anteriores, miempre que se realicen dentro de la misma

vigencia, no afectardn el presupuesto de gastos sino la recaudacién, pdes unicamente

. se acreditard en el respectivo libro de caja, y se debitard en el cuadro sindptico de

ingresos el numeral de la renta corregspondiente dejandc clare constancia del movimien-
to en la cuenta que se rinde a la Contraloria. Bi la devolucién corresponde a recaudos
efectuados en vigencia anteriores, su valor se acreditard en el libro de caja al res-

pectivo fondo y se imputarf en el presupuesto de gastos como devolucién en el programa,
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capftulo y articulos correspondientes.

Articulo 152,Las ordenes de pago pueden cederse: Las ordenes de pago pueden ser
cedidas por los acreedores, mediante el lleno de las formalidades legales.

Artfoulo 153, Comprobantes no admisibles: No son admisibles, para su ordenazcidn
y pago, les ndéminas, planillas o cuentas de cobro que contengan raspaduras, entre-—
rrenglonaduras, enmendaduras, las que se presenten a 1ldpiz de carbébnm, o &e tinta, las
elaboradas con tinta o cinta roja, y tampoco aguellas cuyo valor no estd expresado

en moneda legal.

Artfculo 154, Prelacidn de gastos: Cuando los fondos de los mimicipios fueren
insuficientes pars verificar por completo el pago de los gastos pfiblicos, éstos se

cubrirdn con la prelacién establecida en esta misma Ordenanza,

Artfculo 155. Qué debe contener el subcomprobante: En toda cuenta o en el res-
pectivo subcomprobante, debe expresarse el pormenor exacto del servicio prestado,el
nimero y calidad de los objietos suministrados, con sus correspondientes precios unita~ .
rio y globales, el impuesto a las ventas causado, y el descuento concedidoo en caso

contrario la respectiva constancia.

Artfculo 156. En qué casos se pueden dar anticipos: No podrén.hacerae por anti-
cipacién sino los gastos siguientes:

1. Los de raciones de presos.

2. Los de eonduceidn de reos, observando lo dispuesto en los decretos o0 resoluciones
gobre la materia. .

3. Los necesarios en cagos excepciomales para la compra de artfculos que no se en-
cuentren en el Municipio y siempre que dichos anpicipos se hagan al tesorero muni-~
cipal.

4. Los vidticos y gastos de viajes a los que sea comisionados debidamente.,

5. Los que sean indispensables para servicios médicos, quirurgicos y hospitalarios
para los trabajadores, fuera de la.localidad, cuando el municipio eaté obligado

a ellos,

Artfculo 157, Forma eapecial pars anticipos: De los pagos que se hagan por antici-
pos, se exigird de los interesados un recibo especial, para el cual se utilizard la
forma vigente. La utilizacién de formas diferentes, dard motivo para que la Contraloria

a traves del control perceptivo exija su reintegro inmediato.

Artpfculo 158. Clando deben legakizarse los anticipos: ios pagos porranticipacidn
serdn legalizados amis tardar dentro de lds diez dfap siguientes al cumplimiento de le
comisidén o la realizacién del suministro, En caso contrario,el empleado de manejo serf
responsable de tales valores debienflo procedr cuanto antes & su reintegro.

Para que pueda aceptarse un vale por anticipo, debe estar autoriiado por el Alcalde
y por el Auditor de Control previo, donde 1o hubiere.
La forma por medio de la cual se concedid el avance tendrd la siguiente destinacién
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el original formard parte del legajo No. 1(uno) de la cuenta mensual que sge rinde

a la Contralorfa, e ird inmediatamente despdes del bolet{n en el cual se registra
dicho anticipo como representativo en caja; el duplicado se acpmpafiard en el lega~
jo No. (3) tres "egresos" como uno de los subcomprobantss que forma parte de & cuen~
ta o0 cuentas que con €1 se legalizan; el triplicado se agregard al legajo No. (1)
uno que permaece en el archivo de cada ofiicina, despies del bolet{n de caja donde

se registre su legelizacién.

Artfculo 159, Limite de tiempo en los avances: No se podrén hacer avances sino
hasta por un mes mdximo, debiendo el deudor proceder a su cancelacién dentro del pla-
zo indicado en el artfculo anterior, bien por medio de comprobantes o de dinero en
efectivo, En caso de no legalizarlo oportunamente, el pagador podrd retener la suma
avanzada del sueldo o prestaciones sociales correspondienﬁes, previa autorizacidn
escrita del deudor,

Pardgrafo: Antes de finalizar el perfodo presupuestal, o sea el 31 de diciembre
de cada afio, deberdn legalizarse los avances que se hayan concedido. -

Artfculo 160, Clando no pueden darse avances para vidticos: No podrdn autorizar-

se avances que no hayan de ser utilizados en comisiones inmediatas.

Art{culo 16l. Avances no legalizados: Las personag autorizadas para dar avancee
se abstendrdn de hacerlo, si el empleado que lo solicita tiene uno o mds no legali~
zados, siempre y cuendo no se trate de la misma comigidn. Asimismo, llevardn regis-
tros de los avances efectuados en el libro prescrito en el artfculo 345,

Artfculo 162, Multas en caso de avances: Los avances de viét;cos se concederdn
sobre el total del c4lculo de la comisién. Si quieh la ordenare, la calcula osten-
siblemente por encima de la realidad serd sancionado con multas de veinte pesos (3
20,00) a mil pesos (1.000.00) impuestas por la Contralorfa Departamental. Se entien-
de que el cdlculo es manifiestamente alto, cuando entre la duracién de la comisidn
¥ lo calculado existe una diferencia de cinco (5) dfas. En cada caso, y antes de
proceder a la sancién, 18 Contraloria hard el estudio pertinente.

Articulo 163, Apropiacidn presupuestal: Ningfn ordenador podrd autorizar anti-

cipos cuyo valor sobrepase a lo presupuestddo,

Articulo 164. Pagos al iniciar cada vigencia: Al iniciar cada vigencia; los te-
soreros podrdn hacer pagos con carge al preseupuesto aungue éste afin no haya sido re-
visado por el Gobierno Departamental, siempre que hubliere sido expedido y sancjionado
el Acuerdo correspondiente, que tales pagos se refieran a gastos forzosos y que no
excedan la doceava presuphestal,

Pardgrafo, La misma norma se aplicard en los casos de decretos de presupuesto,

mientras estos sean aprcobados por el gobierno departamental.

Art{culo 165. Cém se comprueban los pagos: Los pagos efectuados se comprobarédn
con la correspordiente némina, planilla ¢ cuenta, hecha por duplicado y autorizada
con lag firmas de presentacidn y recibo del interesadc. A tales documentos se agre-
gerdn los demds que se requieran para cada caso, anotando en ellos el documento de

identificacidén
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del valor de la némina o cuenta, se expedird una constancia suscrita por el tesorero
y el interesado en la que se exprese la suma abonada y la que se quede a deber, el
concepto y la procedencia del gasto, as{ como la fecha de su reconocimiento y orde-
nacién, Esta constancia gquedard en poder del tesorero o pagador y sflo por su valor
se afectard el renglén presupuestal, y se contabilizard en el libro de caja.

En cuanto al comprobante debidamente ordenado y con el lleno de los demds requisitos
serd enviado en las cuentas rendidas en la Contraloria, con copia de la constamcia

del primer abono.

Art{cule 167, Saldo que se queda a deber: El saldd que # queda a deber, se a-
mortizard sin necesidad de expedir nuevas ordenes de pago, pdes para ello sélo serd
sufidente elaborar la respectiva constancia, afectando el artf{éulo del presupuesto
y haciendo su contabilizacién por el valor cancelado. En ella se anotard el ndmero
del comprobante ordenado inicialmente, fecha de ordenacién, valor total de la acreencia
as{ como sus abonos parciales, y el saldo a deber o su cancelacién total, Este serd
el documento para legalizar el egreso materia del abono,

El anterior procedimiento solo se acepta dentro de la respectiva vigencia , presu-
puestal ya que en el evento de quedar un saldo pendiente al finalizar el afio, éste

se imputard al muevo ejerciciof

Artfculo 168, Cuentad-de vigenciae enteriores: Los gestos que durante la vigen-
cia inmediatamente anterior no alcanzaron a ser pagados y quedaron pendienyes para
la vigencia siguiente, requieren para su cancelacifén, ademds de los documentos exigidos
para cada caso en ésta misma Ordenanza, acompailar certificado de no pago expedido por
el tesorerc Mumicipal, para lo cual tendrd como base los duplicados de las cuentas que
en su oficina reposan, Si las obligaciones fueron contrafdas en afios distintos al ante~
rior, la certificacién la expedird 1la Contralorfa Departamental, a través de la sece’
¢ibén de Archivo Fiscal.

Pardgrafo: Si el documento de que trata el inciso anterior ineluye periodos en
los cuales baya funcionado Contralorfa Municipal antes de la vigencia de ésta Ordenan-
za, por ese lapso certificard el tesorero municipal confrontando los respectivos ar-

chivos.

Artfculo 169, Pagos por prestaciones sociales: La sprestaciones socialessa que ten-
ga derecho los trabajadores municipales, serdn reconocidas por resolucién motivada, la
cual srd dictada por la Junta Directiva de la Caja de Previsién Social, en los Munici-
pios donde ésta entidad hubiere ddo creada, de conformidad con la ley y demds disposi-

¢ciones reglamentarias sobre la materia y, en su defecto, por el Alealde.

Artfculo 170. Requisitos para su reconccimiento: Para obtener el reconocimiento
por concepto de prestaciones sociales , 108 interesados deberén presentar los siguien-
tes documentos:

a) Solicitud por escrito
b) Certificado de tiempo servido, expedido por el alcalde, en el cual se haga una
relacién de los salarios devengados y la fecha de su desvinculacién del cargo.
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¢} Certificado expedido por el tesorerc de no haber sido pagadas las prestaciones o
sociales que se reclaman.

d) Los demds documentos que acrediten los supuestos de hecho, con base en los cuales
se va a aplicar la norma respectiva.

e) En donde exista Caja de Previsidn Social, los respectivos rertificados de estay
a paz y salvo en los aportes. Si el interesado resultare en deuda, en la resow

lucién de reconocimiento se ordenard hacer el correspondiente descuento.

Pardgrafo: En el evento de no ser posible obtener en el munlieipio los certifi~-
cados de que tratan los literales b) y 6) en forma completa, especialmente por no exis-
tir la totalidad de los libros de registro o los comprobantes de pago, podrd soli-
citarse su complementacidén a la Contralorfa Departamental, pero para ellc es indis-
pensable que los interesados acompafien a su peticidén constancia expedida por el Alw
calde o Tesorero , segin el caso, en tal sentido.

Pardgrafo 20, Para el cumplimiento de lbs fines contemplados en el literal b),
la Alcaldfa Municipal llevard 1ibros sobre el registro de tiempos y demés novedades

de sus empleados y obrerocs.

Articulo 171. Anticipo de cesahtfas: Las liquidaciones éarciales de cesantfas
80lo podrédn hacerse para adquisicién de vivienda, reparaciones y ampliaciones de la
casa de habitacibn del trabajador o de su cényuge, y para la liberacién de gravémenes
hipotecarios de la misme, cuando ellos se hayan constitufdo para satisfacer su pago
parcial o total. Los requisitos a exigir, son los mismos que tiene establecidos el
Decreto Nacional No. 2755 de noviembre 3 de 1966 y demds disposihciones legales.

Artfculo 172. Clasificacién del Municipio: Cuando el ministerio del trabajo y
Seguridad Social haga una nueva clasificacidn, al tenor de los dispuestoen el artf-
culo 8o. del Decreto Naciomal 2767 de 1945, el Municipio deberd remitir copia de la
resolucidn respectiva a la Contralorfa General del Departemento y la indicacién del
nimero del Diario Oficiel en gue fue publicada.

Pardgrafo. Si no cbstante 1a clasificacién un acuerdo concede prestaciones mfds

favorables, se remitird copia de éste,

Artfeulo 173. Cémo se destinan los certificados de prestaciones: Todos los cer
tificados que formen el expediente de prestaciones socisles deberdn expedirse por ti-
plicadd: el original reposard en el archivo de la oficina que hiao el reconocimiento,
la copie serd remitida con las cuentas que se rindan a la Contralor{a, y el triplica-

do quedari adherido & la cuenta de la Tesorerfsa.

Artfculo 174. Prestaciones pendientes ala muerte del trabajador: las prestacio-
nes gociales y salarios cuya cancelecidn esté pendiente a 1a muerte del trabajador
¥ su monto total no pase de la suma de cinco mil pesos (35.000.00), puede pagarse di-
rectamentea sus herederos de acuerdo con las disposiciones legales de orden civil y

laboral.

Artfculo 175, Cémo se produce en casc de duda: En caso de que surja alguna duda
en cuanto a la determinacidén de los herederos del trabajador fallecide o en cuanto
a la proporcién'que & cada uno de ellos corresponda en la suma que se de pagar, la
entidad obligada podrd suspender el pago de tales prestaciones sociales o salarios,

cso/l/eee
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haste tanto la jurisdiccién ordiharia decida sobre el particular (Decreto 1104/52,
articulo 20.)

Art{culo 176. Devolucidn de depfsitos provisionales: La devoluciédn de un depb-
sito no estd sujeta a liquidacidn ni orden de pago, ni certificado de Contraloria y

se efectuard bajo la responsabilidad del empleado ae manejo, con arreglo alks Leyes

Ordenanzas, Acuerdos y Ordenes superiores mediante comprobante firmado por el interesa-
do en el cuml conste la fecha de entrega o devolucidn, concepto por el cual se habia
hecho el depdsito, cantfdad devuelta y nimero de cédula de quien recibe. Con éaste com-
probante se acreditard la caja y necesitard el visto bueno previo del Alcalde y del Au~
ditor dondenlo haya. .

Artfculo 177. “Cémo se numeran las ordenes de pago y los comprobantes de egresos:
Las ordenea de pago y los comprobantes de egresos serfin enumerados en serie no inte-
rrumpida, comenzando por la unidad el lo. de enero de cada afio y terminando el 31 de
diciembre con el niéimero correspondiente a la filtima orden., El némero de la orden se

pondrd en la casilla respectiva.

Art{feulo 178, S#llo pueden pagarse por cheque: En los Municipios que tengan depési-
tos en entidades bencarias que funcionen en la localidad, todos los pagos se harén f-
nicamente por medio de cheques girados contra la cuenta regpectiva. De lo anterior se
exceptden log pagos de jornales y las cuentas Gue no excedan de cien pesos($100.00).

Pardgarafo, En donde no existan entidades bancarias, los pagos se podrdn hacer

en efectivo hasta la suma autorizada en e1 artfculeo 122,

Artfculo 179, Quién firma los cheques: Los giros que el tesorero libre en che-
ques contra los depdsitos bancarios oficiales, deberdn ser refrendedos por el Alcalm
de salvo que en el Municipio haya Auditor, pfies en tal caso, la refrendacién corres-

ponderd a éste d1timo funcionerio.

Artfoulo 180. Ofiando no se refrendan cheques: Tanto los Alcaldes como los Audi~
tores, se abstendrén de refrendar los cheques cuyos valores no correspondan al pago

de cuentas a cargo del Municipio.

Articulo 18l. Cdando es indebido un pago: Fuera de los casos previstos expresg-
mente en otras disposiciones, se entiende que un pago es indebido cuando se efectda
sin el cumplimiento de alguno o alguno de los requisitos establecidos en los articulos

anteriores.
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LIBRO THERCERO
DEL PRESUFUESTO
TITULO I
PARTES INTEGRANTES DEL PRESUPUESTO
CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articglo 182, Definicién: E1 presupuesto es un acto administrativo médiante
el cual el Comcejo Municipel calcula anticipadamente las rentas y los ingresos ¥y
autoriza los gastos pfiblicos para el perfodo fiseal respectivo, conforme a los pla-
nes y programas de corto, medianc y largo plazo, presentado de tal manera que in-
dique las funciones, los programas, las actividades y proyectos del gobierno muni-
cipal.

Articulo 183. Perfodo Fiscal: El perfodo fiscal se inicia el lo., de enero y
termina el 31 de diciembre de cada afio. Vencidd &ste término, lms apropiaciones del
presupuesto no podrdn ser adicionadas ni contracreditadas ni contraerse obligacio-

nes con cargo a ellas,

Artfculo 184, Ingresos, rentas y gastos. Todas las rentas y l#s ingresos que
los gastos, figurardn en el presupiesto. Los recaudos provenientes de ingresos co-
rrientes constituirén un acervo comfin sobre el cual se girard para atender & los

" gastos de la Administracién. Los ingresos provenientes de rentas con destinacién

especial se manejardn por separado de los fondos comunes, & efecto de cumplir con
la destinacién que se les ha asignado., A 1l0s recursos provenientes del crédito, se
les llevard una cuenta especial con el fin de asegurar que sus giros se destinen a Bs

inversiones que fueron previstas.

Artfculo 185, Incorporaciones: Los ingresos causados y no percibidos y las o-
bligaciones contrafdas y no pagadas se incorporardn al presupuesto del afio siguien-
te as{:
Los ingresos al numeral " debido cobrar de vigenclias anteriores" y los gastos al arti-
culo para " pagos de pasivos de vigencia expiradas"

Artfculo 186: Pignoracién de ingresos: Cuando por Ley, Ordenanza, acuerdo o con-
trato autorizado por Acuerdo se destinen 0 pignoren ciertosibgresos con el fin de cu-
brir déterminados pagos, se computardn tanto los ingresos como los gastos, siguiendo

las normas generales del presupuesto,

Artfculo 187. Divisién del presupuesto: El presupuesto se compone de tres partes:
la. Ingresos
2a., Egresos
%a., Disposiciones generales

Entre las dos primeras se guardarf el mds estricto equilibrio.

Artfculo 188, Contenido del presupuesto: Los ingresss contendrdn una relacién

detallada de los valores que se estiman habrd de racaudarse, reconocerse 0 causarse,

o-o///ooo
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durante el perfodo fiscal respectivo.

Los egresos contendrdn une relacifn detallada de las aproplaciones asignadas para

el mismo perfodo, debidamente clasificadas por dependencias, capftulos y artfculos

y siempre guardaddo el equilibrio presupuestal.,

Les disposiones generales del presupuesto son normas de caracter transitorio tendien-
tes a agegurar una ordenade ejecucibén del prdsupuesto. Por medio de ellas no se podrédn
¢cresr nuevos impuestos, ni abolir los existentes, ni derogar ni medificar acuerdos -
vigentes ni disponer nuevos gastos ni otorgar autorizaciones, para contratar emprés-

titos o contraer obligaciones,

Artfculo 189. Capftulos de los ingresos: La parte de los ingresos contendrd los
siguientes cap{tulos:
a) Ingresos corrientes
b) Fondos con destinacién especial
¢) Ingresos de capital

Los ingresos corrientes son aquellos que en forma regular recauda el tesoro
municipal; se dividen en tributarios y no tributarios; a ambos corresponden el pro-
ducto de los impuestos, servicios, participaciones, aportes, tasas, mltas, rentas
- contractuales y démfs ingresos autorizados por leyes, decretos, ordenanzas o acuer-
dos.
‘T,08 ingresos para fondos con destinacidn especial se dividen al igual que los corrien-
tes en tributarios y no tributarios, loes cuales son‘recaudados pare ser girados co n
una finalidad preestablecida, 1o que quiere decir que un ingreso respalda un egresc
0 un programa concreto dentro del presupuesto.
Los ingreses de capital estdn formados por los recursos del crédito, emisién de bo-
nos, rendimiento de inversiones financieras y los aportes de capital.

Artfculo 190, Nuevos ingresos: Si la Administracidén municipal considera necesa-
rio incorporar nuevas fuentes de ingresos, dispondrd en proyectos separados su cém-
puto y programard las apropiaciones que con ellos deba atenderse. Los proyectos de

realizardn a medida que se vayan obteniendo los recursos.

Artfculo 191. Capftulos de los egresos: Las apropiaciones para gastos contem-
plan dos capitulos:

a) Gastos de funcionamiento
b) Gastos de inversién

Los primeros se componen de cuatro grupos: servicios personales, gastos gene-
rales, transferencias, y detida piblica; los segundos de dos grupos: inversidn di-
recta, € inversién indirecta.

Servicios personales: Se entiende por tales ¥a retribucién de los trabajos e~
jecutados por el personal de némina, téenico y de planilla bien sea qué predomine
en ellos la actividad intelectual o material.

Gastos generales: Son los causados por la adquisicién de bienes y pago de ser-
vicios indispensables para el normall funcionamiento de la Administracién Municipal.

Transferencia: Como su nombre 1o indica, son las erogaciones que hace el go-
bierno municipal a favor de entidades o persohas sin recibir contraprestacidn algu-

na en bienes 0 servicios; incluye ademds, las prestaciones sociales,




8%

(44)

Deuda piblica: Comprende aquellos pagos destimados acubrir la autorizacién a
capital, intereses, comisiones y demis gastos inherentes a los empréatitos utiliza-
dos generalmente para inversiones.

Inversidn directa: Comprende 105 pagos de las obras de desarrolho realizadas
directamente por la Administracién Municipal.

Inversién indirecta: Comprende los pagos de las obras de desarrollc realizadas

e travée de otras entidades o personas.,

Articulo 192. Presuncidén de gastos de funcionamiento: En caso de duda acerca de
si un gasto es de funcionamiento o de inversifn, se presumird que corresponde & la
primera categoria.

CAPITULO II
PREPARACION DZL PROYECTO
DE PRESUPUESTO

Artfculo 193, Iniciacién del proyecto: La Administracién Municipal por c¢onducto
del Alcalde iniciard la preparacidén del Proyecto de Acuerdo sobre Presupuesto, para
el perfodo fiscal siguiente, con la debida antelacién a la reunién en sesiones ordi-

narias del Concejo Municipal (mes de noviembre)

Artfculo 194, Informacjones que sirven de base para las apropiaciones: Los jé;
fes de dependencias mumicipales (personeros, tesoreros, ete.,) suministrardn al al
calde con la debide anticipacién a la presentacién del proyecto de Presupuesto al
Concejo, un detalle motivado y discriminado de las apropiaciones requeridas para el
periodo fiscal siguiente.

Artfculo 195: Factores para el c4leculo de ingresos: El cdlculo de ingresos se
efectuard considerando los &iguientes aspectos:
a) La tendencia de los recaudos en cada uno de los renglones rentisticos durante
los nueve (9) primeros meses del afic fiscal en que se presente el proyecto, mis
los recaudos de los tres (3) dltimos meses de la vigencia inmediatamente anterior.
b) Tratdndose de entidades que actdan con un presupuesto auténomo, el cdlculo p,~
ra éstas tendrd como base el total de la recaudacidén del afic fiscal inmediatamen-
te anetrior,
e) La efectividad déilos ebmputos presupuestales y su comportamiento en un perfo-
do no inferior a cinco (5) afios, y
d) También se considerard el crecimiento vegetativo, las perspectivas econdmicas

¥ finacieras, as{ como otras variables que pueden influir en su célculo.

Artfculo 196. Célculo de los recursos del crédito: Para establecer la cuantia
de los recursos del crédito necesarios en el respectivo perfodo fiscal, se tomard
en conaideracién, las operaciones de crédito debidamente contratadas, previo estu~

dio de la capacidad econbémica del Municipio.

Art{culo 197. Factores para el momto de lasaapropiasciones: El monto de las a=-

propiaciones se asignard de acuerdo a las siguientes normas:
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c)
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Las partidas para gastos de funcionamiento se ajustardm a los estrictamente in-
dispensables y en cuanto a los servicios personales, se incluirdn teniendo en
cuenta los Acuerdos, Decretos o Convenciones vigentes sobre asignaciones.

Los gastos generales se apropiéraén considerando el costo real de los mismos,

y si fuere del caso incrementarlos, debe existir una razén que los justifique.
las partidas para el pago de la deuda pdblica deberdn corresponder exactamen-
te al valor del servicio de los empréstitos.

Los gaetos de inversién se aforardn segin los planes y programas debidamente
adoptados.

Articulo 198, Fuerza restrictiva: En el proyecto de preseupuesto ngo podrd in-

cluirse partida alguna que no corresponda a un gesto decretado por Ley, Ordenanza,

Acuerdo, Decreto anterior, obligaciones contractuales o eréditos judicialmente re~

conocidos.

CAPITULO III

PRESENTACION. DEL PROYECTO
DE PRESUPUESTO

Artfculo 199. Presentacién: El proyecto de acuerdo sobre Presupuesto Municipal

ajustado estrictamente al modelo, que para el efecto, prescriba la Contraloria serd

presentado por el Alcalde a la consideracidén del Concejo dentro de los primeros diez

(10) dfas de sus sesiones ordinarias del mes de noviembre anterior al afic fiscal res-

pectivo, debiéndose distribuir ejemplares entre todos y cad uno de los Ediles.

Art{culo 200, Contenido del Proyecto: El Proyecto de Presupuesto se acompaniard

de una clara exposicién de motivos sobre la situacidn econémica y financiera del Mu-

nicipio. Llevard igualmente informacién completa sobre el resultado presupuestal del

ejercicio anteridr, los fundamentos de los estimativos de ingresos, la justificacién

de las apropiaciones solicitadas y el estado de la deuda pdblica.

Artfculo 201l. Requisitos para la‘presentacidn de ingresog: La parte correspon-

diente a los ingresos deberd presentarse detalladds con renglones numerados en orden

continuo ascendente y acompfiadade la sigulente informacidén:

a)
b)

c)

Disposicién en que se fundamenta la inclusién de cads renglén de ingresos.
Nombre distintivo del ingreso respectivo,.

Razones en que se fundamenta el aumento ¢ disminuciédn del cémputo de cada ren~
glén respecto del producto del afic anterior a aqdel en que se prepara el presu-

puesto.

Artfculo 202. Requisitos para la presentacién del egreso: las apropiaciones pa-

ra gastos, tanto de funcionamiento como de inversién se presentardn acompafiadas de los
giguientes datos:

a)

b)
c)

a)

Disposicifn legal, sentencia o contrato em que se basa la incorporacién de cada
partida.

Descripicién general de las funciones de cada dependencia municipal.

indlisis de los programas y objetivos a desarrollar, erunciando especificamente
los Trecursos necesarios y su posible costo.

Razones en que 3e baga el aumento o disminucién de las partidas solicitadas
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en el proyecto, con relacibn a lo ejecutado en el afio anterior,
e) Detalle de las partidas solicitadas distrivufdas por programas y por objetos

del gasto y enuneradas por dependencias en orden ascendente.

CAPITULO IV

ESTUDIO Y DISCUCION DEL
PROYECTC DE PRESUPUESTO

Articulo 203, Aspecto legel: EI mismo dfa en que sea presentado a la consi-
deracién del Concejo el Proyecto de Presupiesto, se pasard a la comisién respec-
tiva para que lo estudie en su aspecto legal y rinda el informe respectivo en un
término no mayor de cinco (5) dafas, con el fin de someterlo a primer debate 0 sea
devuelto al Alcalde, segiin el caso.

Artfculo 204, Informe para primer debate: Para efectos del informe de que tra-
ta el artfculo anterior, la Comisidn de Presupuesto verificard el lleno de los re~

quisitos establecidos en el presente Estatuto.

Articulo 205: Vencimiento del término: Si vencido el términoc fijado en el ar-
ticulo 203, la comisién no hubiere rendido informe, el presidente del Concejo so-
meterd a primer debate el proyecto presentado por el goblerno municipal. '

Artfculo 206, Sesiones de la Comisidn de Presupuesto: Las sesiones de la co-
misibén de preseupuesto tienen caractexr privado y a ella s6lo pueden coneurrir con
voa pero sin voto, los demds concejales, el Alcalde y los jefes de dependencias Mu-

nicipales.

Articulo 207. Tiempoc de lag sesiones y acta correspondiente: Las sesiones de
la comisién podrdn ser diarias y por tiempo no menor de dos {(2) horas; de ellas sge

extenderd por el Secretario el acta correspondiente.

Artfculo 208. Devolueidn del Proyecto al Alcalde: Si la comisién devolviere
al Alcalde el Proyecto de Presupuesto por no haberse presentado de acurdo a las
disposiciones reglamentarias, éste debefd devolverlo con las correciones y adicio-

nes pertinentes dos (2) dfas después de recibido.

Artfcule 209. Estudio para segundo debate: Aprobado el Proyecto de Presupues—
t0 en primer debate, volverd a la comisidén respectiva para que lo estudie y rinda
informe pers segundo debate en el término de cinco (5) dfas; el pProyecto s6lo po-
drd modificarse en la forma prevista en los reglamentos de la Corporacién y figu-

rard en primer lugar en el orden del dfz de la sesién.

Art{culo 210. Segundo debate para el proyecto: Si vencido el término de que
trata el artfculo anterior, la Comisién no hubiere rendido informe, el presidente
del Concejo por sf o a peticién de cualquier concejal exigird a la comisifn la de-
volucién del Proyecto y abrird el segundo debate del mismo, sin perjuicio de con-
siderar durante dicho debate el informe y las modificaciones que presente la Co mi-

sifnm.
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Artficulo 211/ Tercer debate: Para tercer ébate se considerard el proyecto en
forma ordinaria y podrd .prescindirse de la lectura de los cuadros de ingresos y e=-

gresos, de los créditos adicionales y de los contracréditos

Articulo 212. Sesiones preferencisles: Si faltando diez (10) d{as para clausu-
rar sesiones ordinarias el Concejo, no estuviere definitivamente aprobado el Proyec-
to de Presupuesto, las sesiones siguientes se destinardn preferncialmente a la dis~

cusién y aprobacién de dicho Proyecto.
CAPITULO V

LIQUIDACION PREVIA
D=L PRESUPUESTD

Artfculo 213. Contenido del Decreto de Liquidecidén: Corresponde al Alcalde dic-
tar el decreto sobre }iquidacién previa del Presupuesto aprobado por el Concejo. Pa-
ra su elaboracidén se tendrdn en cuenta las siguientes premisas:

a) Se tomard vomo base el proyecto de Presupuesto presentado por la Administracién
Municipael al Concejo. .

b) Se agregard, rebajard o suprimird todo lo que haya sido agregado, rebajado o su-
primido por el Concejo.

c¢) Se corregirdn los errores aritméticos y de leyendas en que se haya incurrido,
ajustando los renglones, tanto de ingresos, como de egresos, a8 efecto de con~
servar el equilibrio presupuestal,

a) Se repetird con exactitud las leyendas de los qrtfculos de ingreos y egresos que
aparezcan en el proyecto original, con las modificaciones introducidas por el Con-
cejo.

e) - Tn 8a parte de las disposiciones generales se insertardn las que hubiere apro-

bado el Concejo.

Artficulo 214, Epoca de la liquidacify elaboracién y distribucidn: El decreto de
liquidacién previa del presumpuesto deberd expedirse antes del 31 de diciembre de cada
afio y se copiard junto con los créditos y contracréditos votados por el Concejo. Este

documento se dispribuird entre las dependenciaé que lo requieran.

CAPITULO VI
ACUERDO DE PRESUPUESTO

Artfeulo 215. Sancién y objeciones: Expedido y aprobado por el Concejo el Pro-
yecto de Acuerdo sobre Presupuesto, pasarf al Alcalde pars su sancién y promulgacién

o para formular objectbnes si fuere del caso.

Artfoulo 216. Fundamento de las objeciones: E1l Alcalde podrd objetar el Proyec—
to de Acuerdo de Presupuesto por motivos de inconstitucionalidad o ilegalidad.

Artfeulo 217. Nulidad o suspensién del Acuerdo de Presupuesto: Si la Jurisdic-
cién Contencioso Administrativa declara la nulidad o la suspensién provisionsl del
Acuerdo de Presupuesto, regird en el resto de la vigencia, desde que sedéclare la
nulidad o hasta que se levante la suspensién provisional, el presupuestodel afic an=-

terior conforme 2 las normas sobre repeticidén del Presupuesto.

- . - ‘ -L".‘-_-‘—-L,‘ ----- - N
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Artfculo 218. Nulidad o suspensién de numerales de ingresos: Si la mulidad o
suspensién provisional afectare alguno o algunos de los numerales de ingresos, el
_Alcalde contracreditard apropiaciones de gastos que no sean forzosas por igual valor.

Art{culo 219. Nulidad o suspensién de articulos de egresos: Si la nulidad o sus-
pengidén provisional afectare alguno 0 algunos de los renglones de gastos, el Alcal-
de pondrd en ejecucidn el presupuesto en la parte vélidgy procederd a efectuar los

contracréditos a que hubiere lugar

Artfculo 220. De la repeticidn del presupuesto: Si el decreto dé presupuesto
no fuere aprobado por la Gobernacibén el Alcalde Municipal procederi inmediatamente
a expedir un nuevo documento, acatando estrictamente las observaciones formuhadas
El no cumplimiento & esta norma o su dilacién injustific=da, lo hard responsable
a multas de veinte ($20.00) pesos a mil (1.000.00) pesos sin perjuicio de ser in-

formado a sus superiores inmediatos sobre esta anomalfa,

CAPITULO VII
PRESUPUESTO POR DECHETO

Artfeulo 221. E1 Proyecto elevado & Decreto: Si presentado el Proyecto sobre
Presupuesto dentro del término legal, no fuere aprobado por el Concejo, el Alcalde

adoptard mediante Decreto el Proyecto sometido a consideracién del cabildo.

Art{culo 222, Repeticién del Presupuesto: Si el Proyecto de Presupuesto presen-
tado fuera del término legal no fuere aprobado por el Concejo, regird para la res-
pectiva vigencia el presupuesto 4l afio anet¥rior, conforme a lo establecido en los

artfculos siguientes;

Artfculo 823, Presupuesto anterior: Para efectos de su repeticién, se entien-

de por presupuesto anterior:

a) El presupuesto de rentas e ingresos ¥y egresos aprobado para el periodo fis-—
cal anterior. )

b) Los créditos adicionales, tanto a las rentas como & las apropiaciones para gas-
tos, debidamente abiertos en el mismo Presupuesto.

e¢) Los traslados efectuados por el Ejecutive Municipal ¢ por el Concejo.

Artfculo 224, Fecha de expedicién: E1l decreto sobre repeticidén o adopeidn del
presupuesto serd expedido por el Ejecutivo Mynicipal el 31 de diciembre del afio in-

mediatamente anterior al cual regiré,

Art{culo 225J’Ajﬁstes al presupuesto repetido: Al expedir el decreto sobre re-
peticifn del presupuesto y en guarda de su equilibrio, el Ejecutivo Ménicipal hard
los célculos de las rentas e ingresos ¥ egresos del nuevo ejercicio, de conformidad
con las siguiedes normas: '

a) Eliminard los renglones de rentas o de ingresos ocasionales que no puedan ser

incorporados nuevamente,
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b) Suprimird los renglones correspondientes a los recursos del crédito auto-
rhzados por una sola vez en la cuantfa en que hayan sido utilizados.

¢) No computard las existenclas en caja incorporadas al presupuesto anterior,
sino los remanentes que certifique la Tesorerfa Municipal a diciembre 31
f1timo, '

d) Estimard gada uno de los renglones de rentas e ingreéos del nueve ejerci -
cio sin exceder del cdlculc del presupuesto repetido, pero teniendo en cuen
ta, en cada caso, todos los factores de disminucién que puedan presentarse.

e) Los renglones de gastos que fueren necesario reajustar, gerdn tenidos en =
cuenta paraser financiados con los mayores recursos, Si es que se presenta-
ren.,

f) Suprimird los gastos que hayan sido autorizados por una sola vez.

g) CEliminard las apropiaciones para cubrir c#éditos ya extinguidos.

h) Suprimird en general, todas aquellas sumas que hubieren sido apropiades y -
gastadas por el monto sefialado en la norma -que decretd el gasto. De acuer-
do con las supresiones anotadas, podrd efectuar los contra~créditos a que ~

haya lugar, en el preaupuésto de rentas é ingresos.

Articulo 226. Ingresos no previsios en el presupuesto'repetidosz Cuando no

se incluyen en el Decreto de repeticidén del Presupuesto rentas o ingresos -
que hayan de recaudarse en la respectiva vigencia, por no haber figurado en el ~
presupuesto de cuya repeticiénse trata podrdn abrirse, con base en ellos los eré
ditos adicionales que correspondan con sujecién a las normas del presente Esta =

tuto,

A Artfculo 227, Aplicacién de las Disposiciones gererales: Las disposiciones
generales pertinentes que versen sobre ejecucién del presupuesto repetido, re -
girdn en el afio en el cual se repiten siempre gue no sean incompatibles con la

situacidén excepcional prevista.
| CAPITULO VIII
EJECUCION DEL PRESUPUESTO
RORM4:S  GENERALES

Articulo 228, Nocién de la ejecucién del Presupuesto : La ejecucidn ddl -
Presupuesto corresponde al ALcalde con arreglo a las disposiciones del presen=—

te Estatuto,

Artfeulo 229, Incorporacién de Ingresos y Egresos: En les primeros diez -
(10) dfas del mes de enero, el Concejo o el Aldalde autorizado por aquel, ein -
corporardn al Presupuesto previa certificacidén del Tesorero Municipal, las exis-
tenckas en caja a diciembre 31, que correspondan a la vigencia inmediatamente -
anterior.

Pardgrafo: En idéntica forma se aforardn los numerales correspondiented -

al debido cobrar y los articulos para el pago de pasivos de vigencias expiradas

Articulo 230. Nociénde recaudos y de ingresos: Recaurar un ingreso es perw

cibir su importe en moneda legal colombianaj bajo la acepcidn ginerica de [ . -
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TIQgresos* se entiende el producto de los impuestos, tasas, multas, rentas
contra-actuales, servicids, y en general, todo rengldén computado o sucepti-

ble de serlo dent#to del presupuesto.

Artfoulo 231, Competencia para el recaudo: A la Tesorerfs Municipal co-
rresponde el recaudo de todos los ingresos municipales por los diferentes —
conceptos que figurad conaignados en el presupuesto con las excepciones pre-
vistas en ésta Ordenanza ,

La contralorfa presdribird las normas y los disefios para efectuar tales re~

caudos.

Artfeulo 232, Ordenador exclusivo: Corresponde al Alcalde con arreglo
a les disposiciones de lapresente Ordenanza, la ordenacidn de todos los giros
con cargo a las apropiaciones que figuran en el preseupuesto de ceda vigencisa,
pudiendo delegaxr s8lo en el Secretario de Hacienda si el concejo ha creado el

cargo.

Artfeulo 233, Prfstamos de Tesorerfa: Los préstamos de tesorerfz son o-
peraciones de crédito a corto plazo, que hace el Alcalde Municipal para aten-
der problemas de iliquidez, con el fin de sufsagar compromisos urgentes o i-
naplazables de la Administracién. Tales préstamos deberdn ser cubiertos con los
ingresos de la vigencia respectiva o excepcionalmente con los de la préxima,
Los gastos que ocasione la consecucién y page de estos préstamos no afectan
el preseupuesto, excepto en cuanto 2 los intereses que ellos causen.

Pardgeafo, Los préstamos de tesorerfa de aque trata el presente artfculo
no podrdn hacerse tomando dinero de los Fondos Especiales para trasladarlos a

los Fondos Comunes.

CAPITULO IX
PLAN DE GASTOS

Artfculo 234, Régimen de la ejecucién presupuestal: La ejecucidn del
presupuesto se regird por medio de planes mensuales de gastos que elaborard

el Alcalde mediante decreto con la asesorfa del tesorero manicipal.

Artfculo 235.Cuantfa de los planes: Para la elaboracidén de los planes
de gastos se tendrd como base el producto efectivo de los ingresos corrien—~
tes del mismo perfodo (mensual) de la vigencia anterior, disminuyéndolo hasta
un 30% auméntandolo hasta un 10% cuando lgs circunstancias as{ lo exijan.

Artfeulo 23%6. Clasificacidn de las epropiaciones: Los plames de gastos
tendrdn tres (3) secciones: una pera gastos pagaderos con.el productc de los
ingresos corrientes; otra para los desembolsos a cubrir con fondos de destina-
cidn especial y la @ltima para los giros que deban atenderse con fondos pro-
venientes dee recursos del crédito; las dos Bltimas se incluirdn en el plan,

segin lo permitan las disponibilidadesde tales fondos en Tesorerfa,
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Artfeculo 237: Apropiacionea pars gastos ordinarios: Las aepropiaclones es-
pecificas liquidadas para cubrir gastos ordinarios de la administracién se ha-
rdn dentro de los planes de gastos por dozavas; en cuanto a los servicios per~
sonales se podrd autorizar un mayor valor cuando el costo de la némina exceda
el de la apropiacién, mientras se efctda los ajustes presupuestales.

Artfculo 238. Apropiaciones para transferencias: Las transferencias se con-
signardn en los planes de igual forma que los gastos ordinarios, salvo que cir-
cunstancias especiales aconsejen otra forma de programacilne

Artfculo 239, Aprobiaciones para la deuda pdblica: Las apropiaciones-co-
rrespondientes al servicio de la deuda péblica se hardn de acuerdo a sus ven-
cimientos.

Art{culo 240. Apropiaciones para inversién: Las apropiaciones para inver-
gidn directa no podrén exceder en el respectivo plan de gastos de las necesida-
deéé del respectivo proyecto. Las de inversién indirecta no excederdn del valor

de los vengimientos pactados en 1los respectivos contratos.

+  Artfculo 241, Apropiaciones para pagos totales: Las apropiaciones votadas
para sufragar obligaciones en un solo contado o aquellas en que la parcializacién
del pago pueda perjudicar la finalidad a que estdn destinadas, podrdn incluir-
ge en su totalidad en loa planes de gastos, siempre que la gituacién de tesore-
ria asf lo permita.

Articulo 242, Acumulacién de saldos: Los saldos no gastados de los planes
de gastos en cada artfculo son acumulables y podrd girarse contra ellos en los

meses subsiguientes,

Artfculo 243, TMérmino para la expedicién del plan: E1 plan de gastos de=-
berd ser expedido dentro de los cinco (5) dfas anteriorew al perfodo en el cual
entra en ejecucién el mismo, a excepcién del mes de enero, el cuel se hard den-
tro de los diez (10) primeros dfas. Una copia se remitird a la Divisidén de Exa-
mende Cuentas de la Contralorfa Departamental, junto con las cuentas que rinde

el tesorero.

sxrtfoeulo 244, Prelacidn del gaeto: En la ejecucidén del presupuesto se ten-
drd en cuenta la siguiente prelacién del gasto: orden péblico, deuda pdblica, a-
signaciones, prestaciones sociales, gastos generales, aportes, transferencias ,

subvencuones, becas, etc.
CAPITULO X
TRASLADOS

Artfculo 245. Competencia para traslados y certificaciones: En receso del
Concejo podréd el Alcalde efectuar traslados presupuestales, si estd autorizado
previamate por divha Corporacién, siempre que la Tesorerfa certifique las dis-
ponibilidades correspondientes.

Sin embargo, la Contralorfa Departamental podrd autorizar los treslados,
cuando se presentaren situaciones imprevistas o especiales que puedan producir

la suspensién de un servicio o pago urgente a cargo de la administracidn muni~

cipal, de la cual se deriven perjuicios notorios para el Municipio,.
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Art{fculo 246, Cuando estuviere reunido el Concejo. Estando reunido el Conce-
jo, los traslados presupuestales se tramitardn a través de proyectos de acuerdo
presentados por el Alcalde, acompafiados de la respective certificacién de disponi-
bilidad expedida por el tesorerc municipal.

Pardgrafo. Es entendido que cuando el Alcalde ha sido investido de faculta~
des especiales por el Concejo, podrd efectuar los traslados especifigos a que se
refieran las éutorizaciones, aunque la Corporacién se encuentre reunida. Pero tam-
bién en éste caso necesita de la certificacidn de disponibilidad.

Artfculo 247. Traslados que no pueden realizarse: No podrd trasladarse el to-
tal oparte de una apropiacién para gastos en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de partidas destinadas al pago de asignaciones o gastos fi-
jos & menos que pOr una noIrma expresa se haya disminufdo el costo del res-
pectivo artfculo.

b) Cuando se trate de partidas destinadas al pago de servicios permanentes, co-
mo el de la deuda péblica, salvo que se demuestre que existe un sobrante in-
necesario. '

c) Cuando el objeto para el cual fue déstinada la apropiacifn nt se hubiere cum-
plido totalmente, & menos que se demuestre gque al cumplirlo quedard un rema-
nente que es susceptible de transferir, y

d) Tampoco podrén hacerse traslados de apropiaciones del presupuestqgi inversién
para increnentar apropiaciones del presupuesto de funcionamiento, pero s{ de

fote a aquél,

Artfculo 248, Lfmite de los traslados: El monto de las traslaciones que de un
afio fiscal puede hacerse por el Ejecutivo Municipal, dentro de las apropiacibnes de
cada dependencia, no podrd exceder del 10% del total de las apropiacionces incial-

mente votadas por el Concejo para cada dependencia,

Articulo 249, Fecha de iniciacién de los treslados: Los traslados sflo podrdn
efectuarse a partir del primero de abril del respectivo perfodo fiscal.

Articulo 250.}Informe al Concejo: Eii Alcalde presentard anualmemte al Concejo
en las sesiones de noviembre, un informe justificativo sobre las traslaciones de

fondos y la apertura de créditos efectuados al presepuesto en ejecucidn,
CAPITULO XI
CREDITOS

Artfeulo 251. Cdando pueden abrirse.: Cusndo durante la ejecucién del presu-
puesto se hiciere indispensable aumentar el monto de las apropiaciones para comple-
mentar partidas inauficientes, ampliar los servicios existentes ¢ establecer nue-
vos servicios autorizados por normas obligatorias, podrén abrirse crﬁditos adicio~
nales por el Concejo, a sclicitud del Alcalde o pogpéte, con arreglo a lo dispuesto
en los art{culo siguientes.
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Artfculo 252. A qui’n corresponde la apertura: La apertura de créditos adicio-
nales corresponde al Concejo o al Alcalde cuando haya sido expresamente autorizado

por aquél.

Articulo 253, Clasificacién de los créditos por razén de eu apertura: Los cré-
ditos adicionales se dividen en : Edilicios y Ejecutivos. Los primercs son los gque
aprueba el Concejo y los segundos los que aprueba el Alcalde en recese del Concejo,
con la debida autorizacidn de éste.

Articulo. 254, Clasificacidn de los créditos por razén de su objeto: Log cré-
ditog ediliciocs y ejecutivos se dividen en suplementales y extraordinarhos. Los
prhmeros son gquellos que tienen por finalidad incrementar las apropiaciones ini-
cialmente programadas y los segundos buscan la atencidn de nuevos gastos no presu-
puestados, asutorizados por Acuerdo, ¢ que se requieran por ¢ircunstancias urgentes

0 imprescindibles.

Artfculo 255. Fundamento de los créditos adicionales: Para salvaguardar el e-
quilibrio presupuestal, todo crédito adicional, ye sea suplemental o extraordinario,
deberd fundamentarse en alguno de los siguientes hechos, ce2tificados por el tesore-
ro municipal: A
a) Que en el transcurso de la ejecucidn preéﬁpuestal se prewente una operacidén de

cerddito legalmente contratada y que dichos recursos hayan ingresado efectiva-

mente a8 caja.
b) Que ingresen recursos nuevos provenientes de otros tesosros, y
c) Que exista un recurso no incorporado en el presupuesto distinto de los anterio-

reg.

Artiéﬁlo 256. Mayor producto de los ingresos calculades: Si transcurridos los
nueve (9) primeres meses de la vigencia fiscal, el rendimiento de lass rentas glo-
bales permite establecer que su producto excederd el cﬁlculo inicial, ese mayor pro=-
ducto servird hasta en un 80% para la apertura de créditos adicionales destinados a
cubrir exclusivamente los gastos urgentes de la administracién.

Artfculo 257, Limite de los créditos adicionales: Los crédikos adcionzles abier-
tos por el Ejecutivo Municipal durante el receso del Concejo, no podrdn exceder en ca-
da ejercicio del 20% del monto total del acuerdo de presupuesto inicialmente aprobado

/
salvo que se trate de gastos causados por cslamidades péblicas.

Articulo 258. Gastps negados por el Concejo: El Ejecutivo Mumicipal no podrd a-
brir créditos adicionales para fines que hubieran sido expresammte negados por el Conmp

cejo al aprobar el pfesupuesto.

Artfculo 259, Fecha de expiracién para la apertura de créditos y trasledos: Con
el fin de lograr una ordenada ejecucién del Presupuesto prohfbese abrir créditos y

efectuar traslados presupuestales despfies del quince (15) de diciembre de cada afio.

Articulo 260. Mencidén del certificado de disponibilidad: El1 nlmero y fecha del
certificado de disponibilidad expedido por el tesorero municipal, deberd citarse en el
Acuerdo o Decreto sobre Apertura de créditos adicionales.
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LIBRO CUARTO
DE LA JURISDICCION COACTIVA
CAPITULO UNICO

Articulo 261, Puncionarios competentes: Los funcionarios munieipales investi-
dos de jurisdiccidén coactiva, de acuerdo con le Ley, procederdn sin dilacién alguna
al cobro de las deudas fiscales, de conformidad con el procedimiento sefialado en el

' Cédigo de Procedimiento Civil.

artfculo 262, Procedimbento: Para el ejercicio de la jurisdiceidn coactiva, se
seguird el procedimiento sefialado en los artfculos 561 a 568 del cédigo de Procedi-

- miento civil.

Artfculo 263. Casos de Muerte: En caso de muerte del @udor, el cobro se hard a
los herederos, con observancia de los dispuesto en el artfculo 1434 del Cédigo Civil.

Artfculo 264. Casos para 8u ejercicio: Los tesoreros municipales 8610 pueden
ejercer la jurisdiccién coactiva en el cobro de deudas fiscales. Cuando se trate de
crfditos a favor de los Munieipios, procedentes de contratos u obligaciones civiles
que no oonsten en documentos que presten méritos ejecutivo por &sta via o de servi-
cios municipales, los tesorercs dardn aviso por escrito a los Alcaldes para que éstos
inicien los juicios correspondientes. La omisién de tales avisos hard responsables

a los tesoreros de lo no recaudado por estos conceptos.

Artfculo 265, Cuando el funcionario ejecutor es el deudor: Si el funcionario a
quien corresponde iniciar la ejecucidén fuere el deudor por concepto de fenecimientos
definitivos con alcance, pasard inmediatamente las copias pertinentes al juez depar-
tamental de ejecuciones fiscales, conforme a los previsto por el Deareto Ley 514 de
1954,

Articulo 266, Impedimento para intervenir como postor: El funcionario ejecutor
no puede hacer posturas al t{tulo personal en los remates que # efectdien por su con-
ducto.

Pardgrafo. Tampoco podrd rematar por cuenta del crédito sin autorizacidn expre-
sa por Acuerdo del Concejo Municipal; si el valor del remate excede al del crédito,
se necesita ademds que exista la morrespondiente partida presupuestal.

La violacidn de los dispuesto en el ineciso 10. produce nulidad abscluta del re-
mate; la violacidn del pardgrafo no produce nulidad, pero el funciomario ejecutor se-
14 sancionado con multa de veinte pesos ($20,00) a mil peses ($1.000.00), segin 1la
gravedad econfmica del caso.
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LIBRO QUINTO
TITUL® I

DE LOS EMPLEADOS DE
MANEJO? LAS CAUCIONES Y
LA RESPONSABILIDAD FISCAL

CAPITULO I

DE LOS EMPLEADOS DE MANEJO

Artfoulo 267. Quiénes son: Son empleados de manejo los que recaudan, pagan

o administran caudales o efectos y los que tienen a su cargo la custodia, provi-

sién o suministro de especies, materiales o elementos de propiedad de los munici-

pios o entidades descentralizadas de origen municipal. También se considerarin em-

pleados de manejo los contratistas por administracién delegada.

Artfculo 268, Obligacidn de comunicar el nombramiento: El nombramiento de todo

empleado de manejo debe ser registrado en la Contralorfa, para lo cual el funcicna-
rioc o entidad encasgada de producirlo, lo comunicard ala Divisidn de Auditorfa y Fi-

NAanzis.

e)

b)

h)

Articiilo 269. Deberes: Son deberes de los mpleados de manejo muicipales:
Prestar caucién en la cuant{a y téminos fijados por la Contralorfa General
del Departamento. ‘

Liquidar y percibir con arreglo a las disposiciones vigentes lag rentas y con-
tribuciones del municipio o de la entidad que le corresponda.

Iniciar y tramitar hasta su terminacidén los juicios ejecutivos por jurisdic~
cién coactiva a que jaya lugar, si se tiene legalmente dicha facultad.
Efectuar los pagos gque les corresponda, si lod ocumentos respectivos refinen
las exigencias consagradas por [a)leyes, Ordenanzas, Acuerdos, decretos y de-
mAs normas fiscales.

Llevar la contabilidad correspondiente de aéuerdo con el sistema, los requi-
sitos y modalidades que prescriba la Contraloria General del Departamento.
Rendir a la Contralorfa General del Departamento las cuentas e informes pres-
critos por esta ordenamza en los t&rminos quf establecidos y demﬁs normas qgue
lo reglamenten.

Organizar y conservar los inventarios de todos los bienes que estdn a su cargo
y registrar oportunamente el movimiento de altas y bajas, valorizacién y depre-
ciacidén de tales elementos. '

Los demds que las leyes, ordenanzas, acuerdos y reglamentos le iialen.,

Artfeulo 270. Remoeidn o separacién del cargo: Los empleados de manejo debe-

rén ser removidos o separados de sus cargos, a solicitud escrita del Contralor Geme-

ral del Departamento, en los siguientes casos:

a)

Cusndo en el transcursc ¢ con posterioridad a una vista fiscal se le encuentre
culpable de pustraccién de caudales ptfiblicos o ha cometido algin fraude u otro
acto delictuoso en el manejo de los fondos encomendados a su custodia fiscala

Cuando incurra en el abandono del cargo o en manifiesta negligencia en el

cesl/f e
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cumplimiento de sus deberes.

¢} Cuando a pesar de los requerimientos y sanciones, demore en forma repetida
e injustificada el env{o de las cuentas e informes, o persista en la repeti-
¢ién de errores o diferencias en las que rénda; o en la no contestacién delos
avisos de observaciones que 8e le formulen.

d) Cuando no renueve la fianza para garantizar el manejo de los fondos pdblicos

bajo su custodia, dentro de los términos sefialados por la Contralorfa.

Artfculo 271, Obligatoriedad de la remocién o seperacidén: La solicitud de re-
mocidn o separacidén a que se refirer el art{culo anterior deberd ser atendida por
la persona, entidad o autoridad competente, dentro de los quince (15) afas siguien-
tes y de acuerdo con la graveddd y urgencia del caso. El Contralor gancionard con
multas sucesives a la autoridad renuente, salwp que 4sta sea una corporacidén de e-
leccién popular, caso en el cual solo podrd decretar la congelacidén de auxilios de-

partamentales a la respectiva entidad.

Artfculo 272, Congelacidén de fondos: En el caso del literal a) del artfculo
270, el Auditor o Visitador Fiscal con autorizacién escrita del Contralor, podrd

congelar los fondos o depdsitos de la oficina de manejo respective.

Artfculo 273. Encargo en caso de remocién o separacifn: En los casos de remo-
cién o separacién de los empledacs de manejo, el Contralor General o el visitador
fiscal que actde con su autorizacibn, podrd compeler a la primera autoridad polfti-
cadel lugar para que encargue de la oficina a otro empleado que esté debidamente a-

fianzado.

Artfeulo 274, Empleados de manejo transitorios: Por licencia, vacaciones o in-
cepacidad, los empleados de manejo podrdn dejar, bajo su responsabilidad, un reco-
mendado que les sirva el empleo, siempre que consiéntan en ello sus fiadores y las
autoridades encargadas de conceder la licencia, las vacaciones o la incapacidad y
que de tal consentimiento quede constancia escrita en la Contraloyig con base en
el aviso inmediato que debe dar el cuentadante, E1 empleado titular y el recomenda-
do serén solidariamente responsables de lag faltas fiscales en que incurra el dl-
timo.

Artfculo 275. Remuneracidn en entrega de oficinas: Los tesosreros y almacenis-
tas municipales que al er relevados desus cargos, neceftaren laborar para efectos
de entrega de oficina, una vez posesionado el muevo funcionario, bien podrédn hacer-
10 haste por un miximo de tres (3) dfas, y percibir su remuneracién por el renglén
presuptiestal de sueldos. El tiempo que se exceda de dicho tepe, podréd ser reconoci-

do mediante Acuerdo por el Concejo Municipal.

Artfculo 276. Informecién a ex-funcionarios de mamejo: Los tesoreros y almace-
nistas municipales permitirén el acceso a las fuentes de informacién existehtes en
sus despachos cuando lo soliciten aguellos funcionarios que por razdén de su oficio
tuvieren que responder observaciones ¢ glosas formuladas por la Contraloria Depar-
tagental, siempre y cuando lo hagan dentro de las horas hébiles de trabajo y bajo

la vigilancia de un empleado de la oficins.
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CAPITULO II
DE LAS CAUCIONES

Artfculo 277. Obligacidén de prestar caucidn: Todo empleado de manejo muni-
cipal y toda persona que deba responder de contratos que causen erogaciones del
tesoro municipal, estdn obligadas a prestar caucién que respalde su manejo, o la
efectividad de los compromisds adquiridos, en las condiciones que ésta Ordenmnza

establece.

Articulo 278. Facultad del Contralor: Corresponde exclusivemente a la Contra~
lorfa fijar la cuantfa de las cauciones, hacer que se otorguen, aprobarlas si las
wncontrare en orden, vigilar su vencimiento, exigir la renovacidn cuando fuere el
cas0 y su cancelacidn cuando se compruebe el cumplimiento de las obligacicnes con-

trafdas.

Artfculo 279. En qué puede consistir: La caucidén podrd ser real o personal
¥y ésta consistird en garantias bancarias o seguros .de manejo prestados por compa~
fifas aseguradoras debidamente autorizadas y deberdn constitufrse a favor del muni-
cipio o de la entidad correspondiente, con la nécesaria aprobacién previa de la

Contralorfa.

Artfculo 280. Pblizas de compafifas aseguradoras: Para que sean aceptadas las
fianzas o los seguros otorgados o expedidos por entidades aseguradoras para garan-
tizar el correcto ejercicio de los empleados de mahgjo 0 el cumplimiento de obli-
gaciones contractuales, las pflizas deberdn estar ajustadas a las cléusulas y nor-

mas que se fijan en efta ordenanzea y en la reglamentacién que dicte la Contraloria.

Articulo 281.Cléﬁsulas especiales en las fianzas: En el documento de caucién

gse hard constar: .

lo. Que el megurador garantiza los alcances 1fquidos deducidos contra los empleados
de manejo, 0 las indemnizaciones que, por concepto del incumplimiento de las
obligaciones contractuales, deben deducirse a los contratistas.

20, Que con las mismas cauciones se garantizan las multas impuestas & los emplea-
dos de manejo, o a los contratistas cuando heya liagar a ellas.

30. Que con ella misma se garantiza el valor total de los gastos ocasionados con
la no rendicidn oportuna de las cuentas, de acuerdo con las disposiciones de

éstas Ordenanza y la reglamentacidn que dicte la Contralorfa.

" Artfculo 282, Insuficiencia de la caucidén: Cuando la caucién né cubriere el
valor total del crédito se librard mandamiento ejecutivo solidariameme contra el

deudor y el fiador, si es el caso; y contra aguél por el saldo no caucionado.

Artfculo 283, Requisitos para &a aprobacién de la caucidén: Para que la cau-

cién pueda ser aprobada, se requiere: .

lo, Que se hagya otorgado con todos los requisitos legales,

20. Que el valor de los bienes pignorados, salvo que se trate de dinerl® o de bie-
nes de deuda pdblica departamental o mmicipal, sea por lo menos el doble de
la suma gefialada como cuantfa de la caucidn.

30. Que el caucionado presente la comunicacién de nombramiento.

40. Presentacidn del documento de identificacidn
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S50. Certificados de paz y salvo departamental y municipal.
60, Certificado de la divisién respectiva sobre la oportuna rendicidn de cuentas;

o de no haber figurado en el kérdex de la oficina como empleado de manejo.

Articulo 284, Contenido dél auto eprobatoric de la caucién: E1 auto aprobatorio
de la caucifn expresari todos los datos pertinentes, tales como nimerc de lgpélizd,
nombre del fiador, cuantfa de la caucidn, fecha de iniciacién y fecha de vencimien-
to, el empleo gque se va adesempefiar, el lugar donde se va a prestar el srvicio, la
conatancia de haber presentado los documentos § que se refiere el artfculo anterior
o de haber sido dispensado del certificado de paz y salve departamental si fuere
el caso.

7al auto serd firmado por el Jefe de la Divisidn de Auditorfa y Fianzas.

Art{culo 285. Control de la vigencia: Con la pdliza, el auto aprobatorioc y los
demds documentos se formard un expediente que se archivard en la Sesreterfa general

de la Contarloria péra el efecto de controlar la vigencia de las mismas.

Artfculo 286. Comunicacién dela aprobacién: Aprobada la fianza, se commnica-
r4 al interesado, al funcionario que deba posesionarlo y a los auditores a que

haya lugar.

Artfculo 287. Momento de la posesibén: S&lo cuando la Contralorfa apruebe el
documento de fianza, podrd tomar posesibn de su cargo el respectivo empleado de

manejo.

Artfculo 288, Caucién provisional: Si la posesidn es urgente por razones del
gervicio y no puede darse inmediatamente la caucién, la Conterloria podrd admitir
que se constituye una provieional, perosefialard un términc no mayor de treinta

(30) dfas para que ® preste la definitiva o se complete la documentacidn.

Si transcurrido el plazo no se hubiere formelizado ¥a caucién, le Contraloria de-
rd aplicacibén a 1o establecido en el art{culo 270.

Art{feulo 289. Sancién en caso de posesién sin caucidn: Quien d& posesién a
un empleado de manejo en contravencidén al artfculo 287 de esta Ordenanza, incurri-
r4d en multas hasta de quinientos pesos (500.00) , sin perjuicio de la responsabi-
lidad que se le pueda deducir por lod dafios que tal omigidn ocasione al fisco mu-

nicipal en la medida de la caucién que debid otorgarse.

Art{foculo 290. Vencimiento de las fianzas: Las fianzas de los empleados de ma-

nejo vencerdn el treinta y uno (31 } de enro.

Art{culo 291. Renivacién de la caucién: Vencido el términopems el cual fue
otorgada la caucifn deberd renovarse o constituirse una nueve, 80 pena de incu-
rrir el renuente en multas impuestas por le Contralorfa, de cien pesos ($100.00)

a quinientos pesos ($500.00) y ein perjuicio de que se pida su destitucién.
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Artfculo 292, Renovacién por insufiiciencia: Siempre que la Contralorfa tenga
conocimiento de que la caucifn se ha hecho insuficiente, verbigracia, porque el
fiador fue declarado en quiebra o se aumentaron 1los bienes de manejo, deberd exi-
gir que e conspituya una nueva, la cual se prestard a mfis tardar dentro de los
quince (15) ﬂias siguientes. Si la nueva caucién no se presta dentro del plazo se-
fislado, que comenzard a contarse desde el dfa en que el empleado de manejo conoﬁa

ca la exigencia, se procedrd como en el artfculo anterior.

Artfculo 293, Quiénes no pueden ser fiadores: Pgpra los efectos de é&sta Or-
denanza, no podrén ser fiadores los emyleadogpe manejo, ni,los de control fiscal

ni los superiores respecto del subalterno, ni &tes reepecto de agquellos.

CAPITULO III
CUANTIA DE LAS CAUCIONES

Artfculo 294. Base para la cuant{a de la caucién: Los empleados de manejo
prestardn sus cauciones sobre la base del respectivo presupuesto que les corres.
ponda manejar. La Contralorfs fijard de acuerdo con lo anterior, la cuantfa de las .
cauciones.

Para determinar la caucién de los empleados que no reciban fondos, se tendrd en
cuenta el valor de los materiales, fitiles, especies o elementos fungibles de los
cualies deben responder. Los empleados de manejo auxiliares, es decir, los que an=-
tlan por delegacién del principal y sélo rinden cuentas a éste, prestardn sus cau~

clones sobre la base de lo recaudado por gquellos en el afio inmediatamente anetrior.

Art{culo 295. Cauciones de empleados subalternos: Los empleados de manejo que
sean jefes de oficina pueden exigir a sus subalternos las cauciones que crean nece-
sarias por medio de una resolucién que someterédn als aprobacién del Contralor del
Departamento, Esto para que puedan hacer efectivos los dercheos contra tales subal-

ternos, sin perjuicio del prinecipic de unidad de responsabilidad.

Artfculo 296, Manejo de auxilios: Para garntizar el manejo de auxilios a entil
dades de derecho pdblico o a personas jurf{dicas de derecho privadc el responsable

del recaudo debe constituir fianza de acuerdo con el valor del auxilioc gue recibe.

Art{culo 297, Pago de prima: Las sumas que sean necesariss para obtener el o-
torgamiento de las fianzas o cauciones de los empleados de manejo municipales serdn
sufragadas con fondos del respectivo tesoro, Asimismo, el servicio de caucién que
deben otorgar las personas encargadas ad-honorem de invertir fondos municipales, se

tokard de la sume cuys inversién se garantiza.

Artfculo 298, Cauciones obligatorias: La clase de las cauciones gue deben cons-
tituir las personas naturales o jurfdicas para responder por el cumplimiemto de con-

tratos celebrados a precio fijo serd la que se determina en esta Ordenzma.

Artfculo 299, Clasificacidén de las cauciones: Las caucicnes & que se refiere el

artfculo anterior son de tres clages: de Anticipo, de cumplimiento y de estabilidad.
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Caucidn de anticipo: Es la que se otorge para reponder por los dineros que
se entreguen , antes de emprender la obra ¢ una etapa de la misma, segfin el caso,
a buena cuenta del valor del contrato.

Cameidn de cumplimiento: Es la gue otorgs para asegurar la estricata obser—
vancia de las obligaciones contractuales.

Caucidn de estabilidad: Es 1la que se otorga, ejecutado & contrato, pars ga-
rantizar la sclidez y calidad de la obra durante cierto tiempo.

Art{cufo 300. Cuantf{a de la caucién de anticipo: La caucidén de anticipo, se-
rd equivalente al valor gue se recibe y sm vigencia durard hasta tanto se cancele
de acuerdo con las estipulaciones contractuales,

La cuantfa de las cauciones de cumplimiento y estabilidad serd la que deter-

mine la Contralorfa General del Departamento.

Artfculo 301l. Cauciones en los contratos por administracifn delegada: La cuan-
t{a de las cauciones que deben otorgar las personas naturales o jurfdicas para res-
ponder por el cumplimiento de contratos celebrados por administracién delegada, la

fijarpa la Contralorfa con base en el valor del contrato.

Artfculo 302, Caucibn en cldusula penal: La cldusula pena) que se stipula en
todo contrato administrativo deberd ser caucionada por un valor equivalente a su

cuantf{a.

Artficulo 303, Exoneracién de cauciocnes: En los contratos de arrendamiento,
cuando el municipio es el arrendatario, la Contralorfa podrd exonerar a los con-
tratistas de prestar caucidn.

Pardgrafo: De la misma manera podrd exonerar de prestar caucién & las enti~
dades de dercho pdiblico y a2 los establecimientos pdblicos descentralizados en to-
da clase de contratos, en los casos en que tal caucidn se deje al arbitrio de la

Contraloris.

Artfculo 304. Cuantf{as de la caucidn para empleados demanejo: La cuantfa de
la caucidn que deben prestar los empleados de manejo serd de acuerdo con la tari-

fa que determine la Contraloria General del Departamento.

Articulo 305. Cancelacidn de cauciones: No puede cancelarse una caucién mien-
tras el emplegdo de manejo no haya cesado en sus funciones ¢ el contratista no ha-
ya cumplido sus obligacicnes contractudles y obtenido el finiquito correspondiente.
El empleado que haga u ordene una cancelacién de la fianza, fuera de las condicio-
nes establecidas, se hace responsable solidariamente con el empleado respectivo

por los alecances que contra &ste se deduzcan.

CAPITULO IV
DE LA RESPONSABILIDAD FISCAL

Artfculo 306. Concepto: La responsabilidad fiscal es el alcamce que se tra-
duce en una suma liquida de dinerc deducida por la C;ntraloria General del Depar-
tamento & travfs del juicio de cuentas, en contra de empleados de manejo encarga-—
dos de racaudar, pagar o administrar bienes oficiales que estén en su poder por

razén de la funcidédn piblica que desempefien.
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Artfculo 307. Biferencias: En caso de férdidas dafios, mermas o depreciacio-
nes de bienes muebles, pueden presentarse dos situaciones:

a) Que los bienes o fondos estén a cargo del empleado de menejo por razdén de sus
funciones, caso en el cusl la Contralor{a General del Departamento puede de-
ducir la responsabilidad fiscal a través del juicio de cuentas.

b) Que tales bienes se encuentren en poder de funcionarios, que no siendo emplea-
dos de manejo, los hayan recibido por inventario para el desempefio de sus la-
bores y aplicacién al servicio pfiblico o que estén en cabeza del empleado de
manejo por razén distinta al ejercicio de la funcién piblica que desempefian.
En tales casos, fuera de la sancidn disciplinaria impuesta por el respectivo
superior, el Alcalde Municipal procedéri a entablar la accidn civil ante la

justicia ordinaria.

Artfeulo 308, Quién adelanta las acciones necesarias: La administracién estd
obligade 2 adelantar las acciones necesarias pars obtener el rago o reintegro a
la Hacienda Municipal de los bienes o valores correspondientes y la Contraloria
vigilaré el cumylimiento de ésta obligaciébn.

Articulo 309. Résponsabilidad de los empleados de manejo subalternos: E1l em-
pleado de manejo a cargo del cual estd la oficina correspondiente es responsable
de cualquier faltante que en ella se advierta, sin perjuicio de que dicho emplea-
do pueda repetir contra su subalterno y de la facultad que tiene la entidad oficial

de prodeder contra este en caso de que le sea imputeble la falta.

PP
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LIBRO SEXT0
TITULC UNICO
DE LA REENDICION DE CUENTAS
CAPITULO UNICO

Artfculo 310. Quiénes deben rendir cuentas: A la Contralorfa Deparyamental

deben rendir cuentas las siguientes personas: '

a) Los tesoreros y almacenistas municipales, ¢ los tesoreros que tengan adsgeri-
tas las funciones de almacenista,

b( Los tesoreros de los establecimientos creados por el Concejo y que funcionen
con presupuesto propio.

¢) Los tesoreros de las Juntas de Accién Commal, de Sociedades de Mejoras Pﬂ—
blicas, de Juntas Civicas y similares, que reciban auxilios departamentales
o municipales, en relacibn con los mismos.

d) Las personas naturales o juridicas que en virtud de contratos celebrados con
los municipios, asuman la administracién de bienes o fondos municipales.

e) Las instituciones no previstas en los literales anteriores que reciban igual-

mente auxilios del Departamento o del Municipioc.

Artfculo 311. Término para rendir cuentas: Las guentas deben rendirse por p-
perfodos mensuales, dentro de los dies (10) dfas siguientes al vencimiento del mes
respectivo, salvo que en el transcurso del mismo se presente cambio por retiro del
titular o haya mecesidad de fraccionar el per{odc por fuerza mayor.

Pardgrafo: Cuando en un determinado perfodo no se presentare movimiento algu-
no, el empleado de manejo lo informard por escrito a la Contralorfa dentro del mis-
mo tépmino ya establecido, indicando los saldos de los respectivos fondos al @lti-

mo dfa del mes anterior.

Articulo 312, Casos especiales en la rendicién: Por causaé graves, debidamen-
te justificadas, el Jefe de la Divisidn de examen de Cuentas podrd conceder plazos
adicionales para su rendicién hasta por treinta {30) dfas,

Pardgrafo lo, Cuando se trate de auxilios y subvenciones manejadas por los te—
goreros de que tratam los literales c) y e) del artfeulo 310, las cuentas se rendi-
rdn una vez se haya hecho su inversién, perc siempre dentro de la vigencia en la
cual fueron recibidos. Los casos en los cusles la inversién no se realize dentro de
la misma vigencia, deberdn ser informadps por escrito a la Contralorfa Departamental.

Pardgrafo2o, La rendicifn de que tratz el pardgrafo anterior, se hard a través
de las tesorerfas municipales del respectivo distrito, cifiendose a los requisitos

previamente establecidos y a las normas que dicte la Contralorfa Depgrtamental.

Artfculo 313.. Vigilancia por parte del Alcalde: El Alcalde vigilard el cum-
plimiento de lo dispuesto en los pardgrafos del artfculo anterior.
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Artfculo 314, Cémo deben rendirse las cuentas: Las cuentas se deben rendir de
acuerdo con los formatos, modelos y papeler{a prescritos por la Contralorfa, y a-

cogiendose & la reglamentacidn dictada por la misma entidad fiscal.

Artfculo 315. Sanciones en caso de no rendicidn: E1 responsable que sin justa
causé no rindiere oportunamente sus cuentas, 0 las presentare sin llenar los fequi-
gitos de la presente Ordenanza, serd sancionado con multas sucesivas de veinte pesos
($20,00) a mil pesos ($1.000,00) de conformidad con el artfculo 387 del Cédigo Fis-
cal Departamental, pudiéndose solicitar a1‘Concejo Municipal o a quien hubiere hecho

la designacidén, en caso de renuencia, la separacikdn del cargo.

Art{culo 316, En caso de muerte del responsable: Cusndo & la muerte de un em-
pleado de manejo, quedaren para su rendicién cuentas pendientes, el Jefe de la Di-
vigidn de Exdmen de Cuentas encargard un empleado de su dependencia para que las
rinda, con bage en los documentos encontrados y los demds elementos de que dispon-
ga, Igual procedimiento se seguird en los casos en donde se haya separade del car-

g0 al empleado responsable, o éste de hubiere retirado sin rendirleas.

Artfculo 317. Los gastos en rendicidn de cuentas: Los fastos que ocasione la
rendicidn de una cuenta contemplada en el ertfculo anterior, serdn siempre a car-
go del respobsable de ella y su fiafor, en la cuantfa que determine la Direceidn

de Control Posterior de la Contrazloria.

Art{fculo 318.Debido cobrar a 31 de diciembre. Las cantidades que aparezcan en
el debido cobrar el 31 de diciembre, serdn comprobadas por el responsable con lis-
tas formadas por orden alfabetico de apellidos, con expresién de los que cada cual
deba y el estado en que se encuentren los juicios ejecutivos, especificando el nom-
hre de los ejecutados, concepto, cuantfs, fecha de iniciacifn y fecha de la ltima

providencia.

Artfeulo 319, Procedimiento cuando suprimen Contralorias Municipales: Cuando
se suprime una Contralorfa Municipal, el respectivo Alcalde recibirad todos los do-
cumehtos existentes y dard inmediato avisp a la Contralorfa Departamental, a cuyo
archivo deben pasar los originales,

Pardgrafo. Los juicios de cuentas pendientes seguirdn tramitdndose por la res-
pectiva seccién de la Contralorfa Departamental, segfin el estado en que se encuentmen.
Pero 1os tefminos no vencidos se interrumpirdn hasta que el cuantadante sea notifi-
cado persogalmente del auto por medio del cual se avoca el conocimiento del juicio.

Artfculo 320. Qué se entiende por cuentas municipales: Las cuentas a que se re—
fiere el presente capf{tulc, comprende las que corresponden & log diferentes fondos
incorporados a los presupuestos municipales, asf{ como los auxilios y donaciones re-
cibidos de otras entidades o personas cuya fiscalizacién compete a la Contralorfia Ge-

neral del Atlantico.
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LIBRO SEPTIMD

TITULO UNICO
DE LOS INVENTARIOS
CAPITULO I

CLASIFICACION DE LOS BIENES

Articulo 32l.Agrupaciones especfficas: Para los efectos relativos a la ela-
boracién y rendicién de inventarios, clasificanse los bienes municipales, muebles
e inmuebles, por su naturaleza, uso o aplicaciln en los siguientes grupos:

GRUPO I: Elementos de consumo
GRUPC II. Elementos devolutivos
GRUPO III. Inmuebles

Elementos de consumo: Son log que se consumen por el primer uso qQue se hace

deedlos o porque al ponerlos, agregarlos o plicarlos a otro ae extinguen o desa-
parecen como unidad o materia independiente y entran a formar parte integrante o
constitutiva de esos otros.

Inmuebles: Comprende este grupo todos agueklos bienes que no pueden transpor-
tarse de un lugar a otro. Estos bienes deben espec{ficarse con su nombre, extensién
1{mites, precio de costo, valor actmal, nimero de la escritura, lugar donde fue pro-
tocolizada, objeto a que se destina, ramo a que pertenece (educacidn, fondo obrero
etc.,) gravdmemes hipotecaruos o de cualquier otra clase que sobre ellos pesen, etc,

Pambién se consideran dentro de este grupo 1los inmuebles por destinacidén o por adhesién.

Articulo 322, Traslados de elemengos devolutivos a consumo: Cuando por el ueo
o destino que se d€ a los elementos devolutivos se conviertan en de consumo, se ha~
Tén los ajustes del caso por medio de actas de slta y de baja, expedidas por el Al-

calde,

Artfculo 323, Traslado de inmuebles entre dependencias: Cuando por akguna tran-
saccifn interna de la administracidén se traslade o ceda algin bien immieble, con el
lleno de los requisitos legales se procederd a hacer los ajustes del caso en el li-

bro o tarjetero respectivo.
CAPITULC II
VALORACION DE INVENTARIOS

Artfculo 324. Inventarios valorados: Todos los inventarios deben ewtar valora-
dos con el precio que corresponda a cada uno de los elementos o bienes gque en ellos
figuren, tomando al respecto las siguientes fuentes:

Pars elementos devolutivos:

a) El que figure en el inventario anterior
b) El precio de compra mfs los gastos que sea necesario efectuar para poner en

funcionamiento el bien.
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¢) El precio de adquisicién mds las adiciones y
d) El que establezca mediante avalio judicial

Para los bienes Inmuebles:
a) El avaldo catastral
b) FEl que tenfa en el inventario anterior.
¢) El de compra mis los gastos gue sea necesario hacer para obtener su dominio
d) El costo de adquisicién, mds las construcciones, adiciones, mejoras y con-

tribuciones de valorizaecién; y
e) El qué se establezca mediante avaldo judicial.

En ambos casos y en dltimo término a falta de las anteriores fuentes, se to-
mard el valor que sefialen de comin acuerdo, reunidos en junta y previa del actae
de rigor, el Alcalde, el personero, el tesorero, el almacenista y un representan-
te de la Contralorfa donde lo hubiere. Actuari para el caso como Secretario el de la
Alcaldfa o el del Concejo Municipal.

CAPITULO III
BIENES OBSODETOS

Articulo 325. Definicidn: Son bienes obsoletos de los municipios y pueden con-
gsiderarse como tales, agquellos que por circunstancias egpeciales no presten nin-

gin servidio a la Administracién.

Art{culo 326. Declaratoria: La declaracidn de los bienes obsoletos correspon-
de Bacerla a la junta de la cual habla el artfculo 41 de la presente Ordenanza, la
que también sefialarf{ a que entidad de beneficencia o de utilidad comin se le hard do-
nacién.,
Pare estos efectos se levantard un acta,en la cual se incluird una relacidén de los

mismos firmadea por quienes en ella intervinieron.

CAPITULC IV
INVENTARIO GENERAL

Artfculo 327. Inventario general: El inventario de todos los bienes de los
municipios es una obligacibn de la Administracidn y corresponde al personero su

confeccibén técnica, conservacién y rendicidn.

Articulo 328, Registro de inventarios: E1l inventario de gque trata el arti-
culo anterior, deberd ser rwgistrado en un libro gue para el efecto se llevard
en la Personerf{a Municipal,

Articulo 329. Obligacién del inventario: Las entidades y las personas natu-
rales y jurfdicas que tengan , usen, custodien, o administren en el municipio bienes
muebles o inmuebles de propiedad de éste, rendirdn a la personerfauun listado del
inventario debidamente valorizedo, al menos dos veces por afio, cifiendose a las dis-
posiciones, normas técniwvas Indices, agrupaciones, codificacién y reglamentacién
establecidas eb &sta Ordenanza y en las resolucicnes complementarias que sobre el

perticular dicte la Contralorfa Depastamental,
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Con base en lo anterior el Personero elaboraréd el inventario general el cual debe

presentar anualmente al Concejo con copia a la Contralorfa General del Departamento.

Artfculo 330. Bienes que han de figurar en los inventarios: En los inventarios
deben figurar dnicamente los bienes clasificedos como elemntos devolutivos ¥ los in-
muebles de propiedad del municipio, sin incluir los que pertenezcan a otros patrimo-
nios.

En caso de que hajan Wienes de esta procedencia a cargo del municipio, en depbsito,
préstamo, administracién o custédia, etc., deberdn detallarse en relaciédn separada

que se acompafiard a los inventarios.

Artfculo 331. Obligaciones de los jefes de oficina, de empleddos que se pose-
sionan, empleados que se retiran: Las personas al servicios del minjic¢ipic en su ca-
racter de jefes de oficina o dependencias, empleados, trabajadores de cualquier ca-
tegoria, agentes o contratistas que tengan a su cargo bienes de propiedad del muni-
éipio, en uso, administracién o custodia, deberdn dar cumplimiento a los sigulente:
a) Los jefes de oficinas o dependencias hardn entrega a susiempleados, trabajado-

res de cualquier categorfa, agentes del gobierno o contratistas de 10s bienes
que a cada uno confien para su ugo, servicio, adminmistracién o custodia, 0 que les

suministren para el desempefioc de su trabajo, mediante inventarios indoviduales
que deberdn firmar en original que se destinard para el achivo de 1la dependen-
cia y sendas copias para los interesados.

b) ILos funcionarics designados como Jefes de Oficina o dependencia, al tomar pose-
sidn de sus cargos exigirfn a su antecesor, y a falta de éste al superior inme-
diato, ¢l inventario y entrega de los bienes que queden & su cargo. Si el in-
ventario y la entrega fueron correestos, se hard conster asf; de lo contrario,
el funcionario entrante har{ las observaciones que sean del caso en cuanto a
faltantes o estado de los bienes, y en ambos casos firmard la giligencia con
quien le hubiere hecho la entrega.

¢) Cuando una de las personas definidaes en los ordinales anteriores cese en sus
funcicnes o sea trasladada a otro empleo o dependencia, tiene la obligacidn
de devolver por inventario todos los bienes que tenga a su cuidado, & la per-
sona designada para sucederle o0 a la dependencia encargsda de la administracién
de los bienes con el visto bueno de la Personerfa Municipal.

d) Los resbonsablea de bienes municipales deberdn comprobar al cesar en sus fun-
ciones, mediante certificacién que al respecto expedird la personeria que hi-
cieron entrega a entera satisfaccién, de les elementos a su cargo, requisito

sin elcual no podrd ordenarse ni pagarse el Gltimo sueldo o jornmal.

Articulo 332. Elementos en d.pendencias no municipales: El Personero deberd
controlar y exigir le sean entragdos por inventarios los elementos devolutivos y e-
lementos de consumo no utilizados de propiedad del municipio que se hayan facilita-
do para el funcionamiento de depndencias de la nacidn o del departamento, tales como:
Registradurfa, comando de la policfa, Escuelas, Telegrafias, Teléfonosete., en caso

de retiros o traslado del funcionmario responsable.
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Cuando se presentare faltante debe procéder ainformar a la entidad a la cual per-
tenezca y se iniciard la accién civil pertimsnte.
Pardgrafo. Se entiende que 10s elementos una vez recibidos por el Personero

deberdn regresar al Almacén mediante el respectivo comprobante de alta.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTO DE ALTAS Y BAJAS

Artfculo 333. Comprobacién de ingresos y retiros: Todo ingreso al Almacén
de elementos de consumo o devolutivos o retiro de los mismos para las distintas
dependencias municipales, se comprobardn necesariamente por medio de opdenes de
alta o de baja, que expedird la Alealdfa y llevard ademds la firma del Almacenis-
ta. Las ordanes de baja llevardn igualmente la firme del funcionario que recibe,

Artfculo 334, Quién compra,recibe y cancela: De conformidad con las normas
vigentes sobre funciones de los didtintOS»empleadoé municipales, se enﬁienée que
la fecultad de adquisicién de elementos es privativa del Alcalde, la del recibo ¥
registro de los mismos del Almacénista, ¥ la cancelacidn de la obligacién adquiri-

da del tesorero,.

Artfculo 335. Cémo se expiden: Las ordenes de alta o de baja se expedirdn en
los siguientes ejemplares y su destino serd:

a) Elemantos de consumo-Alta: Tres ejemplares: Original para la Contralorfa Ge-
neral del Departamento, duplicado para el archivo del Almacén y triplicado
que se acompafiard al comprobante de pago respectivo, cuando éste se contabi-
lice por tesoreria.

b) Elementos de consumo-Baja: Tres (3) ejemplares: Original para la Contralor{a
General del Departamento, duplicado para el archivo del Almacén triplicado pa-
re el Jefe de la oficina o dependencia gque recibe y responde por lo entregado,.

¢c) Elementos Devolutivos-Alta: Tres (3) ejemplares: Original para la Contralorfa
General del Departamento, Formando parte de las cuenta a rendir, duplicado pa-
ra el Archivo del Almacén, y triplicado para anexar como subcbmprobante al
respectivo documento de egreso, cuando éste se cancele por Tesorerfa,

d) FElementos Devolutivos-Baja: Cuatro (4) ejemplares: Originel para la Contralo~
ria General del Departamento, duplicado para el "jefe de la oficina que recibe

¥ responde por los elementos entregados, triplicado para el personero con el
fin de efectuar registro en &} libro de inventarios o kdrdex, cuadruplicado pa-
ra el archivo del Almacén constituyendo parte de las cuentas enviadas a la Con-
traloria,
Pardgrafo, Tanto las ordenes de Alta como de Baja, a las cuales hace referem—
cia el presente artfculo, se producirdn en formatos separados para lds elementos

de consumo y los devolutivos, con el destino sefialado.

Artfculo336, Ordenes de alta en los pagos: Todo comprobante de PEC para su le=-
galizacidn, debe estar acompafiado de la correspondiente orden de alta que acredite

que los elementos fueron recibidos para considerario legal.
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Art{culo 337. Procedimiento en repeticibn de Srdenes: Las ordenes de alta o
de baja son los finicos comprobantes que tiene el Almacenista para justificar ingresos
o egeesos, En caso del extravio del original o de alguna de las copias, el Alcalde
previa demostracién, autorizard la expedicién de una nueva orden con el nimerro as-
cendente que corresponda en la fecha, Las copias de la orden sustitufdas, serdn a-
nuladas y sifnadas por éste funcionario agregéndolas al duplicado.de la cuenta men-

sual y acompafiando a la original constancia sobre tal hecho firmada por &1 mismo.

Artfculo 338, Autorizaciones provisionales: Queda terminamtemente prohibido en-
tregar elementos de almacén mediante autorizaciones o vales provisionales ain cuan-

do &stos se cambien posteriormente por la orden de baja respectiva,

artfculo 339, Exigencias de las firmas de recibo: E1l Almacenista no podrd admi-
tir como constancia de recibo de los elementos que despacha, sino las firmadas por
1os Jefes de las Oficinas o dependencias que deban responder por dichos efectos y
con el sello,de la respectiva oficina. Igualmente, se anotard el ndmero de la cé-

dula correspondiente.

Artfeulo 340. Incumplimiento a las normas sobre la materia: Toda entrega de e-
lementos que haga el Almacenista sin sujecibn a las disposiciones de la presente Or-
denanza, as{ como las providencias complementarias que sobre la materia dicte la Con-

traloria, ocagionard la correspondiente glosa en el Examen de Cuentas.

CAPITULO VI

RESPONSABILIDAD DE
L0OS ALMACENISTAS

Artfeulo 341, Responsabilidad: E1 Almacenista Municipal o quien haga sus ve-
ces, responderd por el manejo de los elementos de consupo y de los devolutivosque

hayan sido dados de alta legalmente,

Art{culo %42. Funciones del Almacenista: Son funciones del Almacenista, en rala-
cibén a su cargo: |

1lo. Recibir por riguroso inventario todos los elemtos de consumo y devolutivos en
existencia real en el Almacén. El acta respectiva serd suscrita por quien entre-
ga; quien recibe y el personerc quien presenciard la diligencia,

20, TLlevar al dfa el ¥ibro del almacén de acuerdo con las agrupaciones y codifica-
ciones establecidas por el artfculo 321 por rigurosc orden numerico y alfabético
Podrd adoptarse el sistema de tarjetero.

30. Incorporar &l libro de Almacén todos los elementos de consumo y devolutivos ad-
quiridos por la Administracidén mediante las correspondientes Srdenes de alta y
gus facturas. Esta incorporacién se hard necesaraimente aunque el elemento sea
utilizado en forma inmediata.

40, Despachar para el ervicio piblico los elementos gque le san solicitados previo
el lleno de los requisitos fiscales.

50, Efectuar la entrela de inservibles o de artfeulos que la Administracidn haya
considerados no necesarios para el ervicio pblico, cifiendose a lo dispuesto poTr

el artfculo 41 de &sta Ordenanza, previe venta que realice la Alcald{e Mpal.

1
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El valor correspondiente, serd cancelado en la Tesorerfa de Rentas Munici-

pales, cuyos recibos de caja se expedird a nombre de cada comprador.

60,

Rendir las cuentas por perfodos mensuales dentro de los diez (10) dfas si-
guientes al vencimiento del mes respectivo, detallando el movimiento gene-
ral de la dependencia a su cargo, Ge acuerdo con las normas y modelos se-
fialados por la Contralorfa General del Departamento. En caso de retiro ren-
dird cuentas hasta la fecha de entrega,

LIBRO OCTAVO

CAPITULO UNICO

IE LA CONTABILIDAD MUNICIPAL

Artfculo 34%. De lasg normas: Las normas de contabilidad que deben utilizar

loe municipios del Atlantico serdn las prescritas por la Contralorfa General del
Departamento y no podrdn ser modificadas sin el visto bueno de la Asesorfa Tecni-
ca Contable,

Artfculo 344. Prescripcion de sistemas: La Contralorfa Departamntal a solici-

tud del respectivo municipio ¢ cuando lo considdre conveniente prescribird median-

te resolucidn el sistema de contabilidad mis aconsejable segdn las necesidades del

gservicio municipal.

Artfculo 345. De los libros: En los mnicipios donde no opere el sistema de

contabilidad por partida doble, la Tesorerfa Municipal llevard los sigufentes li-

bros:

lo.

20.
30.
404
‘50.

60,

TC.
80,
90,

El de Caja, con las casillas correspondientes al DZBE, HABER Y SALDO en las
cuales se anotar’n los asientos respectivos de tal manera que diariamente que~
de balanceado.

El de Movimiento de Presupuesto de Egresos, por capitulos, programas y artf-
culos.

El de registro de establecimientos industriales y comerciales que paguen im-
pusstos.

El de suscriptores de servicios de energfa, acueducto y teléfonos con la de-~
bida separcibn.

El de Debido cobrar, con la correspondiente separacidn del concepto al cual
pertenece.

El de Registro de Alcances Liguidos a empleados de manejo y demids responsa~
bles, con Debe, Haber y Saldo, anotando la cuenta y perfodo a que se refiere,
el nﬁmero'y fecha del auto de los dedujo y la fecha de cancelacidn, expresan-
do el mes en el cual ge cargd.

El de Registro de Catastro, donde no se lleve por el sistema de kérdex.

El de Bancos.

El de embargos y retenciones.

100, E1 de depfsitos especiales.
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11, E1l, de pago de prestaciones sociales, el cual se llevar4 por orden alfabé~
tico de apellidos, con anoatcién del mes y afio y el nimero de comprobante.

12, El de jubilawiones, el cual contendrd el registro delos pagos por este con-
cepto y el de las cuotas partes Jjubilatories & favor y a cargo del tesoro
municipal.

13. El de Documentos en Custodia, en le cusl se registrarf el mnvimientggene~
ral de las libranzas, pagarés, acciones, bonos, titutos, etc., y que'constan
rfade las siguientes casillas,

a) Clase de documento '

b) Entided deudora

c) Pecha de vencimiento si 1la tiene
d) Valor del documento

e) Fecha de pago, y

f) Intereses producidos.

14, El de Registro de Juicios por Jurisdiciién coactiva

15. E1 de Avances y anticipos.

16, El de la Deuda pdblica,y

17. Los folders correspondientes a la recopilacién de normas de carcater fiscal

y admknistrativo vigente,

Articulo 346, Del registro de los libros: Los libros de que tratan los nume-
rales 1lo., 80., 90., 10, 15, y 16 del artfculo anterior, deberdnser abiertos, folia-
dos y rubricados por el Alcalde y su Secretario. En la primera pédgina se hard cons-

tar el nimero de hojas que contiene el libro.

Art{fculo 347. De la vigilancia de los libros: Los‘libros a que se refiere és-
te cap{tulo deberdn mantenerse al dfa, s0 pena de incurrir el responsable eh multas
de veinte pesos($20.00) a mil peses ($1.000.00). Los Visitadores Fiscales vigila-
rén en todos los aspectos el manejo de cada uno de estos libros y consignardn en

las respectivas actas las irregularidades encontradas,
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LIBRO NOVENO
DISPOSICIONES VARIAS
CAPITULO UNICO
Artfculo 348. Pax y Salvo: Los tesoreros de rentas expedirdn los certifica-

dos de paz y salwo por triplicado, conforme a las normas gue se consignan en los

art{culos siguientes, funcién que no es delegable.

Artfeulo 349. Papelerfa a utilizar: Los talconarios para tales certificados
serdn confeccionados en la imprenta Departamental, en series numeradas, despa-—
chados con cargo a los respectivos municipios, mediante pedidos que deberdn lle-~

var necesariamente el visto bueno de la Contralor{a Departamental,

Artfculo 350. Destinacidn: Los tres (3) ejemplares de los certificados que se

expiden tendrfn la siguiente destinacién: el original se entregard al interesado,

el‘duplicado serd enviado a la Contralorfa con la respectiva cuenta, y el tripli-

cado permanecerd adheridoal talonario,

Artfculo 351. Vigilancia fiscal: Tanto los funcionarios gue practiquen visi-
tas a las oficinas de manejo, como los encargados del fenecimiento de las cuentas
confrontardn los certificados expedidos con las listas del debido cobrar y con las
relaciones de ingresbs y exigirdn a los respectivos tesoreros el reintegro de las

sumas que adeudan las personas a guienes les hubiera sido expedidos.

Artfeulo 352, Prohibicibn: Los empleados demanejo que dieren certificados en
talonarios distintos a los presctitos por la Contralorfa, o los expidieren en pa-

pel comén, serdn sancionados con multas de veinte pesos ($20,00) a mil pesos ($

1.000.00}.

Articuloc 353, Sanciones: Los empleados y funcionarios que no cumpleiren con
los deberes gue se les impone por la presente Ordenanza, incurrirdn a multas de
veinte pesos ($20,00) a mil pesos ($1.000.00) que impondrd la Contraloria, pero

si hubiere sanciones expresamente determinadas ser’n éstas las que se aplicardn.

Artfeulo 354. Procedimiento para sancidnar: La imposicién de las multas de
que tratael artfculo anterior, se sujetard al procedimiento siguiente:

Constitufda la prueba que da lugar a la sancién, la cual puede constituir
en eun acta de visita, o certificacién de funcionario competente, se procederd
2 dictar la correspondiente resolucién, la cual se notificard personalmente al
multado y de ella se dejard una copia en su poder. '

Dentpo de los cinco(5) dfas siguientes a la notificacidén, podrd hacerse u-
80, por escrito, de los recursos de reposicién o apelacién, éste directamente o

comc subsidiario de aquel,

Artfculo 355, Competencia del contralor: Ew entendido que la elevacibn a
la categorfa de Ordenenza de los reglamentos propios de la esfera de competencia

del Contralor General del Departamento, no implica restriccidn alguna para su mo-

dificacién por aquel funcionario, en armonfa con la deéclaracién del artfculo lo.
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Artfculo 356. Analogfa: Los vac{os que se presenten en &sta Ordenanza de-

berédn ser llenados por las disposiciones del Codigo Fiscal Departamental en cuan-
to sean compatibles con la naturaleza de las materias aquf consignadas,

Artfculo 357. Vigencia: Esta Ordenanza rige a partir de su promulgacidn
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El suscrito Secretario General de la Asamblea Departamental del

Atlentico, Certifica due esta Ordenanza de Estatuto Fiscal para
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los Municipios del Atlantico, sufrid sus tres debates y fue apro-

bada asis
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Barranquilla, Diciembre 16 de 1976.
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