REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPART DEL ATLANTICO
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL
PRESIDENCIA

ORDENANZA No AnnsQTs

Por la cual se ajusta a las dispasiciones del Decreto 1569 de 1998 la nomenclatura y las
escalas de rermmeracion correspondientes a las distintas categorias de empleo de la
Asamblea, los requisitos mfnimos para ocupar los cargos, sus funciones generales, ia
Planta de Personal y se dictan otras disposiciones.

LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL ATLANTICO

En uso de sus facultades legales y en especial las que le confieren ¢l articulo 300, numeral 7
de la Constitucién Nacional, Decreto Ley 1222 de 1986, articulo 231, Ley 443 articulo 5° de
1998 y decreto 1569 del mismo affo, articulo 34.

CONSIDERANDO:

Que se hace necesario para la Adminisiracién y para la buena marcha de la Asamblea
Departamenial del Atlantico, modemizar su estructura administrativa, modificar, definir la
planta de personal y distribuir los cargos por dependencias acorde con las necesidades reales
de su misién Institucional.

Que el Gobiemo Nacional, en desarrollo del articulo 66 de la Ley 443 de 1998 expidié el
Decreto 1569 del mismo afio mediante el cual adopto el sistema general de nomenclatura y
clasificacién de empleos con funciones generales y requisitos minimos para las entidades
territoriales.

Que de conformidad al art. 34 del Deereto 1569 las autoridades territoriales competentes
procederén a ajustar las Plantas de Personal y los tespecuvos manuales de funciones y
requisitos dentro de los tres (3) meses siguientes a la vigencia de ese decreto.

Que mientras se expiden las normas de camera para el personal de las Asambleas
Departamentales les seran aplicables las normas de la Ley 443 de 1998 (art. 3° Paragrafo 2°
ley 443/98).

Que para ello se deberin tener en cuenta las nuevas denominaciones de empleo, la
naturaleza general de las funciones de los mismos y los requisitos minimos exigibles.
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Que en la actual Plania de Personal de la Asamblea existen empleos cuyas denominaciones,
funciones y requisitos no se ajustan al decreto 1569 de 1998, cargos innecesarios y carencia
de funcionarios en los sectores asistenciales y de apoyo.

ORDENA

Articulo Primero: Del campo de aplicacién. El sistema de nomenclatura y clasificacién de
empleos regird para los servidores pitblicos que desempefien las diferentes categorias de
empleos de la Asamblea Departamental.

Artfculo Segundo: De la nocién de empleo. Se entiende por empleo el conjunio de
funciones, deberes y responsabilidades que deben ser atendidas por una persona natural para
satisfacer necesidades de la Administracién Publica.

Articulo Tercero: De la nocién de estructura. Se entiende por estructura el conjunto de
dependencias que conforman la Asamblea Departamental.

Articulo Cuarto: De Ia clasificacién de los empleos. Segin la naturaleza general de sus
funcicones, requisitos exigidos y la indole de sus responsabilidades para su desempeiio, los
empleos de la Administracidn de la Asamblea Departamental del Attantico se clasifican en
los siguientes niveles.

Directivo
Asesor
Ejecutivo
Profesional
Técnico
Admimstrativo
Operativo
Articulo Quinto. De la Naturaleza General de las Funciones. A los empleados agrupados

ent los niveles jerirquicos de que. trata el articulo apterior, le commesponde las siguientes
funciones generales.

[= LV - N PN B N BN )

Nivel Directivo: El nivel Directivo comprende los empleados a los cuales corresponden la
direccion general de los organismos, 1a formulacién de politicas y la adopcién de planes,
programas y provectos para su ejecucién.
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Nivel Asesor: El nivel asesor comprenden los empleos cuya labor consisie en asistir y
aconsejar directamente a los servidores del nivel Directivo y especialmente a la Mesa
Directiva de la Corporacién y a las Mesas Directivas de las Comisiones lepales y
reglamentarias. :

Nivel Ejecutivo: El nivel ejecutivo comprende los empleados a los cuales corresponde la
direccion, supervisin, coordinacién, y control de las unidades o dependencias internas de
los organismos, encargadas de ejecutar y desarrollar las politicas, planes, programas y
proyectos.

Nivel Profesional: El nivel profesional comprende los empleos a los cuales corresponden
funciones cuya naturaleza demanda la aplicacién de los conocimientos propios de cualquier
carrera profesional reconocida por la Ley.

Nivel Técnicos: El nivel técnico comprende los empleos cuyas funciones exigen el
desarrollo de procesos y la aplicacién de tecnologias.

Nivel Administrativos: Comprende los empleos cuyas funciones implican el ejercicio de
actividades de orden administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles
superiores.

Nivel Operativo: El nivel Operativo comprende los empleos cuyas funciones implican el
ejercicio de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o fareas
de simple ejecucién.

Articulo Sexto. De Los Requisitos Para El Ejercimientos De Los Cargos: Pam
desempediar los empleos comespondientes a cada uno de los niveles que trata el articulo 50
del presente acuerdo se debe tener en cuenta los siguientes requisitos generales, log cuales
servirin de base para establecer el manunl especifico de funciones.

a) Directiva. Titulo universitario y experiencia profesional, con excepeién de los empleos
- cuyos requisitos estén fijados en otras disposiciones legales.

b) Asesor y Ejecutive. Titulo universitario y tifulo de especializacion y experiencis
profesional.

c) Profesional. Titulo universitario. Para el empleo de profesional especializado, ademas de
lo anterior, titulo de especializacién.
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d) Técenico. Titulo de formacion tecnologica o iitulo de formacién técnica profesional o tres
(3) afios de educacién superior. _

e) Administrative. Diploma de bachiller en cualquier modalidad, cursos especificos
relacionados con las funciones del cargo.

f) Operativo. Dos (2) afios de educacién basica secundaria o educacion basica primaria.
La experiencia laboral se determinara conforme al perfil del empleo.

Articulo Séptima. A cada uno de los niveles sefialados en el articulo 5° de esta ordenanza le
corresponde tna nomenclatura especifica de empleo.

Articulo Octave. DE LA NOMENCLATURA Y CLASIFICACION DE LOS EMPLEOS
DEL NIVEL DIRECTIVO. El nivel directivo esta integrado por los signientes empleos.

DENOMINACION DEL CARGO GRADO ASIGNACION GTOS REPR.
SECRETARIO GENERAL 01 2.400.000.00 2.400.000.00
SUBSECRETARIO 02 1.360.000.00 1.360.000.00

Articule Noveno. DE LA NOMENCLATURA Y CLASIFICACION DE LOS EMPLEOS
DEL NIVEL ASESOR. El nivel asesor esta integrado por los siguientes empleos.

NIVEL ASESOR

DENOMINACION DEL CARGO GRADO ASIGNACION GTOSREPR
ASESORES 01 1.740.000.00

ASISTENTES ' 02 1.180.000.00

Articulo Décimo. DE LA NOMENCLATURA Y CLASIFICACION DE LOS EMPLEOS
DEL NIVEL EJECUTIVOQ. El nivel ejecutivo esta integrado por los siguientes empleos.

NIVEL EJECUTIVO
DENOMINACION DEL CARGO GRADO ASIGNACION GTOSREPR
JEFE DE DIVISION 01 1.770.000.00 ‘/

JEFE DE DIVISION 02 1.740.000.00
TESORERO GENERAL 03 1.360.000.00 1.360.000.00 /
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JEFE DE DPTO CONTROL INTERNO 03 1.360.000.00 1.360.000.00
JEFE DE SECCION 04 1.180.000.00

JEFE DE SECCION 05 1.080.000.00

Articule Décimo Primero. DE LA NOMENCLATURA Y CLASIFICACION DE LOS
EMPLEOS DEL NIVEL PROFESIONAL . El nivel profesional esta integrado por los
signientes empleos.

NIVEL PROFESIONAL
DENOMINACION DEL CARGO GRADO ASIGNACION GTOSREPRS
PROFESIONAL UNIVERSITARIO 01 897.000.00

Articule Décimo segundo. DE LA NOMENCLATURA Y CLASIFICACION DE LOS
EMPLEOS DEL NIVEL TECNICO . El nivel técnico esta integrado por los siguientes
empleos.

NIVELTECNICO
DENOMINACION DEL CARGO GRADO ASIGNACION GTOSREFR
TECNICOS 01 400.000.00

Articulo Décimo Tercero. DE LA NOMENCLATURA Y CLASIFICACION DE LOS
EMPLEOS DEL NIVEL ADMINISTRATIVO . El nivel administrativo esta integrado por
los siguientes empleos.

NIVEL ADMINISTRATIVO

DENOMINACION DEL CARGO GRADO ASIGNACION GTOSREPR
SECRETARIA EJECUTIVA 01 842.000.00

SECRETARIA ' 02 412.000.00

AUXILIAR 03 400.060.00

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 04 390.000.00

Articulo Décimo Cuarte. DE LA NOMENCLATURA Y CLASIFICACION DE LOS
EMPLEOS DEL NIVEL OPERATIVO . El nivel operativo esta integrado por los siguientes

empleos. /
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NIVEL OPERATIVO
DENOMINACION DEL CARGO GRADO ASIGNACION GTOS REPR
AUXILIAR SERVICIOS GENERALES 01 305.000.00
CELADORES 01 305.000.00
CONDUCTORES ' 01 305.000.00

DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Articule Décima Quinto. De la conformacién de la planta de petrsonal por dependencias,
remuneracién salarial, grdos y codigos.

MESA DIRECTIVA
DENOMINACION SUELDO GASTOSREP. CODIGO GRADO
SECRETARIO GENERAL 2.400.000.00 2.400.000.00 020 01
SUB-SECRETARIO 1.360.000.00 1.360.000.00 045 02
ASESORES ' 1.740.000.00 105 01
ASISTENTES 1.180.000.00 105 02
SECRETARIO EJECUTIVQ 842.00000 525 01
AUXILIAR ADMINISTRATIVQ  390.000.00 550 04
CONDUCTORES 305.000.00 620 01
SECRETARIA 412.000.00 540 02

SECCION DE RECURSOS HUMANOS

DENOMINACION SUELDO GASTOSREP. CODIGO GRADO
JEFE DE SECCION 1.080.000.00 290 05
SECRETARIA 412.000.00 540 02
AUX. DE SERVICIOS G/LES. 305.000.00 615 01
AUXILIAR 400.000.00 565 03
AUXILIAR ADMINISTRATIVO  390.000.00 550 04

TESORERIA

DENOMINACION SUELDO GASTOSREP. CODIGO GRADO

TESORERO GENERAL 1.360.000.00 1.360.000.0c0 201 03
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SECRETARIA 412.000.00

AUXILIAR 460.000.00

AUXILIAR ADTIVO 390.000.00

DIVISION CONTABILIDAD
DENOMINACION SUELDO GASTOS REP.

JEFE DE DIVISION 1.770.000.00
SECRETARIA 412.000.00
AUXTLIAR 400.0600.00
AUXILIAR ADTIVO 390.000.00

DEPARTAMENTO CONTROL INTERNO

DENOMINACION SUELDO GASTOS REP.
JEFE DE DPTO. 1.360.000.00 1.360.000.00
SECRETARIA 412.000.00
AUXILIAR ADTIVO 390.000.00

DIVISION DE PRESUPUESTO

DENOMINACION SUELDO GASTOS REP.
JEFE DE DIVISION 1.740.000.00
SECRETARIA 412.000.00
AUXILIAR 400.000.00

DIVISION JURIDICA

DENOMINACION SUELDO GASTOS REP.
JEFE DE DIVISION 1.740.000.00
SECRETARIA 412.000.00
AUXILIAR ADTIVO 3%0.000.00
PROFESIONAL UNIVER. 897.000.00

DIVISION PLANEACION

DENOMINACION SUELDO GASTOS REP.

JEFE DE DIVISION 1.740.000.00

R I Rt AR L L
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340 02
565 03
550 04

CODIGO GRADO

210 01
545 02
565 03
550 04

CODIGO GRADO

205 03
540 02
550 04

CODIGO GRADO

210 02
540 02
565 03

CODIGO GRADO

210 02

540 02

550 04

340 01 \/
CODIGO GRADO /

210 02
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1 SECRETARIA 412.000.00 540 02
SECCION MANTENIMIENTO

No DENOMINACION SUELDO GASTOSREP. CODIGO GRADO

1 JEFE DE SECCION 1.180.000.00 290 04

8  AUX.SER GENERALES  305.000.00 605 01

1 PROFESIONAL UNIVESIT.  897.000.00 340 01

2 AUXILIAR ADTIVO 390.000.00 550 04

SECCION PRENSA Y PROTOCOLO

No DENOMINA CION SUELDO GASTOSREP. CODIGO GRADO

1 JEFE DE SECCION 1.180.000.00 290 04

1 SECRETARIA 412.000.00 540 02

2 TECNICOS 400.000.00 401 01

Articulo Décimo Sexto. La asignacién basica en cada una de las escalas salariales se
refieren tmica y exclusivamente a cargos de cardcter permanente y tiempo completo.

Paragrafo: Las asignaciones civiles contenidas en la presente Ordenanza también regirdn
para la vigencia fiscal 1999 con un incremento ponderado hasta el 18%, que determinara la
Mesa Directiva mediante Resolucién.

Articulo Décimo Séptime. Del Limite de Remuneracién. Fn ningun caso la remumeracion
total de los empleados que. se les aplica esta ardenanza podran exceder 1a Que. se fije para el
Secretario General.

Artfculo Décimo Octavo. Enlosewntosdesupresiéndecargosdaempleadosdecmrem
administrativa. la Mesa Directiva debera reubicarlos o indemnizarlos en los términos de Ia
ley. Para tal efecto se autoriza hacer los traslados presupuestales requeridos. Si no existiere
rubro presupuestal para ello, facultase a la Mesa Directiva para que abra el respectivo rubro
para efecto de la indemnizacion.

Articulo Décimo Noveno. Factltase a la mesa Directiva de la Asamblea para que, de
acuerdo con la organizacion y estructura establecida en la presente ordenanza, expida el
manualdeﬁmcionesyreqxﬁsitosespeciﬁoosdecasaunodeloscargosdelaplantade
personal.
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Articulo Veinte. La presente Ordenanza rige a partir de la fecha de su publicacitn.
Dado en Barranquilla los del mes de

de mil novecisntos noventa y ocho (1998)

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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PRIMER DEBATE : Octubre 27 de 1998
SEGUNDO DEBATE : Noviembre 5 de 1998

TERCER @‘1’54 Noviembre 6 de 1998

GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
ATLANTICO.SANCIONESE Ls PRE-
SENTE

RDENANZA 000075-98 DEL
19 DE MOVIEMBRE DE 1998.

RODOLFO ESPINOSA Mﬁgké
GOBERNADOR DEL ATLAKTICO.




